CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: LUAT KINH DOANH

Ma mon hgc: KTT403

Thoi gian thwe hién mén hoc: 30 gid; (Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh , thi nghiém, thao luan, bai
tap: 0 gio; Kiém tra: 2 gio)

I.  VITRI, TINH CHAT CUA MON HQC:

v Vi tri

La mén hoc co s cua nghé tai chinh doanh nghiép, dugc bd tri giang day dong thoi véi cac
mon co sé cua nghé.

v Tinh chat

Moén hoc Luét Kinh doanh vira mang tinh chit 1y thuyét vira mang tinh chat img dung thuc té,
dugc hinh thanh do két qua ctia cong tac nghién ctru khoa hoc phap 1y va thyc tién quan 1y san
xuat kinh doanh bang phap luat nham dap ung yéu cau khach quan trong thyc tién san xuét kinh
doanh cua cac doanh nghiép. Pong thdi, mon hoc ndy gitp sinh vién c6 nhiing kién thirc k¥ ning
nghé nghiép trong qua trinh van dung Luat Kinh doanh vao cac nganh nghé ma sinh vién do tao.

Il. MUC TIEU MON HOQC:

v Kién thire:

Gilp sinh vién ndm duoc nhiing kién thirc co ban nhat cia phap luat vé linh vuc kinh doanh; c6
su hiéu biét nhat dinh vé cac loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té qudc dan; nhitng van dé
phap 1y trong hop ddng; cach thirc giai quyét cac tranh chép trong kinh doanh ciing nhu 1a pha
san doanh nghiép.

v' K¥ nang:

Cung v6i viéc dugc trang bi nhitng kién thuc trong mon Phap luat dai cuong, mon Luat Kinh
doanh s& gitip sinh vién c6 duoc sy hiéu biét vé phap luat mot cach day du nhét dé séng va lam
vi€c theo phap luat, thyc hién dung quy dinh cta phap luat trong linh vuc chuyén mon, nghé
nghiép ma minh dugc dao tao.

v" Ning luc tw chi va trach nhiém:

Sinh vién ¢ y thirc vé mén hoc nay nhu 1 mot mén hoc co ban va quan trong. Pay 1a mot trong
nhiing kién thirc rat can thiét va hiru ich trén con dudng 1ap nghiép sau nay. Can cha ¥y cac budi
hoc trén 16p va nghién ctru, cap nhat nhimg kién thirc méi (vi phap luat ludn thay doi theo su van
dong va phat trién cta xa hoi).

I1l.  NOI DUNG MON HQC:
1.Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
TT Tén céc bai trong mon hec Tong Ly Thyc hanh/thye | ox
S0 4, | tap/thi nghiém/ bai
thuyét tra

tap/ thio luian

Chwong 1: Mét sé6 vin dé Iy luan vé
| | Luat Kinh doanh 6 6 0 0
1.1. Khéi niém Luat Kinh doanh.




TT

Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thuc hanh/thuc
tap/thi nghiém/ bai
tap/ thao luian

Kiém
tra

1.2. P6i tugng diéu chinh cua Luat Kinh
doanh.

1.3. Phuong phap diéu chinh cua Luat
Kinh doanh.

1.4. Chit thé cua Luat Kinh doanh.
1.5. Nguén cua Luat Kinh doanh

Chuwong 2: Phap luit vé doanh nghiép
2.1. Mot s6 quy dinh chung vé doanh
nghiép.

2.2. Doanh nghiép c¢6 vén dau tu nudc
ngoai.

2.3. Cac loai hinh cong ty.

2.4. Doanh nghiép tu nhan.

2.5. Hop tac xa.

2.6. HO kinh doanh.

15

14

Chuwong 3: Phap luit vé hop dong
thwong mai

3.1. Khai niém va dic diém hop dong
thuong mai.

3.2. Ky két hop dong thuong mai.

3.3. Thyc hién hop déng thuong mai.

3.4. Hau qua phap 1y do vi pham hop ddng
thuong mai.

Téng

30

28

2.Noi dung chi tiét:
CHUONG 1: MQT SO VAN PE LY LUAN VE LUAT KINH DOANH Thei gian: 6 gio
Muc tiéu:

- Hoc sinh nim dugc nhitng ndi dung co ban vé Luat Kinh doanh trén phuong dién 1y luan:
Khai niém, di twong diéu chinh, phuong phap diéu chinh, chii thé va ngudn cia Luat Kinh

doanh.

Noi dung:
1.1. Khai niém Luat Kinh doanh
1.2. Béi tugng diéu chinh cia Luat Kinh doanh

1.3. Phuong phép diéu chinh ctia Luat Kinh doanh

1.3.1. Phuong phap binh dang - ty nguyén

1.3.2. Phuong phap quyén uy - phyc ting
1.4. Chu thé cta Luat Kinh doanh

Thoi gian: 0,5 gio
Thoi gian: 1,5 gio
Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 2 gio




1.5. Ngudn cta Luat Kinh doanh Thoi gian: 1 gio

CHUONG 2: PHAP LUAT VE DOANH Thoi gian: 15 gio

Muc tiéu:

- Nam duoc mot s6 quy dinh chung vé doanh nghiép: Khai niém doanh nghiép, quyén va nghia
vu chung ctuia doanh nghiép, thu tuc thanh lap cling nhu giai thé doanh nghiép.

- Niam duoc quy dinh vé cac doanh nghi¢p hién nay. Hiéu duogc uvu, nhuge diém cua cac doanh
nghiép nay cling nhu phan biét dugc tirng loai doanh nghiép.

Noi dung:

2.1. Mot s6 quy dinh chung vé doanh nghiép Thoi gian: 6 gio
2.1.1. Khai niém doanh nghi¢p

2.1.2. Quyén va nghia vu chung ctia doanh nghiép

2.1.3. Thu tuc thanh l1ap doanh nghiép

2.2. Doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai Thoi gian: 1 gio
2.3. Céc loai hinh cong ty Thoi gian: 6 gio
2.3.1. Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én

2.3.2. Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién

2.3.3. Cong ty ¢ phan

2.3.4. Cong ty hop danh

2.4. Doanh nghiép tu nhan Thoi gian: 1 gio
2.5. Hop tac xa.
2.6. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 3: PHAP LUAT VE HQOP PONG THUONG MAI Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:

- Nam, hiéu va phan tich dugc: Khai niém, dic diém cua hgp dong thuong mai, nguyén tic ky
két va noi dung cua hop dong thuong mai, cac bién phap bao dam thuc hién ciing nhu trach
nhiém phap Iy ciia cac bén trong qua trinh thyuc hién hop dong thuong mai.

- Tir do van dung dé giai quyét cac tinh hung trong thuc té.

Noi dung:
3.1. Khai niém va dic diém hop dong thuong mai Thoi gian: 1 gio
3.2. Ky két hop dong thwong mai Thoi gian: 3 gio

3.2.1. Nguyén tic ky két hop dong

3.2.2. Noi dung cua hop dong

3.3. Nguyén tic thuc hién hop dong thuong mai Thoi gian: 4 gio
3.3.1. Nguyén tac thuc hién hgp dong thuong mai

3.3.2. Cac bién phap bao dam thyc hién hgp dong thuong mai

3.4. Hau qua phép 1y do vi pham hop dong thuong mai



3.5 Kiém tra Thoi gian: 1 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN:

1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u: bPé cuong, gido an, bai giang mon hoc, giao trinh, tai li¢u
tham khao. M6 hinh hoc cu: tai li€u, van ban quy pham phap luat. Cau hoi, bai tap thyc hanh.

4. Céc diéu kién khéc:

V.NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. N§i dung:

v Kién thirc:

Sinh vién nim duoc nhitng kién thtrc co ban nhit caa phap luat vé linh vuc kinh doanh; c6 su
hi€u bi€t nhat dinh vé cac loai hinh doanh nghié¢p trong nén kinh t€ qudc dan; nhitng van dé phap
Iy trong hop dong; cach thirc giai quyét cac tranh chap trong kinh doanh cling nhu 1a pha san
doanh nghiép.

v' K§¥ nang:

C6 duoc sy hiéu biét vé& phap luat mot cach day di nhat dé séng va lam viéc theo phap lut,
thuc hién ding quy dinh cua phép luat trong linh vuc chuyén mon, nghé nghiép ma minh dugc
dao tao.

v Nang luc tu chu va trach nhiém:

Sinh vién ¢6 ¥ thirc vé mén hoc nay nhu 1a mot mon hoc co ban va quan trong. Day 1a mot
trong nhiing kién thure rat can thiét va hitu ich trén con dudong 1ap nghiép sau nay. Can chl y céc
budi hoc trén 16p va nghién ctru, cap nhat nhiing kién thirc méi (vi phép luat ludn thay doi theo su
van dong va phat trién cta xa hoi).

2. Phwong phap:

- Kiém tra Iy thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé voi thuc tién.

- Kiém tra va dénh gia theo cac noi dung sau:

+ Mot s van dé 1y luan vé Luat Kinh doanh.

+ Phap luat vé doanh nghiép.

+ Hop ddng thwong mai.

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Viét (Ty luan).

- bPénh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Tréc nghiém hoac ty luan.

VI. HUONG DAN THUC HIEN:

1. Pham vi ap dung: Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh do trung
cap.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc:

- Pi véi gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung
clia ting bai hoc chuan bi d?}y du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao ghét lugng giang
day. Day 1a mon hoc ly thuyét, yéu cau phong hoc 6n dinh, c6 trang bi may chiéu dé phuc vu tot
hon trong cong tac giang day.



- B6i voi I}gudi hoc: Sinh vién can tham dy céac bu(;),i hoc va thdo luan trén 16p (ﬁy dua thc?o quy
dinh, moi tuan s€ cé nhiing cau hoi mang tinh tryc tiép trén 16p hodc ndp bai ki€m tra giay cho
giao vién (tuy theo quy dinh cua gido vién ding lop). Biém cham cho céc bai tap kiém tra nay sé
duogc tinh 1a mot phan ctia di€ém ki€m tra trong nam hoc.

3. Nhirng trong tim cén cha y:

- Nhitng quy dinh chung vé doanh nghiép.

- Hop dong thuong mai.

- Pha san doanh nghiép.

- Giai quyét tranh chép trong kinh doanh.

4. Tai liéu tham Kkhao:

- NCS V& Phuéc Long, NCS Nguyén Triéu Hoa, TS Duong Kim Thé Nguyén, Giéo trinh
Luat Kinh doanh, Nha xuat ban kinh t€ TPHCM.

- TS. Lé Van Hung chu bién, Gido trinh Ludt kinh té, Nha xuat ban Pai Hoc Qudc Gia
TPHCM.

- ThS. Ngb Van Tang Phudc, Gido trinh Ludt kinh té, Nha xuét ban thong ké.

- BG luat Dan sy, Luat Doanh nghiép, Luat Thuong mai, Luat Pha san, Luat Hop tac xa va
cac van ban luat hi¢n hanh c6 lién quan.
5. Ghi cha va giai thich (néu c6):

TP. H6 Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truong Khoa

TS. Nguyén Trong Nghia



CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: KINH TE VI MO

Ma mon hoc: KTT404

Thoi gian thuc hién mon hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 43 gi0; Thyc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 0 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

v Vi tri: Kinh t& vi mo 12 moét mon khoa hoc thude khdi kién thirc co s& cua nganh Tai chinh
doanh nghi€p, moén hoc nay duoc bo tri giang day sau mon chinh tri va trudc cac mon co sé khac
cua nganh.

v Tinh chét: Kinh té vi mé 1a mén hoc nghién ciru cach thic ra quyét dinh cua cc chi thé kinh
te cling nhu sy tuong tac cua ho trén cac thi truong cu thé, 1a co sé dé hoc cac moén chuyén mon
cua nganh.

II. MUC TIEU MON HOQC:

- Kién thic: Trinh bay duoc cic van dé kinh té co ban cua cac chu thé trong nén kinh té; cung -
cau va su hinh thanh gid c4 hang hoa trén thi truong; ciac y€u td sdn xuat; canh tranh va ddc
quyén.

- Ky nang:

v/ Phan tich dugc cac van dé kinh té co ban cua doanh nghiép.

v Xéc dinh duge cung cau, gia ca hang hoa.

v' Giai thich dugc hanh vi ciia nguoi tiéu ding va doanh nghiép.

v" So sanh dugc thi truong canh tranh va doc quyén.

v Xéc dinh dugc thi truong cac yéu td san xuit.

- Nﬁng Iwe tw chu Yz‘u trziclrl nh‘iém: Clllﬁ dong, tich cuc trong Viéc,hoc tap, qnghién ctiru mon hoc;
tiép can va giai quyét cac van de kinh t€ hién dai phu hop vdi xu the phat trién hién nay.

I11. NOI DUNG MON HOQC:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
'SI'(')I' Tén cac bai trong mon hoc Téng Ly Tlu,rc hz:mh / .thl.l’c Kiém
A £ tap/ thi nghiém/
S0 | thuyet |\ 5 tap/ thio luan | 0
| | Chwong 1: Tong quan vé kinh té hoc 6 6
1.1. Nén kinh té
1.2. Kinh té hoc
1.3. Lua chon kinh té t6i vu
Il | Chwong 2: Cung — ciu 15 14 1
2.1. Cau
2.2. Cung
2.3. Mbi quan hé cung — cau




Thoi gian (gio)

S0 | ran cac bai 5 : Thyc hanh / the
Tén cac bai trong mon hoc Tén ¢ . !
T ® & Ly tap/ thi nghiém/

6 | thuyét
s0 W | bai tap/ thio ludn

2.4. Sy co gian cua cung — cau

[1l | Chwong 3: Ly thuyét hanh vi ngudi tiéu 12 11 1
dung

3.1. Ly thuyét vé loi ich

3.2. Lua chon ti€u dung tdi wu

IV | Chwong 4: Ly thuyét hanh vi ciia doanh 9 9
nghiép

4.1. Ly thuyét vé san xuét

4.2. Ly thuyét vé chi phi

4.3. Ly thuyét vé& doanh thu va loi nhuan

V | Chwong 5: Céu tric thi trudong 3 3
5.1. Thi trudng canh tranh hoan hao
5.2. Thi trudng doc quyén

5.3. Thao luan

Cong 45 43 0 2

2. Noi dung chi tiét:
CHUONG 1: TONG QUAN VE KINH TE HQC Thoi gian: 6 gio
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém, phan loai, phuong phap nghién ctru kinh té hoc va 1y thuyét lya chon
kinh té toi uu.
- Thyc hién duoc céc bai tap tinh hudng, phan biét chinh xac kinh t& vi m6 va vi mé.
- Nghiém tuc, chu dong, tich cuc trong qua trinh nghién ctru, hoc tap.
Ngi dung chwong:
1.1. Nén kinh té Thoi gian: 2 gio
1.1.1. Céc chit thé nén kinh té;
1.1.2. Cac yéu td san xuét;
1.1.3. Ba van dé kinh té co ban;
1.1.4. So dd hoat dong cua nén kinh té.
1.2. Kinh té hoc Thoi gian:2 gio
1.2.1. Khai niém;
1.2.2. Kinh € vi md va kinh té vi mo;
1.2.3. Phuong phap nghién ctru kinh té hoc.
1.3. Lua chon kinh té t6i uu Thoi gian: 2 gio
1.3.1. Ly thuyét Iya chon;




1.3.2. Puong gidi han kha ning san xuit;
CHUONG 2: CUNG - CAU Thoi gian: 15 gio
Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khai niém cung ciu va cac van dé lién quan dén cung cau.
- Thyc hién dugc cac bai tap tinh huéng va tinh toan, xac dinh can béng cung cAu; xac dinh anh
hudng cua cac yéu to dén cung cau, co gian cung cau.
- Tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap, nghién ctru.
Noi dung chuwong:
2.1. Cau Thoi gian: 3 gio
2.1.1. Khai niém;
2.1.2. CAu c4 nhan va ciu thi truong;
2.1.3. Luat cau;
2.1.4. Cac yéu td hinh thanh ciu;
2.1.5. Su thay d6i cua luong cau va cua cau.
2.2.Cung Thoi gian: 3 gio
2.2.1. Khai niém;
2.2.2. Cung ca nhan va cung thi truong;
2.2.3. Luat cung;
2.2.4. Cac yéu té hinh thanh cung;
2.2.5. Su thay dbi cua luong cung va cta cung.
2.3. Mbi quan hé cung — cau Thoi gian: 2 gio
2.3.1. Trang théi can bang;
2.3.2. Du thira va thiéu hut;
2.3.3. Su thay ddi trang thai can bang va kiém soat gia.
2.4. Su co giin cua cung — ciu Thoi gian: 2 gio
2.4.1. Co giin cua cau;
2.4.2. Sy co gian cua cung theo gia.
2.5. Thao luan Thoi gian: 4 gio
- Théo luén cac nodi dung di hoc trong chuwong (cung ciu, cin bang cung ciu, co gidn cung cau).
- Bai tép tinh toan luong cung, luong cau; xac dinh cung — cau, diém cén bang méi.

Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 3: LY THUYET HANH VI NGUOI TIEU DUNG Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay duoc 1y thuyét vé loi ich tiéu dung; phan tich duoc sy lwa chon téi uu trong hanh vi
cua nguoi tieu dung.

- Thyc hi¢n dugc cac bai tap tinh huéng va tinh toan li€én quan dén lua chon tbi vu trong ti€u
dung.

- Nghiém tuc, chu dong, tich cuc trong qua trinh hoc tap, nghién ctru.

Ngi dung chwong:



3.1. Ly thuyét vé loi ich Thoi gian: 2 gio
3.1.1. Mot sb khai niém;
3.1.2. Quy luat cua loi ich can bién giam dan;
3.1.3. Loi ich can bién va duong cAu.
3.2. Lya chon tiéu dung t6i uu Thoi gian: 4 gic
3.2.1. S¢ thich cua nguoi tiéu dung ;
3.2.2. buong bang quang;
3.2.3. Buong ngan sach;
3.2.4. Su lya chon cua nguoi ti€u dung;
3.2.5. Anh huodng cia cac nhan td dén sy lua chon toi uwu.
3.3. Thao luan Thoi gian: 5 gio
- Dung cac cau hoi tric nghiém, ding sai dé cung cb kién thirc.
- Pua ra chu d& lién quan dé chia nhém thao luan
- Bai tap xac dinh loi ich, téng loi ich, loi ich can bién; x4c dinh diém tiéu dung tbi vu trén do
thi.

Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 4: LY THUYET HANH VI CUA DOANH NGHIEP Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay duogc ly thuyét vé san xuit, chi phi, doanh thu va lgi nhuén.
- Thuc hién dugc céc bai tap tinh huéng va tinh toan vé xé4c dinh doanh thu, doanh thu can bién,
lo1 nhuan va to1 da hoa lo1 nhuan.
- Chu dong, tich cuc trong qua trinh hoc tap va nghién ctru mon hoc.
Ngi dung chwong:
4.1. Ly thuyét vé san xudt Thoi gian: 2 gio
4.1.1. Ham san xuét;
4.1.2. San xuat trong ngin han;
4.2. Ly thuyét vé chi phi Thoi gian: 2 gic
4.2.1. Chi phi san xuat;
4.2.2. Chi phi ngén han;
4.3. Ly thuyét vé doanh thu va loi nhuan Thoi gian: 2 gio
4.3.1. Doanh thu;
4.3.2. Loi nhuan.
4.4. Thao luan Thoi gian: 3 gio
- Cac kién thirc vé san xuat, chi phi, doanh thu va loi nhuan; xac dinh diém t5i da hoa doanh thu.
- Bai tap xéc dinh chi phi, tong chi phi, chi phi can bién; xac dinh tong doanh thu va doanh thu
can bién.
CHUONG 5: CAU TRUC THI TRUONG Thoi gian: 3 gio
Muc tiéu:



- Phan biét‘duo’c cac cau trac thi truong (canh tranh hoan hao, dQc quyén, canh tranh doc quyén
va doc quyén tap doan) tir d6 dua ra dugc sy so sanh vu, nhugc di€m cua ting loai thi truong.
- Thuc hién dugc cac bai tap tinh huéng, bai tap tinh toan. Nhan dinh chinh xac duogc thi truong
trong thyuc tién.
- Nghiém tuc, tich cuc, chu dong trong viéc hoc tap, nghién cuu.
Noi dung chwong:
5.1. Canh tranh hoan héao Thoti gian: 1gio

5.1.1. Khai niém, dic diém cua thj truong va doanh nghi€p trong thi truong canh tranh hoan
hao;

5.1.2. Lya chon san lugng trong ngén han;

5.1.3. Puong cung trong ngan han;
5.2. Boc quyén Thoi gian: 0,5 gio

5.2.1. Poc quyén ban;

5.2.2. Poc quyén mua.
5.3. Thao luan Thoi gian: 1,5 gio
- Céc chu trac thi truong (canh tranh, doc quyén, canh tranh doc quyén, doc quyén tap doan).
- Cac bai tap x4c dinh diém can bang cung cau trong ting loai thi trudong.
- So sanh wu nhuge diém cua tung loai thi truong; 1éy mot thi truong cu thé trong thuc tién dé
phan tich, thao luan.
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN:
1. Phong hoc chuyén mén hoéa/nha xuéng: Phong 1y thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, micro, bang, phan
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u: Tai li¢u hoc tap
4. Cac diéu kién khac: Theo hudng dan cia giang vién
V.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. Noi dung
- Kién thire: Trinh bay duoc cac van dé kinh té co ban cua cac chi thé trong nén kinh té; cung -
cau va sy hinh thanh gid cd hang hoa trén thi trudng; cac yéu to san xuat; canh tranh va ddc
quyeén.
- K¥ nang:
+ Phan tich duoc cac van dé kinh té co ban ctia doanh nghiép.
+ Xac dinh duoc cung cau, gia ca hang hoa.
+ Giai thich dugc hanh vi ciia nguoi tiéu dung va doanh nghiép.
+ So sanh dugc thi truong canh tranh va doc quyén.
+ Xac dinh duoc thi truong cac yéu t6 san xuét.
- N ang luc tu chu Yﬁ tréclrl nh‘iém: Chﬁ dong, tich cuc trong ViéC’h(_)C tap, vnghién ctru mon hoc;
tiép can va giai quyet cac van dé kinh té hién dai phu hop véi xu thé phat trién hién nay.
2. Phwong phap
- Kiém tra Iy thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé vai thuc tién.
- Thyc hanh: kiém tra va danh gia cac bai thao luan clia cac nhom qua cac bai thuc hanh.
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- Panh gia trong qua trinh hoc: kiém tra viét (tu luan hodc trac nghiém).

- banh gia cudi mon hoc: kiém tra theo hinh thirc: Viét (tu luan hoac trac nghi¢m).

VI. HUONG DAN THUC HIEN:

1. Pham vi ap dung: Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh d6 Trung cép.
Tong thoi gian thuc hién mon hoc 1a 45 gio, gido vién giang cac tict ly thuyét két hop véi cac bai
tap thuc hanh dan xen.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tap:

- Dbi véi gido vién, giang vién: trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia ting bai
hoc chuan bi day du cac diéu kién thyc hién bai hoc d€¢ dam bao chat luong giang day.

- Pbi v6i ngudi hoc: Dé c6 thé tiép thu bai mai tét thi trude khi vao gio hoc can phai nam viing
cac kién thire da hoc ¢ nhiing bai trudc, 6 day du tai lidu hoc tap.

3. Nhirng trong tim cén chu y:

- Cau — cung hang hoa.

- Ly thuyét hanh vi ngudi tiéu dung va doanh nghiép.

- Cu triic thi trudng.

- Thi trudng cac yéu td san xuat.

4. Tai liéu can tham khao:

- N. Gregory Mankiw, Nguyén Iy Kinh té hoc tdp 1,2, NXB Thong ké — 2003.

-TS. Nguyén Nhu Y, ThS. Tran Thi Bich Dung, ThS. Tran Ba Tho, TS. Nguyén Bao Hoang
(2018), Kinh té vi mé, NXB Kinh t& TP. Hb Chi Minh.

-TS. Nguyén Nhu Y, ThS. Tran Thi Bich Dung, ThS. Tran Ba Tho, TS. Nguyén Bao Hoang
(2018), Céu héi — Bai tdp — Trdc nghiém Kinh té vi mé, NXB Kinh t& TP. H5 Chi Minh.

- PGS.TS. Nguyén Vin Dan (2018), Giao trinh Kinh t& Vi mé I, II, NXB Tai chinh

5. Ghi chu va giai thich (néu c6):

Thanh pho Ho6 Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwéng khoa

TS. Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: NGUYEN LY KE TOAN
Ma mon hoc: KTT405
Thoi gian thwe hién mon hoc: 60 gid;(Ly thuyét: 58 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 0 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC
v Vi tri: Mon Nguyén ly ké toan thudc nhém cac mén hoc co sO dugc bb tri giang day ngay
0 hoc ’k}‘/ dau tién. Mo6n hoc c6 vi tri quan trong trong khoa hoc kinh t€ quéan 1y néi chung va khoa
hoc ké toan noi riéng.
v' Tinh chét: Mén hoc Nguyén ly ké toan cung cAp nhing kién thirc co ban, nén tang vé ké
toan lam co s& cho hoc sinh hoc tot cadc mon chuyén nganh.
II. MUC TIEU MON HQOC
v Kién thic:
o Trinh b;iy dg’()’c nhirng kié}n thirc co ban cua linh vuc ké toan: Khai niém, dic diém,
nhiém vy, yé€u cau, doi tuong cua ké toan.
o Phan loai dugc tai san cia don vi ké toan va hé théng phuong phap ké toan.
o Phan bié} dugc cac hinh thire ké toan va xac dinh duogc cac loai sb sach can thiét cho
tung hinh thure ké toan.
v' Ky nang:
o Su dung dugc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép cac hoat dong chu yéu
trong don vi ké toan.
o Van dung dugc nhirng kién thirc da duoc h(,)~c vao nghién ctru mon hoc chuyén moén cua
nganh va tmg dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau nay.
v Ning luc ty chi va trach nhiém:
o C¢ y thic tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
o Tuan thi nhimg yéu ciu vé pham chit cta nghé ké toan 1a trung thyc, chinh xéc, khoa
hoc.
I11. NOI DUNG MON HQC

1.Ndi dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)

So )

Tén cac bai trong mon hoc Téng Ly Thyrc hanh/ thye Kiém
TT R thuvét tap/ thi nghiém/ ¢
S0 Y| bai tap/ thaoluan | "2

| Chuong 1: Khai niém — Péi twong — | 4 4
Nhiém vu — Phwong phap hach toan ké
toan

1.1. Khai niém hach todn ké toan

1.2. Chirc nang — Vai tro — Nhiém vu cua
hach toan k¢ toan

1.3. DBbi twong cua ké toan
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Thoi gian (gio)

S6 3
0 Tén cac bai trong mén hoc Téng | Ly Thyc hanh/ thye
TT tap/ thi nghiém/

thuyét
50 YUl bai tap/ thao luan | 2

Kiém

1.4. Hé thong phuong phap ké toan
1.5. Céc khai niém va nguyén tic ké toan

Il | Chwong 2: Tai khoan va ghi s6 kép 20 19 1
2.1. Tai khoan

2.2. Ghi s6 kép

2.3. Ké toan tong hop va ké toan chi tiét
2.4. Déi chiéu sb liéu ghi chép trong cac
tai khoan

2.5. Hé thong tai khoan ké toan

[l | Chwong 3: Tinh gia cac d6i twong ké | 12 |12
toan

3.1. Cac nguyén tic va nhéan t6 anh hudng
dén viéc tinh gia cac dbi twong ké toan
3.2. Tinh gia mot sé ddi twong chi yéu

IV | Chwong 4: Bang can ddi ké toan va Béo | 8 8
cao két qua hoat @ong kinh doanh

4.1. Bang can ddi ké toan

4.2. B4o céo két qua hoat dong kinh doanh

V | Chuong 5: K¢ toan cac qua trinh Kinh | 16 15 1
doanh chii yéu ciia doanh nghiép

5.1. Ké toan qué trinh mua hang

5.2. Ké toan ban hang

5.3. Ké toan chi phi hoat dong

5.4. Ké toan chi phi thué thu nhap doanh
nghiép

5.5. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh

Téng cong 60 58 2

2. Ndi dung chi tiét:

CHUONG 1: KHAI NIEM — POI TUQNG - NHIEM VU - PHUONG PHAP HACH
TOAN KE TOAN Thoi gian: 4 gio

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, dac di€ém, nhi¢m vu va yéu cau cua ke toan.
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- Xac dinh dugc d6i twong cua hach toan ké toan.

- Phan loai dugc toan bo tai san ctia don vi ké toan.

- Phan tich dugc khai niém cua timg phuong phap trong hé théng phuong phap ké toan.

- C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

Ngi dung chwong:

1.1.  Khai niém hach toan ké toan Thoi gian: 0,5 gio
1.1.1. So lugc vé su ra doi va phat trién cua hach toan ké toan

1.1.2. K¢ toan la gi?

1.2. Churc nang — Vai tro — Nhiém vu cta hach toan ké toan Thoi gian: 0,5 gio
1.2.1. Chuc nang cua ké toan

1.2.2. DOoi tugng st dung thong tin cua ké toan

1.2.3. Vai tro cua ke toan trong nén kinh té thi truong

1.2.4. Nhiém vu cta ké toan trong doanh nghiép

1.2.5. Phan loai ké toan

1.3. Ddi tuong ké toan Thoi gian: 2 gio
1.3.1. Khai quat vé ddi tuong ké toan

1.3.2. Phan loai tai san theo két cAu

1.3.3. Phan loai tai san theo ngudn hinh thanh

1.3.4. Sy van dong cua tai san

1.4.  Hé théng phuong phap ké toan Thoi gian: 0,5 gid
1.5. Mot s khai niém va nguyén tic ké toan Thoi gian: 0,5 gio
1.5.1. Mot s6 khai niém ké toan

1.5.2. Cac nguyén tic ké toan co ban theo chuin muc ké toan Viét

Nam

1.5.3. Cac yéu ciu co ban ddi voi ké toan

CHUONG 2: TAl KHOAN VA GHI SO KEP Thoi gian: 20 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém phuwong phap tai khoan ké toan, tai khoan ké toan, dinh khoan ké
toan.

- M6 ta duoc két ciu chung cua tai khoan ké toan.

- Véan dung dugc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén cac tai khoan ké toan trong hé thong tai
khoan ké toan.

- M6 ta dugc hé théng tai khoan ké toan.

- Phan loai dugc két cu chung cia mot s6 loai tai khoan ké toan chu yéu.

- Lap dugc dinh khoan ké toan cac nghiép vu kinh té phét sinh.

- Thue hién duoc viée kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét va tai khoan ké toan
téng hop.

- Phén loai duoc céc tai khoan phan anh trong hé thng tai khoan ké toan

- C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

14



Noi dung chwong:

2.1. Tai khoan Thoi gian: 4 gio
2.1.1. Khai niém tai khoan

2.1.2. Phan loai tai khoan

2.1.3. Két cau cua tai khoan

2.2. Ghi s6 kép Thoi gian: 8 giod
2.2.1. Khai niém ghi sb kép

2.2.2. Cac loai dinh khoan

2.3. Ké toan tong hop va ké toan chi tiét Thoi gian: 6 gio
2.3.1. Ké toan tong hop

2.3.2. Ké toan chi tiét

2.3.3. Mbi quan hé giira tai khoan cac cap va so chi tiét

2.4. Bdi chiéu s6 lidu ghi chép trong cac tai khoan Thoi gian: 0,5 gio
2.5. Hé thong tai khoan ké toan Thoi gian: 0,5 gid
Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 3: TINH GIA CAC POI TUQNG KE TOAN Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, y nghia ciia phuong phap tinh gia tai san, ndi dung ctia cac budce tinh
gia tai san.

- M6 ta duoc ndi dung, két cdu cia cac tai khoan st dung trong qia trinh mua hang, qua trinh san
xuét, qua trinh ban hang.

- Xéc dinh dugc ndi dung chi phi cAu thanh gia cua tung loai tai san.

- Phan tich duoc cac yéu cau ciia viée tinh gia tai san.

- Van dung cach ghi chép mdt sb nghiép vu kinh té phat sinh vao tai khoan ké toan.

- Thyc hién dugc viéc ghi chép mdt ) nghi¢p vu kinh té phat sinh vao tai khoan ké toan.

- V& duoc so dd khai quat va giai thich trinh tu ghi chép cac nghiép vu kinh t& qua trinh mua
hang, qué trinh san xut, qua trinh ban hang vao tai khoan ké toan.

- C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuan thi ché d6 ké toan doanh nghiép

N¢i dung chuong:

3.1. Cac nguyén tic va nhan t6 anh hudong dén viéc tinh gia cac d6i Thoi gian: 1 gid

tugng ké toan

3.1.1. Nguyén tic gia gbc

3.1.2. Nguyén tic hoat dong lién tuc

3.1.3. Nguyén tic than trong

3.1.4. Nguyén tic khach quan

3.1.5. Nguyén tic nhat quan
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3.1.6. Anh huéng ciia muc gia chung thay doi

3.2. Tinh gid mét s6 d6i tuong chu yéu Thoi gian: 11gio

3.2.1. Tai san c6 dinh

3.2.2. Nguyén vt liéu

3.2.2.1. Khi nhap kho

3.2.2.2. Khi xuat kho

CHUONG 4: BANG CAN POI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH
DOANH Thoi gian: 8 gio

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, ¥ nghia Bang can ddi ké toan, Béo céo két qua hoat dong kinh doanh.
- M6 ta duge ndi dung, két cau ciia Bang can ddi ké toan, B&o céo két qua hoat dong kinh doanh.
- Néu lén duoc nguyén tic va phuong phap chung 1ap Bang can dbi ké toan, B&o cao két qua hoat
dong kinh doanh.

- X4c dinh dugc tinh chat “can d6i” ctia Bang can ddi ké toan.

- Phan loai dugc cac trudng hop ting, giam tai san hodc ngudn von 1am anh huéng dén Bang cin
d6i ké toan.

- Phén biét dugc sb du trén cac tai khoan dé ghi vao cac chi tiéu bén tai san hoic ngudn vén cho
phu hop.

- Phan tich dugc mbi quan hé giita Bang can ddi ké toan véi tai khoan ké toan.

- Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuén thu cac quy dinh trong ché do ké toan doanh nghiép

Noi dung chwong:

4.1. Bang can ddi ké toan Thoi gian: 4gio
4.1.1. Khéi niém Bang can dbi ké toan
4.1.2. Noi dung va két cau Bang can dbi ké toan
4.2. B4o céo két qua hoat dong kinh doanh Thoi gian: 4gio
4.2.1. Khéai niém Béo cao két qua hoat dong kinh doanh
4.2.2. Két cdu Bao céo két qua hoat dong kinh doanh
CHUONG 5: KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH CHU YEU CUA DOANH
NGHIEP Thoi gian: 16 gio
Muc tiéu:

- Nim duoc, hiéu duoc va hach toan dugc qua trinh mua hang
Nam duoc, hiéu dugc va hach toan duoc qué trinh san xuat
Nam duoc, hiéu dugc va hach toan duoc qué trinh ban hang

- Nam duoc, hiéu dugc va hach toan duoc qua trinh xac dinh két qua kinh doanh
Noi dung chwong:

5.1. Ké toan qué trinh mua hang Thoi gian: 6gio
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5.1.1. Tai khoan str dung

5.1.2. Phuwong phap ké toan mét sé nghiép vu cha yéu

5.2. Ké toan ban hang Thoi gian: 6gio
5.2.1. Tai khoan st dung

5.2.2. Phuong phap ké toan mét s nghiép vu cha yéu

5.3. Ké toan chi phi hoat dong Thoi gian: 1gio
5.4. Ké toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép Thoi gian: 1gio
5.5. Ké toan xéac dinh két qua kinh doanh Thoi gian: 1gio
Kiém tra Thoi gian: 1gio

IV. PIEU KIEN THUC HIEN

1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto

3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u: bé cuong, giao an, bai giang hoc phﬁn, gido trinh, tai licu
tham khao

V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

1. N¢i dung:

- Kién thirc:

+ Trinh bay duoc nhimg kién thirc co ban cta linh vuc ké toan: Khéi niém, dic diém, nhiém vy,
yéu cau, di twong cua ké toan.

+ Phén loai duoc tai san cua don vi ké toan va hé théng phuong phap ké toan.

+ Phén biét duoc cac hinh thirc ké toan va xac dinh dugc cac loai s6 sach can thiét cho timg hinh
thirc ké toan.

- Ky nang:

+ Str dung dugc cac phuong phap ké toan dé thuce hanh ghi chép cac hoat dong chu yéu trong don
vi ké toan.

+ Van dung dugc nhing kién thire d3 duoc hoc vao nghién ctru mon hoc chuyén mén cua nghé
va ung dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau nay.

- Nang luc ty chu va trach nhiém:

+ C6 y thirc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

+ Tuan tha nhiing yéu cau vé phém chét cua nghé ké toan la trung thuc, chinh xac, khoa hoc.

2. Phuwong phap:

- Kiém tra 1y thuyét véi cac ndi dung da hoc c6 lién hé voi thuc tién.

- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ciia cac nhom qua cac bai thuc hanh.

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém)

- Panh gia cudi hoc phan: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hodc viét (Tu luan va tric nghiém)
VI. HUONG DAN THU'C HIEN
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1. Pham vi ap dung : Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh 46 Cao dang .
Tong thoi gian thuc hién 1a 60 gid , gido vién giang cac tict 1y thuyet két hop véi cac bai tap thuc
hanh dan xen.
2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tap:
- D6i véi gido vién, giang vién: trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia timg bai
hoc chuén bi dy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day.
- Péi v6i nguoi hoc: Dé ¢6 thé tiép thu bai mai tét thi trude khi vao gio hoc can phai nam viing
cac kién thize da hoc ¢ nhitng bai trude, c6 day du tai lidu hoc tap.
3. Nhirng trong tim can chu y:
Chuong 2, chuong 3, chuong 4, chuong 5, chuong 6
4. Tai liéu tham khao:
- Théng tur 200/2014/TT-BTC : Hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép
-Théng tu 133/2016/TT-BTC : Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép vira va nho
- Chuan muc ké toan
- Luat ké toan
- Gi4o trinh Nguyén Iy ké toan cta Trudng Dai hoc Kinh té TP.HCM — Nha xuét ban Kinh té TP.
H6 Chi Minh, 2015
- Gi4o trinh Nguyén Iy ké toan — Nha xuét ban Lao dong —X3 hoi, 2015.
- Gi4o trinh Nguyén ly ké toan cua Truong Dai hoc Kinh té Quc Dan — Nha xuét ban Kinh té
Quoc Dan, 2015
5. Ghi chi va giai thich (néu c6).
TP. H6 Chi Minh, ngay thang  nam 2019
Truéng Khoa

TS. Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén médn hoc: MARKETING CAN BAN

Ma mon hoc: KTT415

Thoi gian thue hién mon hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 43 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 0 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

v' Vi tri: Pay 1a mén hoc co s& trong chuong trinh cac nganh thudc khdi nganh kinh té

v' Tinh chit: Am hiéu Marketing khéng nhitng c6 loi cho cac doanh nghiép ma con ¢ loi cho
ca ngudi tiéu dung (NTD). Nguoi tiéu dung am hiéu marketing s& c6 céch ung xir khén ngoan va
dung dan hon khi mua ban. Viéc ndm viing, phan tich va danh gia dung dugc thi trudng (cung -
cau) s& gilp cac doanh nghiép thanh cong trén thuwong truong.

II. MUC TIEU MON HOQC:

v Kién thirc: hiéu duoc céc khai niém Marketing, phan tich cac yéu té anh huong dén phan
ung cua nguoi tiéu dung va doanh nghiép trudc cac tdc nhan kich thich cia méi truong va
Marketing,

v K§ ning: Van dung kién thac dé xay dung hé théng Marketing-mix (san pham, gia, phan
phdi va xdc tién).

v" Ning luc tw chi va trach nhiém:Tich cuc va chuyén nghiép phuc vu khach hang, liém
chinh, tuan tha cac quy dinh quan ly, an ninh, an toan va bao vé moéi truong.

I11. NOI DUNG MON HOC:

1. Noi dung tong quat va phian bo thoi gian:

Tho1t gian (gi0)
'IS"T' Tén cac bai trong mon hoc Téng Ly Thyc hanh / thyuc Kiém
B thuvét tap/ thi nghiém/ bai T
S0 y tap/ thao luan a
1 | Chwong 1: Nhiap mon vé Marketing 9 9
1.1. Giéi thidu vé co s& xa hoi cua
Marketing

1.2. Mot s6 khai niém vé Marketing
1.3. N¢1 dung co ban cua Marketing
1.4. Moi truong Marketing
1.5. Nghién ctru Marketing

2 | Chwong 2: Thi trwong va hanh vi| 12 11 1
nguoi tiéu dung

2.1. Thi trudong

2.2. Hanh vi mua hang cia khéach hang
ca nhan

2.3. Hanh vi mua hang ctia khach hang t6
chuc
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Thoi gian (gi0)

'IS'?I' Tén cac bai trong mén hoc Téng Ly Thuc hanh / thuc Kidm
; tap/ thi nghiém/ bai Tra

5 thuyét NP
50 Y tap/ thao luan

2.4. Chon thi truong muc tiéu va dinh vi
san pham

3 | Chwong 3: Chién lrgc san pham 6 6
3.1. Khai niém va vai trd cua chién lugc
san pham

3.2. Céc yéu t0 can xem xét khi thiét ké
chién lugc san pham

3.3. Céc chién luge san pham lya chon
nham thiét 1ap Marketing Mix

4 | Chwong 4: Chién lwoc gia 6 6
4.1. Khai niém va vai tro cua chién luge
gia

4.2. Céc yéu t6 can xem xét khi thiét ke
chién lugc gia

4.3,. Céac chién lugc gia lya chon nham
thiét 1ap Marketing Mix

5 | Chwong 5: Chién lwgc phan phéi 6 6
5.1. Khé,i niém va vai tro cua chién luge
phan phoi

5.2. Céc yéu 0 can xem xét khi thiét ké
chién lugc phan phoi

5.3‘. Cac ’chién lwge phan phdi lya chon
nham thiét 1ap Marketing Mix

6 | Chwong 6: Chién lwoc xiic tién 6 5 1
6.1. K,héi niém va vai tro cua chién luge
Xuc tién

6.2. Céc yéu t0 can xem xét khi thiét ké
chién lugce xuc tién

6.3. Cac chién lugc xuc tién lwa chon
nham thiét 1ap Marketing Mix

Tong cong 45 43 2

2. Noi dung chi tiét:
CHUONG 1: NHAP MON MARKETING Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:
- Hiéu duoc sy hinh thanh va phat trién cua Marketing.
- Giai thich dugc mdt sd khai niém Marketing, tir 6 rat ra ban chét cua Marketing.
- Trinh bay céc chic nang co ban cua Marketing.
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- Trinh bay khai quat méi truong vi md va vi moé anh huong dén hoat dong Marketing cia
doanh nghiép.

- Trinh bay vé viéc nghién ciru Marketing va vai tro ctia nghién ctru Marketing d6i v6i quyét
dinh Marketing ctia doanh nghiép.

- Trinh bay khai quat vé t6 hop Marketing (Marketing Mix).

Noi dung chuwong:

1.1 Gi6i thiéu vé co so xa hoi cia Marketing

1.2 Mot s6 khai niém vé Marketing

1.2.1 Nhu ciu

1.2.2 Mong muén

1.2.3 86 cdu

1.2.4 San pham

1.2.5 Trao d6i

1.2.6 Gia tri khach hang

1.2.7 Thi trudong

1.2.8 Marketing

1.3 Noi dung co ban cua Marketing

1.4 Moi truong Marketing

1.4.1 Khai niém va vai tro

1.4.2 Cac yéu t6 anh hudng dén hoat dong Marketing

1.5 Nghién coru Marketing

1.5.1. Khai niém va vai tro

1.5.2. Quy trinh nghién ctru

1.5.3. Phuong phéap nghién ctru

CHUONG 2: THI TRUONG VA HANH VI MUA HANG Thei gian:12 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay vé thi trudng va phan loai thi trudng

- Trinh bay cic yéu t6 tic dong dén hanh vi mua hang cua ngudi tiéu dung va to chirc. Quy trinh
quyét dinh mua hang ctia nguoi tiéu ding va t6 chuc.

- Trinh bay vé loi ich cua phan khuc thi truong, danh gié lya chon thi truong mua ti€u va dinh vi
thi truong.

Ngi dung chwong:

2.1 Thi truong

2.1.1 Khéai niém

2.1.2 Phan loai thi truong

2.2 Hanh vi mua hang ctia khach hang ca nhan

2.2.1 Cac yéu t6 anh huéng dén hanh vi mua hang ctia ca nhan

2.2.2 Cac dang hanh vi mua hang cia c4 nhan

2.2.3Tién trinh ra quyét dinh mua hang cua ca nhan

2.3 Hanh vi mua hang ctia khach hang t6 chirc

2.3.1.Khai ni¢m va dac di€m cua thi truong td churc

2.3.2.Céc yéu té anh hudng hanh vi mua hang ciia to chirc
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2.3.3. Céc dang hanh vi mua hang cua t6 chirc
2.3.4. Tién trinh ra quyét dinh mua hang cia to chirc
2.4 Chon thi trudng muyc tiéu va dinh vi san pham
2.4.1 Phan khuc thi truong
2.4.2 Chon thi truong muyc ti€u
2.4.3 Pinh vi san phém
CHUONG 3: CHIEN LUQC SAN PHAM Thoi gian:6 gio
Muc tiéu:
- Hiéu duoc tim quan trong cua san pham trong kinh doanh.
- :Frinh bay cac khai niém, phan loai san pham, cac quyét dinh vé nhan hiéu va chu ky séng san
pham.
- Trinh bay va hoach dinh dugc tién trinh phat trién mot san phém moi.
Noi dung chuwong:
3.1. Khai niém va vai tro cta chién luge san phém
3.2. Cac yéu td can xem xét khi thiét ké chién luoc san pham
3.3. Céc chién lugc san phém lua chon nham thiét lap Marketing Mix
CHUONG 4: CHIEN LUQC GIA Thoi gian:6 gio
Muc tiéu:
- Trinh bay mot sb yéu t6 anh huong dén viéc dinh gia cho san pham.
- Trinh bay dugc quy trinh dinh gia cho mot san pham moi
- Trinh bay mot sb chién lugc dinh gia dién hinh va chién lugc diéu chinh gia.
Ngi dung chwong:
4.1. Khai niém va vai tro cta chién luge gia
4.2. Cac yéu t6 can xem xét khi thiét ké chién luoc gia
4.3. Cac chién luoc gia lwa chon nham thiét 1ap Marketing Mix
CHUONG 5: CHIEN LUQC PHAN PHOI Thoi gian:6 gio
Muc tiéu:
- Trinh bay vé phan phdi trong Marketing
- Trinh bay duoc chién lugce phan phdi
- Trinh bay duoc hanh vi va t6 chirc kénh phan phdi
Noi dung chwong:
5.1. Khai niém va vai tro ctia chién lugc phan phéi
5.2. Cac yéu t6 can xem xét khi thiét ké chién lugc phan phéi
5.3. Cac chién lugc phan phdi lya chon nham thiét 1ap Marketing Mix
CHUONG 6: CHIEN LUQC XUC TIEN Thei gian:6 gio'
Muc tiéu:
- Hiéu dugc tam quan trong cla xtc tién trong Marketing
- Trinh bay su lya chon céc cong cu xuc tién san phém
- Ung dung xay dung chuong trinh quang céo.
Ngi dung chwong:
6.1. Khai niém va vai tro cta chién lugc xuc tién
6.2. Cac yéu té can xem xét khi thiét ké chién luge xtc tién
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6.3. Céc chién lugc xuc tién lwa chon nham thiét 1ap Marketing Mix
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN:
1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong 1y thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, micro, bang, phén
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u: Tai li¢u hoc tap
4. Cac diéu kién khac: Theo hudng din cua giang vién
V.NOQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. N¢i dung:
Kién thirc: hiéu dugc cac khai niém Marketing, phan tich céc yéu té anh huong dén phan ang
cua nguoi tiéu dung va doanh nghiép trudc cac tac nhan kich thich cia moi truong va Marketing,
K§ ning: Van dung kién thirc dé xay dung hé thong Marketing-mix (san pham, gia, phan phéi va
xuc tién).
Ning luc tw chua va trach nhiém:Tich cyc va chuyén nghiép phuc vu khach hang, liém chinh,
tuan thu cac quy dinh quan ly, an ninh, an toan va bao vé moéi truong.
2. Phwong phap:
- Kiém tra ly thuyét v6i cac ndi dung da hoc co lién hé voi thuce tién.
- Thuyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ciia cac nhom qua cc bai thyc hanh.
- Danh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém)
- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thtrc: Van dap, Viét (Ty luan, Tric nghi¢m)
VI. HUONG DAN THUC HIEN:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh do Cao ding
2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:
—  Pbi voi gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai cin ¢ vao ndi dung cua
ting bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day.
- Pbi véi nguoi hoc: Nguoi hoc trudce khi hoc can phai can cur vao ndi dung cua tung bai hoc
chuan bi day di cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chét lugng hoc.
3. Nhirng trong tAim can chu y: Chuong 3, chuong 4, chuong 5, chuong 6
4. Tai liéu tham khdao:
- PGS TS.Nguyén Minh Tuan (2012) ,Gido trinh Marketing Cin ban, NXB Lao Pong .
- GS.TS. Tran Minh Pao (2013), Gido trinh Marketing Can ban, Nha xuat ban Dai Hoc Kinh Té
Quéc Dan.
- TS. Nguyén Vian Hung (2013), Gido trinh Marketing Can bdan, Nha xuat ban Kinh Té Tp.
HCM.
- Philip Kotler, Gary Armstrong (2009), Principles of Marketing 13e., Prentice Hall.
5. Ghi chi va giai thich (néu c0).
Thanh pho H6 Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: TAI CHINH - TIEN TE

M3 s6 mon hoc: KTT426

Thoi gian thuc hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 13 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thaoluan, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

- Vi tri:

Mbn hoc Tai chinh tién té nim trong nhom kién thire co s¢ duoc b tri giang day sau khi da hoc
xong cac hoc phan kinh t€ chinh tri va kinh t€ vi mo, kinh t€ vi mo.

- Tinh chit:

Moén hoc Tai chinh tién té cung cip nhimg kién thirc co ban lién quan dén cac van dé vé tai chinh,
tién té.

I1. MUC TIEU MON HQC

Kién thirc:

+ Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cua tai chinh

+ Trinh bay duoc nhitng van dé lién quan dén NSNN va Chinh sach tai khoa

+ Trinh bay dugc nhitng van dé lién quan dén tién té va luu thong tién té

+ Trinh bay dugc nhitng dic diém chu yéu cua cac dinh ché tai chinh

+ Trinh by dugc nhimg kién thirc vé NHTW va thi truong tai chinh

KY¥ nang:

+ Giai thich dugc cac hién tugng kinh té, tai chinh lién quan dén tién té

+ Tinh dugc 13i suat tién g, 1ai sudt cho vay

+ Tinh dugc cac chi sé do ludng lam phat

+ Giai thich dugc nhiing tac dong ciia chinh sach tai khoa, chinh sach tién té 1én nén kinh té.
Nang lwe tu chi va trach nhiém:

+ Xac dinh dugc diing muc ti€u cua hoc phén

+ C6 thai d6 nghiém tac, can than va chinh xac trong luyén tap

I11. NOI DUNG MON HOQC:

1. Néi dung téng qudt va phin bé thoi gian:

Thoi gian (gio)

S0 Tén cac bai trong mon hoc Téng Ly Tiu.rc hs}mh /.Ehlyc Kiém
TT £ %, | tap/ thi nghiém/
s0 | thuyét : : tra

bai tap/ thao luan

| Chuwong 1: Cac van dé co ban vé tai
chinh

1.1. Nén tang va su phat trién cta tai chinh 3 3

1.2. Ban chét cua tai chinh

1.3 Chtric nang cua tai chinh
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S6
TT

Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thuc hanh / thue
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luan

Kiém
tra

1.4 Hé thong tai chinh

1.5 Vai tro cua tai chinh

Chwong 2: Tai chinh cong va Chinh sach
tai khoa

2.1 Cac van dé chung vé tai chinh cong

2.2 Céac hoat dong ngan sach nha nudc
2.2.1 Khai niém vé ngan sach nha nudc
2.2.2 Thu ngan sach nha nudc

2.2.3 Chi ngan sach nha nudc

2.3 T chirc ngoai ngan sach

2.4 Chinh sach tai khoa

Chuong 3: Tién té va lam phat

3.1 Nén tang va su phat trién coa tién té
3.2 Khai niém va chirc nang cia tién té
3.2.1. Phuong tién trao doi

3.2.2. Bon vi do luong

3.2.3. Cét trix

3.3. Ché do tién t&

3.4 C4c hoc thuyét vé tién té

3.5 Cung va cau tién

3.6 Lam phat

Chuwong 4: Lii suat
4.1. Pinh nghia va phan loai 13i suat

4.2. Phan biét 1ai suit thuc va 13i suat danh
nghia

4.3. Nién kim
4.3.1. Gié tri hi¢n tai
4.3.2. Gié tri tuong lai

Chwong 5: Trung gian tai chinh

5.1. Khai niém va ddc diém

5.2. Chure nang cua trung gian tai chinh
5.2.1. Chi phi giao dich

5.2.2. Chia sé rui ro
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S6
TT

Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thuc hanh / thue
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luan

Kiém
tra

5.2.3. Thong tin bat can xtmg: Lya chon ddi
nghich va rui ro dao duc

5.3. Céc trung gian tai chinh

5.3.1. To chirc luu ky

5.3.2. To chirc tiét kiém theo hop dong
5.3.3. Trung gian dau tu

Vi

Chuwong 6: Thi trudng tai chinh

6.1. Hinh thanh thi truong tai chinh
6.2. Khai niém vé thj trwong tai chinh
6.3. Céu triic thi truwong tai chinh

6.3.1. Thi truong von va thi trudong tién té
6.3.2. Thi trudng so cp va tha cap

6.3.3. Thi truong chiing khoan va OTC

6.3.4. Thi trudng trai phiéu qudc té,
Eurobonds va Eurocurrencies)

6.4. Chuc nang cua thi truong tai chinh

6.5. Cong cu giao dich trén thi trudng tai
chinh

6.5.1. Cong cu giao dich trén thi truong tién
t¢

6.5.2. Cong cu giao dich trén thi truong vén

Cong

45

13

30

2. Noi dung chi tiét:
CHUONG 1: CAC VAN DE CO BAN VE TAI CHINH
Muc tiéu

- Trinh bay nén tang va sy phat trién ciia tai chinh.

- Trinh bay moi quan h¢ gitra tai chinh va tién té

Thoi gian: 3 gio

- Trinh bay céc chirc nidng va nhiém vu cua tai chinh va hé thong tai chinh

Noi dung chwong:

1.1 Nén tang va sy phat trién cua tai chinh

1.2 Ban chét cua tai chinh

1.3 Chtrc nang cua tai chinh
1.4 Hé théng tai chinh

Thot gian: 0,5 gio
Thoi gian: 0,5 gio
Thoi gian: 0,5 gio
Thoi gian: 1,0 gio
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1.5 Vai tro cua tai chinh Thoi gian: 0,5 gio
CHUONG 2: TAI CHINH CONG VA CHINH SACH TAI KHOA  Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay khai niém, dic diém, vai trd va ndi dung cua ngan sach nha nudc.

- Trinh bay céc nodi dung lién quan dén chinh sach tai khoa

Ngi dung chwong:
2.1 Cac van dé chung vé tai chinh cong Thoi gian: 1,0 gio
2.2 Hoat dong ngéan sach nha nudc Thoi gian: 3,0 gio

2.2.1 Khai niém vé ngan sach nha nudc
2.2.2 Thu ngan sach nha nudc
2.2.3 Chi ngén sach nha nudc

2.3 T chiic ngoai ngan sach Thoti gian: 1,0 gio
2.4 Chinh séch tai khoa Thoi gian: 4,0 gio
CHUONG 3: TIEN TE VA LAM PHAT Thoi gian: 9 gio

Muc tiéu

- Trinh bay nén tang, ban chat va chirc ning cua tién

- Trinh bay céc nodi dung lién quan dén cung cau tién

- Trinh bay céac khai niém, nguyén nhan, tic dong va bién phap kiém soat lam phat

N¢i dung chwong:

3.1 Nén tang va sy phat trién cua tién té Thoi gian: 1 gio
3.2 Khai niém va chirc ning cua tién té Thoi gian: 1 gio
3.2.1. Phuong tién trao ddi

3.2.2. Bon vi do luong

3.2.3. Cét trix

3.3 Ché do tién té Thoi gian: 1 gio

3.4 Cac hoc thuyét vé tién té Thoi gian: 1 gio

3.5 Cung va cau tién. Thoi gian: 2 gio

3.6 Lam phat Thoi gian: 2 gio

Kiém tra Thoi gian: 1 gio

CHUONG 4: LAI SUAT Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay ban chat va chiic ning cua l3i suét.

- Trinh bay mdi quan hé gitta rii ro va 13i suat, phan biét gitra 13i suat thuc va danh nghia, phan
biét giira 13i suat va loi nhudn

- Trinh bay khai niém cAu tric ky han va hiéu dugc quyét dinh cua thi truong vé 131 sudt va céc
yéu t6 anh huong dén chuyén dong cua i suit theo thoi gian

Ngi dung chwong:
4.1. Pinh nghia va phan loai 13i suét Thot gian: 1 gio
4.2. Phan biét 13i suat thyc va 13i suit danh nghia Thoi gian: 3 gio

27



4.3. Nién kim Thoi gian: 5 gio
4.3.1. Gia tri hién tai
4.3.2. Gia tri tuong lai
CHUONG 5: TRUNG GIAN TAI CHINH Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu

- Giai thich duogc 1y do tai sao cac td chtre tai chinh ton tai

- Trinh bay su khac nhau gitta tai chinh gian tiép so véi truc tiép

- Giai thich duoc cac hién tuong }(inh té: Tai sao khung hoang tai chinh xay ra? lam thé nao
va tai sao chung anh hudng réng dén nén kinh teé.

- Trinh bay tAm quan trong ctia thong tin bat cin ximg trong thi trudng tai chinh)

Ngi dung chwong:
5.1. Khai niém va dic diém Thoi gian: 1 gio
5.2. Churc ndng cua trung gian tai chinh Thoi gian: 2 gio

5.2.1. Chi phi giao dich

5.2.2. Chia sé rui ro

5.2.3. Thong tin bat can xtmg: Lya chon ddi nghich va rui ro dao dirc

5.3. Céc trung gian tai chinh Thoi gian: 5 gio
5.3.1. T6 chirc luu ky

a. Ngan hang thuong mai

b. Hiép hoi tiét kiém va cho vay (S & Ls)

c. Ngan hang tiét kiém hd tuong

5.3.2. T6 chirc tiét kiém theo hop ddng

a. Cong ty bao hiém

b. Quy huu tri

5.3.3. Trung gian dau tu

a. Cong ty tai chinh

b. Quy ho tuong ‘

c. Quy tuong ho thi truong tién té

Kiém tra Thot gian: 1 gio
CHUONG 6: THI TRUONG TAI CHINH Thoi gian: 6 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay dugc chirc ning va ban chat cia thi truong tai chinh

- Trinh bay du’qg dic diém cua thi truong ’tién té sovvc'yi thi trudong von, thi truong so cap so voi
thi truong thtr cap, ng so vdi thi truong von, dac diém cua cac cong cu tai chinh dugce giao dich
trén cac thi truong tai chinh khéac nhau.

- Trinh by duogc tam quan trong clia viée xac dinh ty 1¢ chiét khau phu hop.

Noi dung chuwong:

6.1. Hinh thanh thi truong tai chinh Thoi gian: 0,5 gio
6.2. Khai niém vé thi truong tai chinh Thoi gian: 0,5 gid
6.3. Céu truc thi truong tai chinh Thoi gian: 1 gio
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6.3.1. Thi trudng vén va thi truong tién té
6.3.2. thi trudng so cap va thu cap
6.3.3. Thi truong chung khoan va OTC
6.3.4. Thi truong trai phiéu quéc té, Eurobonds va Eurocurrencies
6.4. Chuc nang cua thi truong tai chinh Thoi gian: 0,5 gio
6.5. Cong cu giao dich trén thi trudng tai chinh Thoi gian: 3,5 gio
6.5.1. Cong cu giao dich trén thi truong tién té
a. Tin phiéu kho bac.
b. Chimg chi tién giri
¢. Thuong phiéu
d. Chip thuan ngan hang
e. Théa thuan mua lai
6.5.2. Céc cong cu trén thi truong von
a. Ching khoan
b. Cac khoan thé chap
c. Trai phiéu doanh nghiép.
IV. PIEU KIEN THUC HIEN CHUONG TRiNH:
~ Phong hoc 1y thuyét.
~ May tinh, may chiéu projector.
- bé cuong, gido an, bai giang moén hoc, giao trinh, tai li€éu tham khao.
- Cau hoi, bai tap thuc hanh.
V. PHUONG PHAP VA NQI DUNG PANH GIA:
1. No¢i dung:
Kién thirc:
+ Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cua tai chinh
+ Trinh bay duoc nhitng van dé lién quan dén NSNN va Chinh sach tai khoa
+ Trinh bay duoc nhiing van dé lién quan dén tién té va luu thong tién té
+ Trinh bay duoc nhimg dic diém chil yéu ciia cac dinh ché tai chinh
+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc vé NHTW va thi trudng tai chinh
K¥ nang:
+ Giai thich dugc cac hién tugng kinh té, tai chinh lién quan dén tién té
+ Tinh dugc 13i suat tién g, 1ai sudt cho vay
+ Tinh dugc cac chi sé do ludng lam phat
Nang luce tu chi va trach nhiém:
+ Xéc dinh dugc dung muc ti€u cua hoc phén
+ C6 thai d6 nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap
2. Phuwong phap:
- Kiém tra ly thuyét véi cac noi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.
- Thyc hanh: kiém tra va danh gia cac bai thao luan ciia cac nhom qua cac bai tap thuc hanh.
- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan hodc tric nghiém).



- Banh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: viét (Ty luan hoac trac nghi¢m).
VI. HUONG DAN CHUONG TRINH:

1. Pham vi ép d@fng chwong trinh: chuwong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day chp
tri’nh do Trung cap. Tong thoi gian thuc hi€én mon hoc 1a 45 gid, gido vién giang cac gio 1y thuyét
két hgp vdi cac bai tap thuc hanh dan xen.

2. Huedng dan mét s6 diém chinh vé phwong phdp giang day mén hoc:

- Hinh thtrc giang day chinh cia mon hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao ludn nhom.

- Giao vién tru’('zc khi giang day can phai cin ctr vao Qéi dung cua tung b‘éi hoc, xay dung cac
bai thgc hanh cu thﬁ: theo ndi dung cua tirng chuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai
hoc dé dam bao chat luong giang day.

3. Nhitng trong tam chirong trinh can chii y:

Ngan sach Nha nudc, Chinh séach tai khoa
Ban chét, chtc ning cua tién té

Lam phat

Dic diém cia Ngan hang thuong mai, Ngan hang Trung wong
Pic diém cta Thi truong tién té, Thi truong von

4. Tai liéu can tham khao:

- PGS.TS. St Pinh Thanh — PGS.TS. Vi Thi Minh Hang, Nhap mén Tai chinh — Tién té,
NXB Lao dong Xa hoi 2017

- PGS.TS Lé Vian Té - Ly thuyét tai chinh tién t&, NXB Phuong Pong

- TS. L& Thi Mén, Ly thuyét tai chinh tién t&, NXB Lao dong Xa hoi 2010

- TS. L& Thi Tuyét Hoa — PGS.TS Nguyén Thi Nhung, Tién t¢ Ngan hang, NXB Théng ké
2017

5. Ghi chi va giai thich (néu c6):

TP.HCM, ngay..... ...thang.. ... nam 2019
Trwéng khoa

TS. Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: SOAN THAO VAN BAN
Ma mon hoc: KTT464
Thoi gian thyc hién mon hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 13 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thdo luan, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

v' Vi tri: La mon khoa hoc co sé trong ndi dung chwong trinh dao tao Cao dang cac nganh
kinh t&, duogc bo tri gidang day sau cac moén hoc chung.

v Tinh chit: La mdn khoa hoc xi hoi, sinh vién duoc tiép can voi nhitng kién thuc vé Ky
thudt soan thao van ban quan ly Nha nudc (VBQLNN) thong thuong.

II. MUC TIEU MON HQC:

v' Kién thirc: Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban chung vé VBQLNN

v K¥ ning: Van dung kién thirc dé soan thao dugc cac VBQLNN thong thuong.

v/ Ning lwe tw chii va trach nhiém: Tich cuc va chuyén nghiép, yéu thich mén hoc dé co
dong luc hoc tap, ing dung trong cong viéc va doi song.
I11. NOI DUNG MON HQC:
1. Néi dung téng qudt va phén bé thoi gian:

Thoi gian (gio)
S6 Thuc hanh /
0 A . s A 2 , ) 2
T Tén cac bai trong mon hoc Tong Ly thue tap/ thi Kiém

i} thuyét | nghiém/ bai tap/ tra
thao luan

I Chuong 1: Cac kién thitc co ban vé vin
ban quéan ly Nha nuéc

1. Nhimg khai niém co ban vé vin ban| ¢ 3
quan ly Nha nude

2. Vai tro cua van ban trong hoat dong
quan ly nha nudc

I Chuwong 2: Phin loai vin ban, thim | 15 3 12
quyén ban hanh vin ban hiéu luc va
nguyén tac ap dung van ban, thé thic
van ban.

1. Phan loai van ban

2. Tham quyén ban hanh van ban

3. Hiéu lyc va nguyén tic ap dung van ban
quan ly Nha nudce

4. Thé thtrc van ban quan Iy Nha nudc

Il | Chwong 3: Ki thuit soan thiao van ban | 15 4 10 1
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Thoi gian (gio)

Sé . Thuc hanh /
11 | Tén cac bai trong mon hoc Tong | Ly thue tap/ thi | Kiém
50 thuyét | nghiém/ bai tap/ tra
thao luian
quan ly Nha nwéce
1. Nhitng yéu cau vé soan thao vin ban 2.
Trinh ty soan va ban hanh van ban
3. Thu tuc ban hanh van ban
4. Thé thtrc van ban quan Iy Nha nudc
IV | Chwong 4: Soan thiao mdt s6 vin bén ca 9 3 5 1
bi¢t va van bian hanh chinh thong
thwong
1. Quyét dinh
2. Chi thi
3. Cong van
4. Thdng bao
5. Bao cao
6. To trinh
7. Bién ban
8. Pé 4n, ké hoach, chuong trinh
9. Gidy moi hop
10. Hop dong Kinh té
Cong 45 13 30 2

2. Noi dung chi tiét:

CHUONG 1: CAC KIEN THUC CO BAN VE VAN BAN QUAN LY NHA NUOC

(VBQLNN)

Thoi gian: 6 gio

Mouc tiéu: Cung cap cho sinh vién khai ni¢m co ban vé VB, VBQLNN, chirc nang va vai tro cua

VBQLNN
Noi dung chuong:

1. Nhitng khai niém co ban vé van ban quan ly Nha nudc

1.1. Khéi niém co ban v€ van ban.

1.2. Khai niém v¢€ van ban quan ly Nha nudc.

1.3. Churc nang cua van ban.

Thoi gian: 1 gio
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2. Vai tro cua van ban trong hoat dong quan ly nha nudc Thoi gian: 2 gid
2.1. bam bao thong tin.
2.2. Phuong tién truyén dat cac quyét dinh quan 1y.
2.3. Phuong tién kiém tra, theo ddi hoat dong cua by may
lanh dao va quan ly.
2.4. Cong cu xay dung h¢ thong Phép luat.

Bai tap/thao luan Thoi gian: 3 gio
CHUONG 2: PHAN LOAI VAN BAN, THAM QUYEN BAN HANH VAN BAN HIEU
LUC VA NGUYEN TAC AP DUNG VAN BAN, THE THUC VAN BAN

Thoi gian: 15 giv
Muc tiéu:
+ Cung cap cho sinh vién cac tiéu thirc phan loai van ban, thé thirc cua vin ban quan 1y
Nha nudc, tham quyén ban hanh va nguyén tac thuc hi¢n.
+ Céc tiéu chi phan loai vin ban, cac yéu t6 cau thanh vin ban, thim quyén ban hanh va
nguyén tac thuc hién VBQLNN.
Noi dung chuong:

1. Phan loai van ban. Thoi gian: 0,5 gio
2. Tham quyén ban hanh vin ban Thoi gian: 0,5 gio
3. Hiéu lyc va nguyén tic ap dung vin ban quan Iy Nha nude Thoi gian:1 gio
4. Thé thtrc van ban quan Iy Nha nudc Thoi gian: 1gio
Bai tap/thao luan Thoi gian: 12 gid
CHUONG 3: KI THUAT SOAN THAO VAN BAN QUAN LY NHA NUOC
Thoi gian: 15 gi¢

Muc tiéu: Cung cip cho sinh vién nhiing yéu cau, ndi dung, trinh ty soan thao va mau chung cua
cac loai VBQLNN thong thuong.

Noi dung chuong:

1. Nhing yéu ciu vé soan thao vin ban. Thoi gian: 1 gic

2. Trinh tu soan va ban hanh van ban. Thoi gian: 1 gio

3. Thu tuc ban hanh van ban. Thoi gian:1 gio

4. Van phong va ngén ngilr van ban quan 1y Nha nudc. Thoi gian: 1 gio

Bai tap/thao luan Thoi gian: 10 gio
Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 4: SOAN THAO MOT SO VAN BAN CA BIET VA VAN BAN HANH CHINH
THONG THUONG Thoi gian: 9 gio

Muc tiéu: Cung cip cho sinh vién mot sé mau va rén luyén k¥ ning soan thiao cac VBQLNN
thong thuong.
Noi dung chuong:
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1. Quyét dinh Thoi gian: 0,3 gio
2. Chi thi Thoi gian: 0,3gio
3. Cong van Thoi gian: 0,3gio
4. Thoéng bao Thoi gian: 0,3gio
5. Béo céo Thoi gian: 0,3gio
6. To trinh Thoi gian: 0,3gio
7. Bién ban Thoi gian: 0,3gio
8. Dé an, ké hoach, chuong trinh Thoi gian: 0,3gio
9. Giay moi hop Thoi gian: 0,3gio
10. Hop dong kinh té Thoi gian: 0,3 gio
Bai tap/thao luan Thoi gian: 5 gio
Kiém tra Thoi gian: 1 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN:

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: Phong 1y thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, micro, bang, phin

3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat liéu: Tai liéu hoc tap

4. Cac diéu kién khac: Theo hudng dan ciia giang vién

V.NOQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:

1. N¢i dung:

Kién thirc: Trinh bay duogc nhitng kién thirc co ban chung vé VBQLNN

K ning: Van dung kién thirc dé soan thao dugc cac VBQLNN thong thudng.

Nang luc tw chi va trach nhiém: Tich cuc va chuyén nghi¢p, yéu thich mén hoc dé co dong luc
hoc tap, ung dung trong cong viéc va doi song.

2. Phuong phap:

- Kiém tra Iy thuyét voi cac noi dung da hoc c6 lién hé vai thuc tidn.

- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luén ciia cac nhom qua céc bai thuc hanh.
- Pénh gi4 trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém)

- DPanh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Véan dap, Viét (Ty luan, Tric nghiém)
VI. HUONG DAN THU'C HIEN:

1. Pham vi p dung mén hoc: mén hoc duge st dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang
2. Hudng dan vé phwong phdp giang day, hoc tdp mén hoc:

- Ddi v6i gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai cin cir vao ndi
dung cua ting bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat
lugng gidng day.

- Déi voi ngudi ‘th: Ngu’c‘fi‘hc_)c trude khi hoc can phai cin cur VélO, ndi dung cua tung bai
hoc chuan bi day du cac di€u kién thuc hién bai hoc dé ddm bao chat lugng hoc.
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3. Nhitng trong tam can chii y: Chuong 2, chuong 3, chuong 4
4.Tai lieu tham khao:

- Gido trinh soan thao van ban —- PHKTQD - 2017.

- Gido trinh hanh chinh Nha nudc va cong nghé hanh chinh - Hoc vién HCQG - 2004.

- Gi4o trinh STVB trudng Cao déng - Van thu luu trit — 2017.

- Luu Kiém Thanh: Hudng dan soan thao vin ban quan Iy hanh chinh Nha nuéc, NXB

Thong ké nam 2017.

- Luu Kiém Thanh: Hudng din soan thao van ban lap quy, NXB Théng ké nim 2017.
5. Ghi chii va gidi thich (néu cd):

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 1
Ma mon hoc: KTT408
Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio;(Ly thuyét: 13gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

v’ Vi tri: Mon hoc ké toan doanh nghiép 1 1a mot bo phan cau thanh quan trong cta hé thong
quan ly kinh t€ tai chinh, dugc hoc sau cac mén tai chinh doanh nghiép, thué; 1a co s¢ dé hoc cac
mon hoc ké toan quan trj va thyc hanh ké toan.

v Tinh chit:

o Moén hoc ké toan doanh nghiép 1 cung cdp nhimng kién thirc vé nghiép vu ké toan vén
bang va dau tu tai chinh, cadc khoan phai thu va cac khoan tng trudc, vat liéu va cong cu, dung
cu, Tai san co0 dinh, 1a moén chuyén mon chinh cta nghé ké toan doanh nghiép

o Thong qua kién thirc chuyén mon vé ké toan doanh nghiép 1, ngudi hoc thyuc hién dugc
cac nd1 dung veé nghié¢p vu ké toan. Mon hoc ké toan doanh nghi¢p 1 c6 vai tro tich cuc
trong viéc quan ly di€u hanh va kiém soat cac hoat dong kinh te.

II. MUC TIEU MON HQOC

v Kién thirc:

o Van dung duoc cac kién thire d3 hoc vé ké toan doanh nghi¢p trong vi¢c thuc hién thuc
hién nghiép vu ké toan duoc giao

o Van dung duoc cac kién thirc ké toan da hoc vao ung dung cac phﬁn mém ké toan.

v' K¥ ning:

o Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va to chirc duoc cong tac ké toan —
tai chinh trong doanh nghiép;

o Lap dugc ching tu, kiém tra, phan loai, xtr ly chiing tir ké toan;

o St dung duogc chiing tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

o Lap dugc cac bao céo tai chinh theo quy dinh

v" Ning luc ty chi va trach nhiém:

o Tuén thu cdc ché d6 ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh

o Co dap duc luong tAm nghé nghié:p, c6 ¥ thirc to chirc ky luat, sitc khoa giup cho ngudi
hoc sau khi tot nghiép c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac doanh nghi¢p
I11. NOI DUNG MON HQC

1.Ndi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
50 Tén c4c bai trong mon hgc Téng | Ly Thyc hanh/ thye | .z
T ¢ | thuvée | AP/ thinghigm/ | =
s0 Y| bai tap/ thao lugn | "2
| CHUONG 1: KE TOAN TIEN, CAC | 21 7 13 1
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TT

Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly

thuyét

Thuc hanh/ thuc
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luan

Kiém

tra

KHOAN PHAI THU VA CAC
KHOAN UNG TRUOC

1.1. Ké toan tién

1.1.1. Nhitng van dé chung

1.1.2. K& toan tién mat

1.1.3. Ké toan tién giri ngan hang

1.1.4. K& toan tién dang chuyén

1.2. Ké toan céac khoan phai thu

1.2.1. Nhitng van dé chung

1.2.2. Ké toan phai thu ctia khach hang
1.2.3. Ké toan Thué Gia tri gia ting duoc
khau trir

1.2.4. Ké toan cac khoan phai thu khéc
1.2.5. Ké toan du phong phai thu kho doi
1.3. K& toan céac khoan tmg trudc
1.3.1.Ké toan tam tng

1.3.2. Ké toan cac khoan cam cb, ky quy,
ky cugc

1.3.3. K& toan chi phi tra trudc

Kiém tra

CHUONG 2: KE TOAN HANG TON
KHO

2.1. Nhing van dé chung

2.2. Phan loai, nguyén tic va phuong
phép tinh gia

2.3. Phuong phép ké toan hang ton kho
2.4. Ké toan hang ton kho theo phuong
phép ke khai thuong xuyén

2.5.Kiém tra

15

10

CHUONG 3: KE TOAN TAI SAN CO
PINH

3.1. Nhitng van dé chung

3.2. Xac dinh gia tri cia TSCD

3.3. Ké toan chi tiét TSCD

Tong cong

45

13

30
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2. Ndi dung chi tiét:
CHUONG 1: KE TOAN TIEN, CAC KHOAN PHAI THU VA CAC KHOAN UNG
TRUOC Thoi gian: 21gio
Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém va nguyén tic ké toan von bang tién ,cac khoan phai thu va cac
khoan {rng trudc

- Trinh bay dugc phuong phap hach toan cac nghiép vu ké toan chu yéu ctiia von bang tién
,cac khoan phai thu va cac khoan g trudc

- Van dung dugc cac kién thtrc vé ké toan von béng tién ,cac khoan phai thu va cac khoan
ung trudc vao lam bai thyc hanh ing dung

- Hach toan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén vén bang tién ,cac khoan
phai thu va cac khoan trng truéc

- Xac dinh dugc cac ching tir ké toan lién quan dén vén bang tién ,cac khoan phai thu va
cac khoan tng trudc

- Ghi dugc sb chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tmg dung

Noi dung chwong:

1.1. Ké toan tién

1.1.1. Nhitng van d& chung Thoi gian: 1gid
1.1.2. K& toan tién mit Thoi gian: 2gio

1.1.2.1. Nguyén tic ké toan

1.1.2.2. Ching tir ké toén

1.1.2.3. Tai khoan st dung

1.1.2.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té chu yéu

1.1.3. K& toan tién giri ngan hang Thoi gian: 2gio
1.1.3.1. Nguyén tic ké toan

1.1.3.2. Chung tir ké toan

1.1.3.3. Tai khoan sir dung

1.1.3.4. Phuong phap ké toan mot sb nghiép vu kinh té chu yéu

1.1.4. K& toan tién dang chuyén Thoi gian: 1gio
1.1.4.1. Nguyén tic ké toan

1.1.4.2. Chuang tir ké toan

1.1.4.3. Tai khoan str dung

1.1.4.4. Phuong phap ké todn mot s6 nghiép vu kinh té cha yéu

1.2. Ké toan cac khoan phai thu

1.2.1. Nhitng véan dé chung Thot gian: 1gio
1.2.2. K& toan phai thu cta khach hang Thoi gian: 3gio
1.2.2.1. Nguyén tic ké toan

1.2.2.2. Chuang tir ké toan

1.2.2.3. Tai khoan st dung
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1.2.2.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té chu yéu

1.2.3. Ké toan Thué Gia tri gia ting dugc khau trir Thoi gian: 2gio
1.2.3.1. Nguyén tic ké toan

1.2.3.2. Chting tir ké toan

1.2.3.3. Tai khoan sir dung

1.2.3.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té chu yéu

1.2.4. Ké toan cac khoan phai thu khac Thoi gian: 2gio
1.2.4.1. Nguyén tic ké toan

1.2.4.2. Chting tir ké toan

1.2.4.3. Tai khoan sir dung

1.2.4.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té chu yéu

1.2.5. Ké toan du phong phai thu kho doi Thoi gian: 1gio
1.2.5.1. Nguyén tic ké toan

1.2.5.2. Ching tir ké toén

1.2.5.3. Tai khoan str dung

1.2.5.4. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chu yéu

1.3. Ké toan céac khoan tng trudc

1.3.1.Ké toan tam tng Thoi gian: 1gio
1.3.1.1. Nguyén tic ké toan

1.3.1.2. Chting tir ké toan

1.3.1.3. Tai khoan st dung

1.3.1.4. Phuong phap ké toan mot sb nghiép vu kinh té chu yéu

1.3.2. Ké toan cac khoan cam cd, ky quy, ky cuoc Thoi gian: 2gio
1.3.2.1. Nguyén tic ké toan

1.3.2.2. Chuing tir ké toan

1.3.2.3. Tai khoan st dung

1.3.2.4. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té cha yéu

1.3.3. K& toan chi phi tra trudc Thoi gian: 2gio
1.3.3.1. Nguyén tic ké toan

1.3.3.2. Chuing tir ké toan

1.3.3.3. Tai khoan st dung

1.3.3.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té chu yéu

Kiém tra Thoi gian: 1gio
CHUONG 2: KE TOAN HANG TON KHO Thoi gian: 15 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay duogc khai niém va nhiém vu cta ké toan hang tén kho

- Trinh bay dugc phuong phap phén loai va cach tinh gia hang ton kho

- Van dung kién thirc ké toan chi tiét va tong hop hang ton kho vao lam dugc bai thyc hanh
ung dung
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- Thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop hang ton kho

- Xac dinh dugc cac ching tir ké toan hang ton kho

- Hiéu va thuc hién nguyén tic va ké toan lap du phong giam gia hang ton kho.

- Ghi dugc sb chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tmg dung
Ngi dung chwong:
2.1. Nhitng van dé chung
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Nhi¢ém vu
2.2. Phan loai, nguyén tic va phuong phap tinh gia
2.2.1. Phan loai
2.2.2. Nguyén tic xac dinh gia tri va phuong phap tinh gia tri hang ton kho
2.3. Phuong phép ké toan hang t6n kho
2.3.1. Phuong phap ké khai thuong xuyén
2.3.2. Phuong phép kiém ké dinh ky
2.4. Ké toan hang ton kho theo phuong phép ké khai thudng xuyén
2.4.1. Ching tir ké toan
2.4.2. Tai khoan sir dung
2.4.3.Phuong phap ké toan mot sé nghiép vu kinh té chu yéu
2.4.3.1.Ké toan nguyén vat liéu
2.4.3.2. Ké toan cong cu dung cu
2.4.3.3. Ké toan thanh pham
2.4.3.4. Ké toan hang hoa
2.4.3.5. Ké toan du phong giam gia hang ton kho

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 3 gio

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 9 gio

Kiém tra Thoi gian: 1 gid
CHUONG 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu cua ké toan tai san c¢6 dinh

- Trinh bay dugc phuong phap phan loai va cach danh gia tai san ¢ dinh

- Van dung kién thirc ké toan tai san c6 dinh vao 1am duge bai thuc hanh ung dung

- Xéc dinh dugc cac chung tur ké toan tai san ¢d dinh.tu
- Vao dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh ting dung
Noi dung chwong:

3.1. Nhiing véan dé chung Thoi gian: 1 gio

3.1.1. Khai niém va phan loai
3.1.2. Tiéu chuan ghi nhan TSCP

3.1.3. Pic diém va yéu cau quan ly

3.2. Xac dinh gia tri cia TSCb Thoi gian: 1 gid

3.2.1. Xac dinh gia tri ban ddu ctia TSCH
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3.2.2. Xac dinh gié tri con lai cia TSCD
3.3. Ké toan chi tiét TSCD

3.3.1. Chung tir ké toan

3.3.2. Tai khoan st dung

3.3.3.Ké toan taing TSCD

3.3.3.1. Ké toan mua sim TSCD

3.3.3.2. K& toan chuyén san pham do doanh nghiép tu san xuat thanh
TSCb

3.3.3.3. Ké toan TSCP do dau tu xay dung co ban hoan thanh ban giao
3.3.3.4. Ké toan TSCP nhan vén gop ctia chu s¢ hiru hodc nhan von cip
3.3.3.5. Ké toan TSCP duoc tai tro, biéu ting
3.3.4.Ké toan giam TSCP
3.3.4.1.K¢é toan nhuong ban TSCDH
3.3.4.2. Ké toan thanh Iy TSCD
3.3.4.3. Ké toan chuyén TSCP khong du tiéu chuan theo quy dinh hién
hanh sang cong cu, dung cu
3.3.4.4. K& toan TSCD phat hién thiéu
3.3.5. K€ toan khau hao TSCD
3.3.5.1. Nguyén téc trich khiu hao TSCD
3. 3.5.2. Xac dinh thoi gian su dung TSCD
3.3.5.3. Phuong phap tinh khau hao
3.3.5.4. Phuong phap ké toan
IV. PIEU KIEN THUC HIEN
1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto
3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat liéu:
Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liu phat tay va cac tai li¢u lién quan khac
- Ngén hang ciu héi tric nghiém moén Ké toan doanh nghiép
- Bai tap thuc hanh
- M6 hinh hoc cu:
+ Hé thong so do hach toan céc tai khoan
+ Cac mau ching tir in san
+ Céc biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop
+ Hé thdng biéu mau bao cdo tai chinh doanh nghiép
V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. N¢i dung:
v Kién thirc:

Thoi gian: 7 gio
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o Van dung’du(yc cac kién thuc d3 hoc vé ké toan doanh nghi¢p trong vi¢c thuc hién thuc
hién nghi€p vu ké toan dugc giao

o Van dung duoc cac kién thirc ké toan da hoc vao ung dung céc phﬁn mém ké toan.

v K¥ ning:

o Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va t chirc dugc cong tac ké toan —
tai chinh trong doanh nghiép;

o Léap dugc chung tu, kiém tra, phan loai, xtr ly chung tir ké toén;

o St dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

o Lap dugc cac bao céo tai chinh theo quy dinh

v' Nang luc tw chii va trach nhiém:

o Tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh

o C6 dao dirc lvong tAm nghé nghiép, c6 ¥ thirc t6 chirc ky ludt, strc khoa gitip cho ngudi
hoc sau khi tot nghi€p c6 kha nang tim ki€m vi¢c lam tai cac doanh nghiép
2. Phuwong phap:

- Kiém tra ly thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién

- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cta cac nhom qua cac bai tap thuc hanh.

- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Tyu luan va tric nghi¢m);

+ Thao luan nhom

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thire: Van dap hodc viét (Ty luan va tric nghiém)
VI. HUONG DAN THUC HIEN
1. Pham vi ap dung: Chuong trinh hoc phéan duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang.
Tong thoi gian thuc hién 1a 45 gio, gido vién giang cac gid 1y thuyet két hop vai cac bai tap thuc
hanh dan xen.
2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tap:

- P6i voi giao vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai can ctr vao ndi dung
cua tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tung phan hanh ké toan,
c6 mau chung tir va s6 sach ké toan, chuan bi day du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao
chat lugng giang day

- Béi véi ngudi hoc: Dé ¢o thé tiép thu bai mai tét thi trude khi vao gio hoc can phai nam
virng cac kién thirc da hoc ¢ nhitng bai trudc, c6 day du tai ligu hoc tap.

3. Nhirng trong tAm cin chi y:
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan st dung
- X4c dinh chung tir
- Dinh khoan ké toan
4. Tai liéu tham khdo:
- Thong tu 200/2014/TT-BTC : Hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép
-Théng tu 133/2016/TT-BTC : Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép vira va nho
- Chuan muc ké toan
- Luat ké toan
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- 140 So d6 ké toan doanh nghiép — Nha xuat ban Hong Pirc, 2015
- K& toan tai chinh — Nha xuat ban Kinh té TP. H6 Chi Minh, 2017.
5.Ghi chu va giai thich (Néu c6)
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia

nam 2019
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CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: KE TOAN DOANH NGHIEP 2 **
Ma mon hoc: KTT409
Thoi gian thue hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 13 gio; Thyc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC
v Vi tri: Mén hoc ké toan doanh nghiép 2 1a mot b phan cdu thanh quan trong ctia hé thong
quan ly kinh té€ tai chinh, dugc hoc sau cac mon hoc tai chinh doanh nghiép, thug; la co s& dé hoc
mon hoc ke toan quan tri va thyc hanh ké toan.
v' Tinh chit:
+ Mon hoc ké toan doanh nghiép cung cép nhitng kién thirc vé nghiép vu ké toan, 1a mon hoc
chuyén mon chinh cua nghé ké toan doanh nghiép
+ Th()ng qua kién thl’%’C chuyén mon vé ,ké' toan doanh nghiép, nguoi hoc thuc hién dugc cac
ndi dung v€ nghiép vu ké todn. Mon hoc Ké toan doanh nghi¢p c6 vai tro tich cuc trong viéc quan
1y di€u hanh va kiém soat cac hoat dong kinh te.
II. MUC TIEU MON HQC
v' Kién thirc:
+ Van dung dugc cac kién thire da hoc vé ké toan doanh nghiép trong viéc thyc hién thuc hién
nghiép vu ké todn dugc giao
+ Van dung dugc céac kién thirc ké toan da hoc vao ung dung céc phén mém ké toan.
v' K¥ ning:
+ Giai quyét duoc nhitng vin dé vé chuyén mon ké toan va to chic dugc cong tac ké toan —
tai chinh trong doanh nghiép;
+ Lap duoc chung tu, kiém tra, phan loai, xtr ly chung tur ké toan;
+ Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;
+ Lap duoc cac bao cdo tai chinh theo quy dinh
+ Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
v Ning luc tw chi va trach nhiém:
+ Tudn tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh
+ C6 dao dirc luong tAm nghé nghiép, ¢ ¥ thirc t6 chirc ky luat, strc khoa giup cho ngudi hoc
sau khi tot nghi€p c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac doanh nghiép
I11. NOI DUNG MON HQC
1.Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

Sé o X . Thuc hanh/ .
T Tén cac bai trong mon hoc Tong | Ly , thwe tap/ thi | Kiém
so | thuyet | nghiém/ bai tap/ | tra

thao luan
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Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh/

thue tap/ thi Kiém
nghiém/ bai tap/ | tra

thao luan

CHUONG 1: KE TOAN NOQ PHAI TRA
1.1. Ké toan tién vay

1.2. K& toan nghiép vu thanh toan

1.3. Kiém tra

CHUONG 2: VON CHU SO HUU

2.1. Ké toan vbn dau tu cua chu s hitu
2.2. Ké toan loi nhuan sau chua phan phéi
Kiém tra

12

CHUONG 3: KE TOAN DOANH THU,
CHI PHI VA XAC DPINH KET QUA
KINH DOANH

3.1. Khai niém va nhiém vu ké toan

3.2. Noi dung va phuong phap xac dinh két
qua hoat dong kinh doanh.

3.3. Ké toan gia von hang ban

3.4. K¢é toan chi phi ban hang va chi phi quan
Iy doanh nghi¢p

3.5. Ké toan doanh thu, chi phi hoat dong tai
chinh

3.6. Ké toan thu nhép, chi phi khac

3.7. Ké toan xac dinh két qua hoat dong kinh
doanh

Kiém tra

21

15 1

Tong cong

45

13

30 2

1. Noi dung chi tiét:
CHUONG 1: KE TOAN NQ PHAI TRA
Muc tiéu:

v" Nhan biét mot khoan ng phai tra

Thoi gian: 12gio

v Phéan biét khoan ng phai tra nham phuc vu viéc kiém soat, quan ly chat ché ting khoan ng va
to churc cong viée ké toan

v Thyec hién tinh toan va xir Iy ké toan lién quan dén mot sé ddi tugng:
o Ghi nhan va theo di thanh toan khoan tién phai tra cho nguoi ban, ngudi cung cap , nguoi
nhan thau
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o Ghi nhan va theo ddi khoan phai tra cho nguoi lao dong vé tién luong, tién thuong va cac
khoan trich theo Iwong
o Ghi nhan trich Iap va st dung quy khen thudng phdc loi.
o Ghi nhan va theo déi thanh toan Thué va cac khoan nop Nha nudc
o Ghi nhan va theo dbi cac khoan phai tra khac.
Ngi dung chwong:
1.1. K¢é toan tién vay
1.1.1. Nguyen tic ké toan Thoi gian: 3gio
1.1.2. Chimng tir ké toan
1.1.3. Tai khoan str dung
1.1.4. Phuong phap ké toan mot sd nghiép vu kinh té cha yéu
1.2.Ké toan nghiép vu thanh toan
1.2.1.Ké toan thanh toan véi nguoi cung cip Thoi gian: 3 gio
1.2.1.1. Nguyén tic ké toan
1.2.1.2. Chimg tir ké toan
1.2.1.3. Tai khoan su dung
1.2.1.4. Phuong phap ké toan mét sd nghiép vu kinh té cha yéu
1.2.2. K& toan thanh toan véi ngin sach nha nuéc
1.2.2.1. Nguyén tic ké toan Thoi gian: 3 gid
1.2.2.2. Chimg tir ké toan
1.2.2.3. Tai khoan su dung
1.2.2.4. Phuong phép ké toan mot sé nghiép vu kinh té chu yéu
1.2.3.K¢é toan khoan phii tra nguoi lao dong va cac khoan trich theo
lwong Thoi gian: 3 gio
1.2.3.1. Nguyén tic ké toan
1.2.3.2. Chtng tir ké toan
1.2.3.3. Tai khoan str dung
1.2.3.4. Phuong phap ké toan mét sd nghiép vu kinh té cha yéu
CHUONG 2: VON CHU SO HUU Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu:
v Nhan biét dugc mot khoan thudc von chu so hitu
v Ngudn hinh thanh va myc dich st dung cua ting loai von, quy (trong von cha so hiru)
v/ Nam viing nguyén tic phan phdi lgi nhuan va thuc hién phan phdi theo dung ché do quy
dinh
v' Ghi nhan va theo ddi tirng loai vén, quy
Noi dung chwong:
2.1. Ké toan vén dau tw ciia chi s6 hiru Thoi gian: 6 gid
2.1.1. Nguyén tic ké toan
2.1.2. Chting tir ké toan
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2.1.3. Tai khoan str dung

2.1.4. Phuong phép ké toan mot sé nghiép vu kinh té chil yéu

2.2. Ké toan lgi nhuan sau chwa phan phoi Thoi gian: 5 gio
2.2.1. Nguyén tac ké toan

2.2.2. Chting tir ké toan

2.2.3. Tai khoan str dung

2.2.4. Phuong phép ké toan mot sé nghiép vu kinh té chi yéu

Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 3: KE TOAN DOANH THU, CHI PHi VA XAC PINH KET QUA KINH
DOANH Thoi gian: 21gio

Muc tiéu:
v'Trinh bay dugc phuong phép ké toan doanh thu, chi phi va két qua hoat dong kinh doanh
v/ Van dung kién thirc 1am duoc bai thuc hanh tng dung vé ké toan doanh thu, chi phi va két
qua hoat dong kinh doanh
v Xac dinh duoc cac chung tir ké toan doanh thu, chi phi va két qua hoat dong kinh doanh
Ngi dung chwong:
3.1. Khai niém va nhiém vu ké toan Thoi gian: 1 gid
3.1.1.Khai ni€ém
3.1.2. Nhiém vy ké toan
3.2. Ndi dung va phwong phap xic dinh két qua hoat dong kinh doanh. Thoi gian: 2 gio
3.2.1.Két qua hoat dong san xuat kinh doanh
3.2.2.Két qua khac
3.3. K& toan gia von hang ban Thoi gian: 3 gid
3.4. K¢ toan chi phi ban hang va chi phi quan Iy doanh nghiép Thoi gian: 3 gio
3.4.1. Ké toan chi phi ban hang.
3.4.2. Chi phi quan ly doanh nghi¢p
3.5. K¢ toan doanh thu, chi phi hoat dong tai chinh Thot gian: 3 gio
3.5.1. Ké toan doanh thu hoat dong tai chinh
3.5.2. Ké toan chi phi hoat dong tai chinh
3.6. K¢ toan thu nhap, chi phi khac Thoi gian: 3 gid
3.6.1.K¢é toan thu nhap khac
3.6.2. K¢ toan chi phi khac
3.7. Ké toan xac dinh két qua hoat dong kinh doanh Thoi gian: 5 gid
3.7.1. K& toan xac dinh két qua hoat dong san xuét kinh doanh
3.7.2. Ké toan xac dinh két qua khac
Kiém tra Thoi gian: 1 gio
IV. PIEU KIEN THUC HIEN
1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto
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3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u:
- Pé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liu phat tay va cac tai licu lién quan khac
- Ngén hang ciu héi tric nghiém moén Ké toan doanh nghiép
- Bai tap thyc hanh
- M6 hinh hoc cu:
+ Hé thdng so do hach toan céc tai khoan
+ Heé thdng tai khoan ké toan
V.NQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. N¢i dung:
v’ Kién thirc:
+ Van dung duoc cac kién thuc d3 hoc vé ké toan doanh nghi¢p trong viéc thuc hién thuc
hién nghiép vu ké toan duoc giao
+ Van dung duoc cac kién thirc ké toan da hoc vao ung dung céc phén mém ké toan.
v K¥ niing:
+ Giai quyét duoc nhitng van dé vé chuyén mén ké toan va té chirc dugc cong tac ké toan —
tai chinh trong doanh nghiép;
+ Lap dugc chung tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy chung tir ké toan;
+ Str dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;
+ Lap duoc cac bao cdo tai chinh theo quy dinh
+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
v Nang lwc tu chi va trach nhiém:
+ Tuan tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh
+ Co dao duc luong tam nghé nghiép, c¢6 ¥ thuc t6 chirc ky luat, sirc khoa gitip cho nguoi
hoc sau khi tot nghiép c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac doanh nghi¢p
2. Phuong phap:
- Kiém tra Iy thuyét véi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién
- Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thdo luan ctia cac nhom qua cac bai tap thuc
hanh.
- Banh gia trong qué trinh hoc:
+ Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém);
+ Thao luan nhom
- banh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hoac viét (Ty luédn va trac
nghiém)
VI. HUONG DAN THUC HIEN
1. Pham vi 4p dung: Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh do Trung cap.
Tong thoi gian thye hién 1a 45 gid, gido vién giang cac gio 1y thuyét ket hop vdi céac bai tap thuc
hanh dan xen.
2. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tap:
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- B6i voi gido vién, giang vién: Gido vién trlrc'wg khi giang day can phai cﬁn‘cfr vao n(f)’i dung
cua tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tung phan hanh ké toan,
c6 mau chung tir va so sach ke toan, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao
chat luong giang day

- Pbi v6i ngudi hoc: Dé co thé tiép thu bai méi tot thi truée khi vao gio hoc can phai nim
virng cac kien thirc da hoc ¢ nhitng bai trudc, 6 day du tai liéu hoc tap.

3. Nhirng trong tim cén cha y:

- Trinh ty ghi s6 ké toan

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cdu tai khoan sir dung

- Xac dinh chung tir

- Pinh khoan ké toan

- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cia cac chuong
4. Tai liéu tham khdio:

- Thong tu 200/2014/TT-BTC : Hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép

-Théng tu 133/2016/TT-BTC : Huéng dan ché d6 ké toan doanh nghiép vira va nho

- Chuén muc ké toan

- Luat ké toan

- 140 So dd ké toan doanh nghiép — Nha xuit ban Hong Purc, 2015

- K& toan tai chinh — Nha xuét ban Kinh té TP. H6 Chi Minh, 2017.
5.Ghi chii va giai thich (Néu c6)

TP. H6 Chi Minh, ngdy thang  nam 2019
Truwéomg Khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: KE TOAN QUAN TRI

Ma mon hgc: KTT439

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio;(Ly thuyét: 13 gio, Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

-Vi tri: Mon hoc ké toan quan tri 1a mén hoc  chuyén mén cta nghé ké toan doanh nghiép.
Mon hoc nay duoc hoc sau cac mén hoc: tai chinh, thong ké, ké toan hanh chinh su nghiép, ké
toan doanh nghiép.

-Tinh chit: La mot bo phan quan trong cua hé théng ké toan duge hinh thanh va phat trién
thich ing véi yéu cau ctia nén kinh t€ thi truong c6 canh tranh hién nay. C6 chiic nang cung cap
va xu ly thong tin v€ hoat dong san xuat kinh doanh mot cach cu thé. La tai li€u can thiét doi voi
can b tai chinh ké toan dang thuc t€ lam vi¢c tai doanh nghiép.

II. MUC TIEU MON HQC
-Kién thirc:
+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé ké toan quan tri trong doanh nghiép
+ Phan tich dugc cac thong tin cho Nha quan 1y trong viéc 1ap ké hoach diéu hanh, t6 chirc
thuc hién ké hoach va quan Iy hoat dong ké toan tai chinh trong ndi bo doanh nghiép
+ Van dung duogc cac thong tin kinh té trong viéc ra quyét dinh kinh doanh ngoai thuc té.
-K¥y nang:
+ Thu thap dugc cac thong tin trong quyét dinh kinh doanh ngén han
+ Tinh duoc cac chi tiéu vé chi phi, dinh gia san pham, quyét dinh gia ban san phdm
+ Phan biét duoc ké toan quan tri voi ké toan tai chinh va mon hoc khac
-Nang luc tu chi va trach nhiém:
+ Co dao dirc va luong tam nghé nghiép, co tac phong cong nghiép ning dong va co tinh ty
1ap cao
I11. NOI DUNG MON HQC
1.Ndi dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian (gio)

50 Tén cac bai trong mdn hoc Téng | Ly Thyc hanh / thye
TT tap/ thi nghiém/

6 | thuyét
SO | tUYEt [y i tap/ thao luan | 2

Kiém

| Chuong 1:Nhirng van dé chung vé ké toan | 3 3
quan tri

1.1. Vai tro cua ké toan quan tri

1.2. So séanh giira ké toan quan tri va ké toan
tai chinh

1.3. Pao duc nghé nghiép cua ké toan quan
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Thoi gian (gio)

50 Tén cac bai trong mon hoc Tdng Ly Thyc hanh / thye Kiém
T £ | thuvét tap/ thi nghiém/ i
>0 Y bai tap/ thio luian ra
tri
1 Chwong 2: Phan loai chi phi 9 3 6
2.1. Phan loai chi phi theo cach ‘g xur cua
chi phi
2.2. Bao céo két qua hoat dong kinh doanh
[l | Chwong 3: Phén tich méi quan hé chi phi- | 18 5 12 1

khoi lwgng- lgi nhuin

3.1. Mot sb khéi niém co ban sir dung trong
phan tich mdi quan hé chi phi- khdi luong-
loi nhuan

3.2. Mot s6 vi dy tng dung

3.3. Phan tich hoa vén

IV | Chwong 4: Dy toan ngan sach 15 2 12 1
4.1.Muyc dich cua du todn ngéan sach
4.2.Trach nhiém va trinh tu lap du toan ngan
sach

4.3.Du toan ngan sach

Téng cong 45 13 30 2

2. Ndi dung chi tiét:
CHUONG 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE KE TOAN QUAN TRI Thoi gian: 3 gio
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém ké toan quan tri
- Phan biét dugc su gidng va khac nhau giira ké toan quan tri ké toan tai chinh va ké toan
chi phi
- Van dung dugc vai tro ctia ké toan quan tri trong viéc thyc hién chirc nang quan Iy
- Lya chon va stir dung céac k¥ thudt nghiép vu co ban vé ké toan quan tri, do luong két qua
cua cac mat hoat dong, cac don vi, cac nha quan tri va nhan vién trong t6 chiic
- Tham gia mdt cach tich cuc vé6i vai tro 1a mot thanh phan cta doi ngil quan 1y
Noi dung chwong:
1.1. Vai tro cua ké toan quan tri
1.2. So sé&nh giira ké todn quan tri va ké toan tai chinh
1.3. Pao dtc nghé nghiép cua ké toan quan tri
CHUONG 2: PHAN LOAI CHI PHi Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu :
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- Hiéu duoc viéc phan loai chi phi theo cac tiéu thic khac nhau phi hop véi tieng muc dich
str dung

- Xéac dinh duoc chi phi san xuat va chi phi ngoai san xuat; Chi phi san pham va chi phi thoi
ky; Chi phi tryc tiép va chi phi gian tiép; chi phi kiém soat duoc va khong kiém soat dugc; Chi
phi co hoi va chi phi chim.

- Xac dinh dugc bién phi, dinh phi, chi phi hd hop va nam dugc cac phwong phap phan tich
chi phi hén hop

- Lap duoc béo cdo két qua hoat dong kinh doanh theo hai phuong phap toan bo va truc
tiép, dong thoi hiéu duogc sy khac biét vé két qua kinh doanh duoc 1ap theo hai phuong phap.
Noi dung chwong:
2.1. Phan loai chi phi theo cach urng xur cua chi phi
2.2. Bao céo két qua hoat dong kinh doanh
CHUONG 3: PHAN TiCH MOI QUAN HE CHI PHi- KHOI LUQNG- LOI NHUAN

Thoi gian: 18 gio

Muc tiéu:

- Nguoi hoc phai giai thich dwgc mdi quan hé gitra chi phi khéi luong va loi nhuan

- Van dung duogc cac 1y luan co ban vé moi quan h¢ gitra chi phi khdi luong va lgi nhuan dé
lga chon phuong an phu hop

- Ndm dugc phuong phap phan tich diém hoa von va tng dung phan tich diém hoa vén

- Thay dugc anh huong cua viée thay doi két cdu hang ban dén diém hoa von, loi nhuan.
Noi dung chwong:
3.1. Mot s khéi niém co ban sir dung trong phan tich méi quan hé chi phi- khéi lugng- loi nhuan

Thoi gian: 6 gio

3.1.1. S6 du dam phi
3.1.2. Ty 18 s6 du dam phi
3.1.3. Két cau chi phi
3.1.4. Bon bay hoat dong
3.2. Mot s6 vi dy ung dung Thoi gian: 6 gid
3.3. Phan tich hoa vén Thoi gian: 5gio
3.3.1. Xéc dinh diém hoa vén
3.1.2. B4 thi mdi quan hé chi phi- khdi luong- loi nhuan
3.1.3. Phan tich lgi nhuan muc tiéu
3.1.4. Sb du an toan

Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 4: DU TOAN NGAN SACH Thoi gian: 15 gio
Muc tiéu:

- Nhan biét dugc khai niém va vai trd ciia dy toan san xuét kinh doanh
- Trinh bay duogc cac budce 1ap du toan san xuét kinh doanh
- Lap dugc cac du toan san xuét kinh doanh
- Nguoi hoc van dung va lam dugc cac bai tap vé dy toan san xuét
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Noi dung chwong:
4.1.Muc dich cua dy toan ngan sach
4.2.Trach nhiém va trinh tu lap du todn ngan sach
4.3.Dy toan ngan sach
4.3.1. Dy toan tiéu thu san pham
4.3.2. Dy toan san xuét
4.3.3. Du toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép
4.3.4. Du toan chi phi nhan cong truc tiép
4.3.5. Du toan chi phi san xuét chung
4.3.6. Du toan ton kho thanh pham cudi ky
4.3.7. Du toan chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép
4.3.8. Dy toan tién
IV. PIEU KIEN THUC HIEN
1. Phong hoc chuyén mon hoéa/nha xuéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto
3. Hoc li¢u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
- P& cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao
- M6 hinh hoc cu (so d6 van dong chi phi)
- Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai liéu lién quan khac
- Ngan hang cdu hoi tric nghiém mén Ké toan quan tri
- Cau hoi, bai tap thuc hanh
V.NOQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. No¢i dung:
- Kién thirc:
+ Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé ké toan quan tri trong doanh nghiép
+ Phan tich dugc céac thong tin cho nha quan ly trong viéc lap ké hoach diéu hanh, t6 chirc
thuc hién ké hoach va quan ly hoat dong ké toan tai chinh trong ndi bd doanh nghiép
+ Van dung dugc cac thong tin kinh té trong vi¢c ra quyét dinh kinh doanh ngoai thuc té
-K¥ nang:
+ Thu thap dugc cac thong tin trong quyét dinh kinh doanh ngén han
+ Tinh duge cac chi tiéu vé chi phi, dinh gi4 san phém, quyét dinh gi4 ban san phém
+ Phan biét duoc ké toan quan tri voi ké toan tai chinh va mon hoc khac
-Nang luc tu chi va trach nhiém:
+ C6 dao dirc va lwong tim nghé nghiép, c6 tic phong cong nghiép ning dong va co tinh tur
1ap cao
2.Phuwong phap:
- Kiém tra 1y thuyét v&i cac ndi dung dd hoc c6 lién hé véi thuc tién
- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ciia cac nhom qua céc bai tap thuc hanh.
- Banh gié trong qua trinh hoc:
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+ Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém); Thao luan nhom

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thire: Van dap hodc viét (Ty luan va tric nghiém)
VI. HUONG DAN THUC HIEN
1. Pham vi ap dung: Chuong trinh mén hocduoc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang.
Tong thoi gian thyc hién 1a 45 gio, giao vién giang cac gio ly thuyét ket hop vdi cac bai tap thuc
hanh dan xen.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Dbi vé6i gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai cin clr vao ndi dung
cua tung bai hoc chuan bi day du cac di€u kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang
day.

- Béi v6i ngudi hoc:Dé o thé tiép thu bai méi tot thi trude khi vao gio hoc can phai ndm viing
cac kién thie da hoc ¢ nhiing bai trudc, 6 day du tai lidu hoc tap.

3. Nhirng trong tAm cén chu y: Chuong 2,3,4,5
4. Tai liéu tham khdio:

-Gi4o trinh Ké toan quan tri doanh nghiép-NXB Pai hoc Kinh té Quéc dan, 2017.

-Ké toan quan tri doanh nghiép - Nha xuit ban Pai hoc Kinh té Quéc dan, 2017.

-Bai tap va bai giai ké toan quan trj - Nha xuét ban Thdng ké, 2017
5. Ghi ch va giai thich (néu cé):

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwdéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: THUE
Ma mon hgc: KTT435
Thoi gian thue hién mon hoc: 45 gio ; (Ly thuyét: 13 gio, Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap:30 gid; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

v Vi tri: : Mon hoc Thué thuéc nhom cac moén hoc chuyén nganh dugc bd tri giang day sau
khi da hoc xong cac mon hoc co s¢. Mon hoc ¢o vi tri quan trong trong khoa hoc kinh t€ quan 1y
ndi chung va khoa hoc ké toan noéi riéng.

v" Tinh chéat: Mon hoc Thué ¢6 tinh chit hd trg cho cdc mén hoc nghiép vu cua nghé va van
dung vao cong tac thyuc tién cua doanh nghiép.
II. MUC TIEU MON HQC

v Kién thirc:

o Trinh bay dugc ndi dung co ban cia timg sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong
nén kinh t€ hién nay

o Phan biét dugc timg sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong nén kinh té hién nay.

o Biét dugc phuong phap hach toan, ké khai, ndp va quyét toan cac loai thué hién nay dang
ap dung doi voi tung loai hinh san xuat kinh doanh, tirng nganh nghé cua cac t6 churc, ca nhan.

v' KV ning:

o Tinh toan dugc sd tién phai ndp ngan sach Nha Nudc cua ting sic thué lién quan dén hoat
dong san xuat kinh doanh ctia cac doanh nghiép theo ché do hién hanh.

o Van dung nhing néi dung chu yéu cua thué va két hop v6i phuong phap tinh thué hop 1y
cho tirng truong hop cu thé va cho tirng doanh nghiép.

o Hach toan, ké khai, ndp va quyét toan cac loai thué hién nay dang ap dung ddi voi timg loai
hinh san xuat kinh doanh, tirng nganh nghé cua cac t6 chure, ca nhan.

v Nﬁng lwe tu chu va trach ,nhiém: Thuc hién dung nhiing quy dinh va phuong phap tinh
cua tung sdc thué vao trong thuc té cong tac chuyén mon.
I11. NOI DUNG MON HQC
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

50 Tén cac bai trong mon hoc Tong Ly Thyc hanh/ thyc Kiém
TT tap/ thi nghiém/

thuyét
S0 | thuyel |\ 5 tap/ thao lugn | 2

| | Chwong 1: Tong quan vé thué 3 1 2
1.1. Khéi niém

1.2. Vai tro cua thué trong nén kinh té
1.3. Phan loai thué

1.4. Céc yéu té co ban hop thanh luat thué
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Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh/ thuc
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luan

Kiém
tra

Chwong 2: Thué xuiat khau, thué nhap
khau

2.1. Tong quan vé thué xuat nhap khau

2.2. Noi dung co ban cua thue Xuat khau,
thué Nhap khau hién hanh

2

7

Chuwong 3: Thué tiéu thu dic biét

3.1. Téng quan vé thué tiéu thu dic biét

3.2. Noi dung co ban cua thué tiéu thu dic
biét hién hanh

Kiém tra

Chuong 4: Thué gia tri gia ting

4.1. Tong quan vé thué gié tri gia ting

4.2. Noi dung co ban cua thué gia tri gia
tang hién hanh

Chuong 5: Thué thu nhip doanh nghiép
5.1. Tong quan vé thué thu nhdp doanh
nghiép

5.2. Noi dung co ban cua thué thu nhap
doanh nghiép hién hanh

VI

Chuong 6: Thué thu nhip c4 nhan

6.1. Téng quan vé thu nhap c4 nhan

6.2. N6i dung co ban cua thu nhap ca nhan
hién hanh

Kiém tra

Téng cong

45

13

30

2. Noi dung chi tiét:

CHUONG 1: TONG QUAN VE THUE

Muc tiéu:
v/ Hiéu r6 khai niém, ban chat cua thué
v Tong hop va phan tich dugc vai trd cua thué trong nén kinh té thi truong
v Nhan biét cac dic diém cuaa thué truc thu va thué gian thu
v Phan biét gitra thué suat tuyét ddi, thué suat ty 1é c6 dinh, thué suat ty 18 iy tién, thué

sut ty I¢ lity thodi, thué sut trung binh.

No¢i dung chwong:

Thaoi gian: 3gio
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1.1. Khai niém Thoi gian: 1gio

1.2. Vai trd cua thué trong nén kinh té Thoi gian: 1gio

1.3. Phan loai thué Thoi gian: 0,5gio

1.4. Céc yéu té co ban hop thanh luat thué Thai gian: 0,5gio

CHUONG 2: THUE XUAT KHAU, THUE NHAP KHAU Thoi gian: 9gio
Muc tiéu:

v Hiéu rd khai niém va nhitng dac diém co ban cta thué xuit khau, thué nhap khau
v’ Xac dinh dugc cac hang héa, dich vu nam trong danh muc thudc dién chiu thué xuét
khau, thu¢ nhap khau
v Khai quat cac truong hop khong thudc dién chiu thué XK, thué NK hién hanh cta Viét
Nam
v Nhan biét vé nguoi nop thué xuat khau, thué nhap khau hién hanh cua Viét Nam.
v Xac dinh dugc cin ct tinh thué, thué suét va tién thué xuat khau, thué nhap khau hién
hanh cua Viét Nam
v/ Hiéu 6 vé cac phuong phap xac dinh gia tinh thué hang nhap khau hién hanh cta Viét
Nam
v/ Hiéu rd vé mién thué, giam thué va hoan thué thué xuét khau, thué nhap khéu hién hanh
cua Viét Nam.
No¢i dung chwong:
2.1. Tong quan vé thué xuat nhap khiu Thoi gian: 1gio
2.1.1. Khéi niém
2.1.2. Pic diém
2.2. Noi dung co ban cua thué Xuat khau, thué Nhap khau hién hanh  Thoi gian: 8gid
2.2.1. Béi tugng chiu thué
2.2.2. i twong khong chiu thué
2.2.3. Ngudi nop thué
2.2.4. Phuong phép tinh thué
2.2.5. Mién thué, giam thué, hoan thué
Bai tap
CHUONG 3: THUE TIEU THU PAC BIET Thoi gian: 9gio
Muc tiéu:
v Hiéu rd khai niém va nhirng dac diém co ban cua thué tiéu thu dic biét
v’ Xac dinh dugc cac hang hoa, dich vu nam trong danh muc thude dién chiu thué tiéu thu
dac bi¢t
v/ Khai quat cac truong hop khong thudc dién chiu thué tiéu thu dic biét hién hanh cua
Viét Nam
v Nhan biét vé nguoi ndp thué tiéu thy dic biét hién hanh cua Viét Nam.
v’ Xéc dinh dugc phuong phap tinh thué, can cir tinh thué, thué suat va tién thué tiéu thy
dac biét hién hanh ctia Viét Nam
v'Hiéu rd vé& mién thué, giam thué va hoan thué thué tiéu thy ddc biét hién hanh ciia Viét
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Nam.
No§i dung chwong:
3.1. Tong quan vé thué tiéu thu dic biét Thoi gian: 1gio
3.1.1. Khéi niém
3.1.2. Pic diém
3.2. Noi dung co ban cua thué tiéu thy dic biét hién hanh Thoi gian: 7gio
3.2.1. Pbi tugng chiu thué
3.2.2. Dbi tuong khdng chiu thué
3.2.3. Nguoi nop thué
3.2.4. Phuong phap tinh thué
3.2.5. Khau trir thué
3.2.6. Mién thué, giam thué, hoan thué

Bai tap

Kiém tra Thoi gian: 1gio
CHUONG 4: THUE GIA TRI GIA TANG Thoi gian: 9gid
Muc tiéu:

v/ Hiéu rd khéi niém va nhimng dic diém co ban cia thué gia trj gia ting
v Xac dinh duogc cac hang hoa, dich vu nam trong danh muc thudc dién chiu thué gia tri
gia tang
v/ Khai quat cic truong hop khong thudc dién chiu thué gia tri gia tdng hién hanh cua
Viét Nam
v Nhan biét vé nguoi ndp thué gia tri gia ting hién hanh cta Viét Nam.
v’ Xac dinh dugc phuong phap tinh thué, can ct tinh thué, thué suit va tién thué gia tri gia
tang hién hanh cua Viét Nam
v'Hiéu rd vé cac trudong hop hoan thué gia tri gia ting hién hanh cta Viét Nam
No¢i dung chwong:
4.1. Tong quan vé thué gia tri gia ting Thoi gian: 1gio
4.1.1. Khai niém
4.1.2. Dic diém
4.2. Nbi dung co ban cua thué gia tri gia tang hién hanh Thoi gian: 8gio
4.2.1. Pbi twong chiu thué
4.2.2. Pbi twong khong chiu thué
4.2.3. Ngudi nop thué
4.2.4. Phuong phép tinh thué
4.2.5. Hoan thué
Bai tap
CHUONG 5: THUE THU NHAP DOANH NGHIEP Thaoi gian: 9gio
Muc tiéu:
v/ Hiéu 6 khai niém va nhiing dic diém co ban cta thué thu nhap doanh nghiép
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v’ Xac dinh dugc thu nhép chiu thué thu nhap doanh nghiép hién hanh ctia Viét Nam
v Nhan biét vé nguoi nop thué thu nhap doanh nghiép hién hanh cua Viét Nam.
v Xac dinh dugc phuong phap tinh thué, can ci tinh thué, thué suat va tién thué thu nhap
doanh nghiép hi€n hanh cta Vi¢t Nam
v/ Khai quat doanh thu, chi phi dugc trir, thu nhap khac khi tinh thué thu nhap doanh
nghi¢p hién hanh cua Viét Nam.
v/ Khai quat cac trudng hop mién thué, giam thué, chuyén 15, wu dii thué, suit thué thu
nhép doanh nghi¢p hi¢n hanh cua Viét Nam.
No¢i dung chwong:
5.1. Tong quan vé thué thu nhap doanh nghiép Thoi gian: 1gio
5.1.1. Khai niém
5.1.2. Dgc diém
5.2. Noi dung co ban cta thué thu nhap doanh nghiép hién hanh  Thoi gian: 8gio
5.2.1. Béi tugng chiu thué
5.2.2. Ngudi nop thué
5.2.3. Phuong phap tinh thué
5.2.3. Uu dai thué thu nhap doanh nghiép
Bai tap
CHUONG 6: THUE THU NHAP CA NHAN Thoi gian: 6 gio
Muc tiéu:
v Hiéu rd khai niém va nhirng dac diém co ban cua thué thu nhdp ca nhan
v’ Xac dinh duogc cac khoan thu nhap chiu thué thu nhap cé nhéan hién hanh cia Viét Nam
v/ Nhan biét vé nguoi ndp thué thu nhap ca nhan hién hanh cua Viét Nam.
v Xac dinh dugc phuong phap tinh thué ddi voi ca nhan cu tri va ca nhan khong cu tra
theo thué thu nhap cé nhan hién hanh cia Viét Nam
v/ Phan biét giita biéu thué lily tién timg phan va biéu thué toan phan cta thué thu nhap ca
nhan hién hanh ctia Viét Nam.
v Khai quét cac truong hop mién thué thu nhap ca nhan hién hanh ctia Viét Nam.
No¢i dung chwong:
6.1. Tong quan vé thu nhap ca nhan Thoi gian: 1gio
6.1.1. Khai niém
6.1.2. Pic diém
6.2. Noi dung co ban cua thu nhap ca nhan hién hanh Thoi gian: 4gio
6.2.1. Béi tugng chiu thué
6.2.2. Cac khoan thu nhap dugc mién thué
6.2.3. Nguoi nop thué
6.2.4. Phuong phap tinh thué
6.2.5. Khau trir thué
Bai tap
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Kiém tra Thoi gian: 1gio
IV. PIEU KIEN THUC HIEN
1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xuéng: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto
3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u:
-Dé cuong, gido an, bai giang mén hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai liéu lién quan khac: Luat thué GTGT, thué tiéu thu
dac biét, thué xuat khau nhap khau, thu¢ thu nhap doanh nghi¢p, Thu¢ tai nguyén va cac loai thue
lién quan
- Ngén hang ciu héi tric nghiém mén Thué,
- Cau hoi, bai tap thyc hanh
V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. No¢i dung:
v’ Kién thirc:
+ Trinh bay duoc ndi dung co ban cia ting sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép
trong nén kinh t€ hién nay
+ Phan biét duogc timg sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong nén kinh té hién
nay.
+ Biét dugc phuong phap hach toan, ké khai, ndp va quyét toan cac loai thué hién nay dang
ap dung doi voi tung loai hinh san xuat kinh doanh, tirng nganh nghé cua cac t6 chuce, ca nhan.
v K¥ niing:
+ Tinh toan duoc sb tién phai ndp ngan sach Nha Nudc cua timg sic thué lién quan dén
hoat dong san xuat kinh doanh cua cac doanh nghiép theo ché do hi¢n hanh.
+ Van dung nhiing ndi dung chu yéu cua thué va két hop v6i phuong phap tinh thué hop 1y
cho tung truong hgp cu thé va cho tirng doanh nghiép.
+ Hach toan, ké khai, ndp va quyét toan céac loai thué hién nay dang ap dung d6i véi timg
loai hinh san xuat kinh doanh, ttrng nganh nghé cta cac t6 chtrc, ca nhan.
v/ Nang lwe tu chi va trach nhiém: Thuc hién ding nhitng quy dinh va phuong phap tinh
cua tung sac thué€ vao trong thyc t€ cong tac chuyén mon.
2.Phwong phap:
- Kiém tra ly thuyét v6i1 cac ndi dung da hoc ¢ lién hé véi thuc tién
- Thyc hanh: Kiém tra va danh gid cac bai thdo ludn ctia cac nhom qua céc bai tap thuc
hanh.
- Béanh gié trong qua trinh hoc:
+ Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém);
+ Théo luan nhém
- banh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hoac viét (Ty luédn va trac
nghi¢m)
VI. HUONG DAN THU'C HIEN
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l.tham vi ap dung: Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giér}g d’ay cho trinh d6 Cao dang.
Tong thoi gian thyc hién 1a 45 gio, giao vién giang cac gio 1y thuyét két hop vdi céac bai tap thuc
hanh dan xen.

2. Huéng din vé phuong phap giang day, hoc tip:

- Béi voi gido vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai cin ¢t vao ndi dung
cua tung bai hoc chuan bi day du cac dicéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang
day.

- Péi v6i nguoi hoc: DPé co thé tiép thu bai méi tot thi truée khi vao gio hoc can phai nim
vitng cac kién thire da hoc & nhitng bai truéce, co day du tai liéu hoc tap.

3. Nhirng trong tim can chu y:

- Thué gia trj gia ting

- Thué tiéu thy dic biét

- Thué xuat khau nhap khau

- Thué thu nhap doanh nghiép

-Thué thu nhap ca nhan
4. Tai liéu tham khao:

- Gido trinh Thué 1- Dai hoc kinh t¢ TP.HCM-NXB Kinh t¢ TP.HCM-2015

- Ché @6 thué hién hanh-Nha xuat ban Van hoéa Théng tin, 2015

- Thué 2017 — Nha xuét ban Tai Chinh, 2016.

- Chinh sach thué, Hudng dan thi hanh cac luat thué — Nha xuat ban Tai Chinh, 2016.

-Thué va ké toan thué Viét Nam-— Nha xuét ban Tai Chinh, 2016.

5. Ghi chi va giai thich (néu co):

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: TAI CHINH CONG
Ma mon hoc: KTT427
Thoi gian thuwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 13 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:
v’ Vi tri: 12 Mén hoc trang bi nhiing kién thirc vé tai chinh cong cho sinh vién. Mén hoc duoc
thuc hién sau khi sinh vién da hoan thanh Mon hoc Tai chinh doanh nghiép 1
v Tinh chét: Mon hoc bét budc dbi véi cac sinh vién chuyén nganh tai chinh.
II. MUC TIEU MON HQC:
v' Kién thirc:
- Trinh bay duoc 1y luan tong quan vé Tai chinh cong trong nén kinh té thi truong.
- Phan tich duoc cac ngoai tac.
- Phan biét duoc cac loai hang hoa cong, xac dinh dugc dau ra t6i wu cho hang héa cong.
- Banh gia dugc hi¢u qua dau tu du an cong, phan tich dugc lgi ich va chi phi du an cong.
- Cach thirc str dung cac ngudn tai chinh cong hiéu qua va phan cép tai khoa hop 1y.
- Biét duoc cac phuong thire quan 1y chi tiéu cong, quan 1y no cong, mdi quan hé gitta boi chi
ngan sach va ng cong.
- Hiéu dugc cac ndi dung thu chi ngan sach nha nudc Viét Nam
v' K¥ niing:
Van dung kién thirc dé 1ap dugc du toan ngan sach.
v" Nang luc tw chi va trach nhiém:
+ Tap trung, tich cyc hoan thanh cong viéc.
+ Than trong, dit khoat va khén truong khi hoat dong.
+ Nghiém tlic va than thién trong moi truong lam viéc.
I11. NOI DUNG MON HOQC:
1. Néi dung tong qudt va phéan phéi thoi gian:

Thoi gian (gio)
50 Tén cac bai trong mon hoc Tong Ly Thye hanh / thye Kiém
TT £ | thuvét tap/ thi nghi¢m/ tra
s0 Y| bai tap/ thio ludn
1 | Chuong 1: Tong quan vé Tai chinh cong 3 2 1
Chuong 2: Ngoai tac 6 2 4
3 | Chuong 3: Hang hoa cong 6 2 4
4 CAhu’O‘ng 4: banh gid hiéu qua dau tu dy an 12 5 9 1
cong
5 | Chuong 5: Phan cip tai khoa 6 2 4 0
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Thoi gian (gio)
S0 Tén cac bai trong mon hoc Tong Ly TEu.rC hanh /.t’\hl.l’c Kiém
T X thuvét tap/ thi nghiém/ tra
s0 Y | bai tap/ thao ludn
6 | Chuong 6: Quan ly chi tiéu cong va ng cong | 12 3 8 1
Tong cong 45 13 30 2

2. Néi dung chi tiét
CHUONG 1. TONG QUAN VE TAI CHiNH CONG
Muc tiéu: Hiéu 16 ban chét, vai tro va cach thirc danh gia hiéu qua cia tai chinh cong
Noi dung chuong:

1.1. Khai niém, ban chét va chirc ning Tai chinh cong
1.1.1. Khai niém Tai chinh cong
1.1.2. Ban chét Tai chinh cong
1.1.3. Chtic nang Tai chinh cong
1.2. Ciu tric tai chinh cong
1.2.1. Ngan sach nha nudc
1.2.2. Cac quy Tai chinh cong ngoai ngan sach nha nudc
1.2.3. No cong
1.3. Vai tro cua chinh phu
1.4. Hi€u qua Pareto
1.4.1. Khai niém hi¢u qua Pareto
1.4.2. Hi¢u qua Pareto trong ti€u dung
1.4.3. Hiéu qua Pareto trong san xuat
1.4.4. Hiéu qua Pareto hon hop
1.5. Téi da hoa phuc loi xa hoi
1.5.1. Sy dén bu tiém ning
1.5.2. Ham phuc loi xa hoi
1.5.3. Phan tich loi ich va chi phi

CHUONG 2. NGOAI TAC
Muc tiéu: Trinh bay dugc cac 1y thuyét vé ngoai tac

Noi dung chuong:

2.1 Khai niém ngoai tac
2.2. Ly thuyét ngoai tac
2.2.1. Ngoai tac san xuét tiéu cuc
2.2.2. Ngoai tac tiéu dung tich cuc
2.2.3. Ngoai tac tich cuc
2.3. Nhitng giai phap ctia khu vuc tu vé van dé ngoai tac
2.3.1. Giai phap va dinh ly Coase

Thoi gian: 3 gio

Thoi gian:0,5 gio

Thoi gian:0,5 gio

Thoi gian:0,5 gio
Thoi gian:0,5 gio

Thoi gian:1 gio

Thoi gian: 6 gio

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 1 gio
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2.3.2. Nhitng han ché vé giai phap cua dinh 1y Coase
2.4. Nhiing giai phap cua khu vuc cong vé van dé ngoai tac Thoi gian: 1 gio
2.4.1. Danh thué dé diéu chinh
2.4.2. Tro cip
2.4.3. Diéu tiét luong san xuét
2.5. Su khéac nhau giira cach tiép can gia ca va sb luong dé giai quyét vin dé vé ngoai tac
Thoi gian: 2 gio
2.5.1. M6 hinh co ban
2.5.2. Panh thué va diéu tiét luong san xuét trong mo hinh nay
2.5.3. Nhiéu nha may thép vdi chi phi cit giam khac nhau
2.5.4. Tinh khong chéc chin vé chi phi giam 6 nhiém
CHUONG 3. HANG HOA CONG Thoi gian: 6 gio
Muc tiéu:
+ Hiéu 5 ban chat cia hang héa cong
+ Hiéu rd cach thic san xuat hang hoa tiéu ding ¢ khu vuc cong va khu vuc tu
Noi dung chuong:
3.1. Khai ni¢m va phan loai hang hoa cong Thoi gian: 1 gio
3.1.1. Khéi niém hang hda cong
3.1.2. Phéan loai hang hoa cong
3.2. X4c dinh dau ra t6i vu cho hang héa tiéu dung chung Thoi gian: 1 gic
3.3. San xuat hang hoa tiéu dung chung cua khu vuc tu Thoi gian: 1gio
3.3.1. Mtic kha dung
3.3.2. Khic phuc tinh trang ngudi hudng thy tw do khong tra tién
3.3.3. Gia phi va chi phi giao dich
3.4. San xuat hang hoa tiéu dung chung cta khu vyc cong Thoi gian: 1gio
3.4.1. Phan tmg khu vyc tu dbi véi cung cap cong
3.4.2. Do luong chi phi va loi ich hang hoa cong
3.4.3. Do luong s¢ thich hang hoa cong
3.5. Hang hoéa tiéu ding chung thuan tay va khong thuan tay Thoi gian: 2 gic
CHUONG 4. PANH GIA HIEU QUA PAU TU DU AN CONG Thdi gian: 12 gio
Muc tiéu: Banh gid dugc hiéu qua dau tu cua khu vuc cong

Noi dung chuong:
4.1. Nhitng van dé co ban trong phan tich dau tu dy 4n cong Thoi gian: 0,5 gio
4.2. Panh gia hiéu qua dau tu cong Thoi gian: 1,5 gio

4.2.1. Lya chon ty suat chiét khau cua khu vuc cong

4.2.2. Céac yéu td ngoai tac trong phén tich loi ich va chi phi
4.2.3. Do ludng chi phi trong cac du 4n cong

4.2.4. Xac dinh lg1 ich trong cac dy an cong

4.2.5. Két hop chi phi va loi ich
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4.2.6. Mot s6 van dé khac trong phan tich chi phi va loi ich

Thuc hanh Thoi gian: 9 gio
Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 5. PHAN CAP TAI KHOA Thoi gian: 6 gio

Muc tiéu: Trinh bay dugc phan cip tai khoa, tai phan phdi gitra cac cdp chinh quyén
Noi dung chuwong:
5.1. Phan cap tai khoa t6i wu Thoi gian: 1 gic
5.1.1 M6 hinh Tiebout
5.1.2. Su van hanh cua mo hinh Tiebout
5.1.3. Ching minh mo6 hinh Tiebout
5.1.4. Phan tich tai khoa t6i uu
5.2. Tai phan phdi gitra cac cap chinh quyén Thoi gian: 0,5 gio
5.2.1. Khai niém
5.2.2. Céc cong cu tai phan bd
5.2.3. Xem xét tinh huéng
5.3. Phan cip tai khoa & mot sb6 quc gia Thoi gian: 0,5 gio
5.3.1. Phan cap tai khoa 6 My
5.3.2. Phan cap tai khoa & cac nudc phat trién khac
Thuc hanh Thoi gian: 4 gio
CHUONG 6. QUAN LY CHI TIEU CONG VA NQ CONG  Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu: Trinh bay dugc phuong thirc quan 1y chi ti€u cong va ng cong
Noi dung chuong:
6.1. Cac phuong thtrc quan 1y chi ti€éu cong Thoi gian:0,5 gio
6.1.1. Khai niém quan 1y chi tiéu cong
6.1.2. Cac phuong thirc quéan 1y chi tiéu cong
6.1.3. Chién luoc quan 1y chi tiéu cong
6.2. No cong Thoi gian: 1 gio
6.2.1. Thiét 1ap mo hinh
6.2.2. Quan h¢ gitra boi chi ngan sach va ng cong
6.2.3. No cong cua viét Nam
6.3. Quan ly ng cong Thoi gian:0,5 gio
6.3.1. Khai niém quan 1y ng cong
6.3.2. Y nghia quan 1y no cong
6.3.3. Khuon kho quan 1y ng cong
Thyc hanh Thoi gian: 9 gio
Kiém tra Thoi gian: 1 gio
IV. PIEU KIEN THUC HIEN:
1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xudng: Phong 1y thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, micro, bang, phan
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3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li€u: Tai li€u hoc tap

4. Cac diéu kién khac: Theo hudng dan ciia giang vién

V.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:

1. N¢i dung:

Kién thirc

- Trinh bay duoc 1y luan tong quan vé Tai chinh cong trong nén kinh té thi truong.

- Phan tich duoc cac ngoai tac.

- Phén biét dugc céc loai hang hda cong, xac dinh dugc dau ra tdi wu cho hang hoa cong.

- Banh gia dugc hiéu qua dAu tu du 4n cong, phan tich dugc loi ich va chi phi dy an cong.
- Cach thire str dung cac ngudn tai chinh cong hiéu qua va phan cap tai khoa hop 1y.

- Biét dugc cac phuong thirc quan 1y chi tiéu cong, quan Iy no céng, mdi quan hé gitra boi chi
ngan sach va ng cong.

- Hiéu dugc cac ndi dung thu chi ngén sach nha nudc Viét Nam

KY¥ nang:

Van dung kién thtrc dé lap dugc dy toan ngan sach.

Nang luce tw chi va trach nhiém:

+ Tap trung, tich cuc hoan thanh cong viéc.

+ Than trong, dut khoat va khan truong khi hoat dong.

+ Nghiém tdc va than thién trong moi truong lam viéc.

2. Phuwong phap:

- Kiém tra ly thuyét v6i cac ndi dung di hoc c6 lién hé véi thyc tién.

- Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ctia cic nhom qua céc bai thue hanh.
- Panh gia trong qué trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém)

- Paénh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Véan dap, Viét (Tu ludn, Tric nghiém)
VI. HUONG DAN THUC HIEN:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: mén hoc dugc sur dung dé giang day cho trinh d§ Cao déng
2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mon hoc:

- Ddi vé6i gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai cin cir vao ndi
dung cua ting bai hoc chuan bi day du cac di€u kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat
lugng giang day.

- DPbi véi nguoi hoc: Nguoi hoc trude khi hoc can phai can cur vao ndi dung cua tung bai
hoc chuan bi day du cac di€u kién thyc hién bai hoc dé€ dam bao chat lugng hoc.

3. Nhitng trong tdm can chu y: Chuong 3, chuong 4, chuong 5

4. Tai liéu can tham khao:

- Str Pinh Thanh, Bui Thi Mai Hoai (2010), "Tai chinh cong va phan tich chinh sach thué",
Truong Pai hoc Kinh té TP- HCM, Nha xuat ban Lao dong xa hdi.

- Nguyén Thi Canh (2010), "Tai Chinh Cong", Nha xuat ban Pai hoc Qudc gia Tp. H6 Chi Minh.
- Harvey S.Rosen (2005), "Public finane", Sixth Edition, Princeton University, International
Edition.
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- Jonathan Gruber (2005), "Public finane", Second Edition, Massachusetett Institute of
Technology.

- Duong Thi Binh Minh (2005), “Tai Chinh co6ng”, Nha xuat ban Tai chinh.
- Str Pinh Thanh (2006), "Ly thuyét Tai chinh cong", Nha xuit ban Pai hoc Qudc gia Tp.Ho Chi
Minh.
5. Ghi chi va giai thich (néu c6):
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: KE TOAN THUONG MAI DICH VU

Ma mon hoc: KTT454

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 13 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao lun, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

v Vi tri: Mén hoc K& toan thuong mai dich vu dugc hoc sau cac mén hoc nguyén 1y ké toan
,ké toan doanh nghi¢p 1, thu¢ va la kién thuc chuyén nganh ké toan ho tro chuyén sau cho cac
doanh nghiép kinh doanh dich vu.

v" Tinh chét: Mon hoc Ké toan thuong mai dich vy 1a mdt mon hoc bit budc, thong qua kién
thirc chuyén mon ve ké toan thuong mai dich vy, nguoi hoc thuc hién dugc cac ndi dung ve
nghi¢p vu ké toan tai doanh nghiep thuwong mai va hoat dong dich vu. La mdt trong nhitng cong
cu quan ly diéu hanh va ki€ém soat cac hoat dong kinh té.

II. MUC TIEU MON HOQC

v Kién thirc:

- Trinh bay dugc nguyén tac ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Trinh bay dugc phuong phép ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Van dung kién 1am duoc bai thuc hanh ung dung vé ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Xac dinh dugc cac ching tur ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Vao duoc s6 chi tiét, bang tong hop chi tiét va s6 tong hop theo bai thuc hanh tng dung

- Trung thyuc, nghiém tuc, tuan thi ché d6 ké toan hién hanh

v K¥ ning:

+ Tinh ding gié tri hang mua vao, ban ra va gia thanh san phém dich vu, xac dinh dugc doanh
thu, chi phi va két qua kinh doanh;

+ Lap duoc chung tu, kiém tra, phan loai, xtr ly chung tur ké toan;

+ St dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap duogc cac bao cao tai chinh theo quy dinh

+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan trong doanh nghiép thuong mai

v Ning lye tw chii va trach nhiém:

+ Tuén tha cc ché d6 ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

+ C6 dao duc luong tdm nghé nghiép, co ¥ thic t6 chire ky luét, sirc khoe giup cho ngudi hoc
sau khi tot nghi€p c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac doanh nghiép
I11. NOI DUNG MON HQC

1.N9i dung tong quat va phan b thoi gian:
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Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

thuyét

Ly

Thuc hanh/ thuc
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luan

tra

CHUONG 1:KE TOAN KINH DOANH
NHA HANG

1.1. Téng quan vé kinh doanh dich vu

1.2. Phan loai cac hoat dong dich vu

1.3. Ké toan kinh doanh nha hang

1.3.1. Pic diém hoat dong kinh doanh
nha hang

1.3.2. K& toan hoat dong kinh doanh nha
hang

4

11

CHUONG 2:KE TOAN KINH DOANH
KHACH SAN

2.1. bic diém hoat dong kinh doanh khach
san

2.2. Ké toan hoat dong kinh doanh khach
san

12

CHUONG 3:KE TOAN KINH DOANH
DU LICH

3.1. bic diém hoat dong kinh doanh du
lich

3.2. Ké toan hoat dong kinh doanh du lich

CHUONG 4:KE TOAN KINH DOANH
VAN TAlI

4.1. bac diém hoat dong kinh doanh van
tai

4.2. K& toan hoat dong kinh doanh van tai

Téng cong

45

13

30

2. Ndi dung chi tiét:

CHUONG 1:KE TOAN KINH DOANH NHA HANG

hang

Muc tiéu:

- Hiéu duoc hoat dong kinh doanh nha hang

Thoi gian: 15gio

- Xac dinh dugc cac ching ké toan hoat dong kinh doanh nha hang

- Trinh bay duogc nguyén tic ké toan hoat dong kinh doanh nha hang

- Trinh bay dugc phuong phap ké toan hoat dong kinh doanh nha hang
- Van dung kién 1am duoc bai thyc hanh tmg dung vé ké toan hoat dong kinh doanh nha
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- Vio duoc so chi tiét, bang tong hop chi tiét va s6 tong hop theo bai thuc hanh tng dung
- Trung thyc, nghiém tic, tudn thi ché do ké toan hién hanh
Noi dung chuong :

1.1. Tong quan vé kinh doanh dich vu

1.2. Phan loai céac hoat dong dich vu

1.3. Ké toan kinh doanh nha hang

1.3.1. Pic diém hoat dong kinh doanh nha hang

1.3.2. K& toan hoat dong kinh doanh nha hang
1.3.2.1. Ching tur sir dung
1.3.2.2. Tai khoan sur dung
1.3.2.3. Nguyén tic hach toan
1.3.2.4. Phuwong phap hach toan mét s nghiép vu cha yéu
1.3.2.5. Bai tap (rng dung

CHUONG 2:KE TOAN KINH DOANH KHACH SAN Thoi gian: 12 gio

san

Muc tiéu:

- Hiéu dugc hoat dong kinh doanh khach san

- Xac dinh duogc cac ching ké toan hoat dong kinh doanh khach san

- Trinh bay duoc nguyén tic ké toan hoat dong kinh doanh khéach san

- Trinh bay dugc phuong phép ké toan hoat dong kinh doanh khach san

- Van dung kién 1am duoc bai thuc hanh tng dung vé ké toan hoat dong kinh doanh khéch

- Vo dugc so chi tiét, bang tong hop chi tiét va sb tong hop theo bai thyc hanh tng dung
- Trung thyc, nghiém tlc, tuan thu ché do ké toan hién hanh
Noi dung chuong :

2.1. Pic diém hoat dong kinh doanh khach san

2.2. Ké toan hoat dong kinh doanh khach san

2.2.1. Chirng tur st dung

2.2.2. Tai khoan str dung

2.2.3. Nguyén tic hach toan

2.2.4. Phuong phéap hach toan mot sb nghiép vu chu yéu
2.2.5. Bai tap ung dung

Kiém tra

CHUONG 3:KE TOAN KINH DOANH DU LICH Thoi gian: 9 gio

Muc tiéu:

- Hiéu duoc hoat dong kinh doanh du lich

- Xéc dinh dugc cac chung ké toan hoat dong kinh doanh du lich

- Trinh bay dugc nguyén tac ké toan hoat dong kinh doanh du lich

- Trinh bay dugc phuong phap ké toan hoat dong kinh doanh du lich

- Van dung kién lam dugc bai thuc hanh tmg dung vé ké toan hoat dong kinh doanh du lich
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- Vao duoc so chi tiét, bang tong hop chi tiét va so tong hop theo bai thuc hanh tmg dung
- Trung thyc, nghiém tic, tudn thi ché do ké toan hién hanh
Noi dung chuong :
3.1. bic diém hoat dong kinh doanh du lich
3.2. K& toan hoat dong kinh doanh du lich
3.2.1. Chung tur st dung
3.2.2. Tai khoan str dung
3.2.3. Nguyén tic hach toan
3.2.4. Phuong phap hach toan mét s nghiép vu chu yéu
3.2.5. Bai tap ung dung
CHUONG 4:KE TOAN KINH DOANH VAN TAlI Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:
- Hiéu duogc hoat dong kinh doanh van tai
- Xéac dinh dugc cac ching ké toan hoat dong kinh doanh van tai
- Trinh bay dugc nguyén tic ké toan hoat dong kinh doanh van tai
- Trinh bay dugc phuong phap ké toan hoat dong kinh doanh van tai
- Van dung kién lam duoc bai thuc hanh tng dung vé ké toan hoat dong kinh doanh van tai
- Vao duoc s6 chi tiét, bang tong hop chi tiét va s6 tong hop theo bai thuc hanh tng dung
- Trung thyc, nghiém tuc, tuan thi ché d6 ké toan hién hanh
Noi dung chuong :
4.1. bic diém hoat dong kinh doanh van tai
4.2. Ké toan hoat dong kinh doanh van tai
4.2.1. Chang tur st dung
4.2.2. Tai khoan str dung
4.2.3. Nguyén tic hach toan
4.2.4. Phuong phap hach toan mét sé nghiép vu chu yéu
4.2.5. Bai tap ung dung
Kiém tra
IV. PIEU KIEN THUC HIEN
1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto
3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u:
- Pé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liu phat tay va cac tai li¢u lién quan khac
- M6 hinh hoc cu:
+ Hé thong so do hach toan céc tai khoan
+ Cac mau chung tir in san
+ Céc biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop
+ Hé théng biéu mau bao céo tai chinh
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- Ngan hang ciu héi viét hodc trac nghiém mon Ké toan thuong mai, dich vu

- Bai tap thuc hanh

4. Céc diéu kién khéc:

V.NQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. N¢i dung:
v'Kién thirc:

- Trinh bay duoc nguyén tac ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Trinh bay dugc phuong phép ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Van dung kién 1am duoc bai thuc hanh ung dung vé ké toan hoat dong kinh doanh dich vy

- Xac dinh dugc cac chung tu ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Vao duoc so chi tiét, bang tong hop chi tiét va s6 tong hop theo bai thuc hanh tng dung

- Trung thyc, nghiém tic, tudn thi ché do ké toan hién hanh

v K¥ ning:

+ Tinh ding gia tri hang mua vao, ban ra va gia thanh san phém dich vu, xac dinh duoc
doanh thu, chi phi va két qua kinh doanh;

+ Lap dugc chung trr, kiém tra, phan loai, xtr Iy chimg tir ké toan;

+ Sir dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Lap duoc cac bao cdo tai chinh theo quy dinh

+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan trong doanh nghiép thuong mai

v'Ning luc tw chi va trach nhiém:

+ Tuan tht céc ché d¢ ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

+ C6 dao dirc lvong tAm nghé nghiép, co ¥ thire t6 chie ky luat, sirc khoe giup cho nguoi
hoc sau khi tot nghi€p c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac doanh nghi¢p
2. Phwong phap:

- Kiém tra Iy thuyét véi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién

- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cia cdc nhom qua céc bai tap thyc hanh.

- Banh gia trong qué trinh hoc:

+ Kiém tra viét (Ty luan va tric nghiém);

+ Thao luan nhom

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hodc viét (Ty luan va tric nghiém)
VI. HUONG DAN THUC HIEN
1. Pham vi ap dung: Chuong trinh mén hoc bat budc dugc st dung dé giang day cho trinh do
Cao dang . Tong thoi gian thuc hién 1a 45 gio, gido vién giang cac gio ly thuyét két hop véi cac
bai tap thuc hanh dan xen.
2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tap:

- Béi vé6i gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai cin ¢t vao ndi dung
cua tung bai hoc, xay dung cé’c bai thuc vhémh cu thé theo n‘é)i dung cua ting phan hén!a ke toan,
co ,méu ching tir va s sach ké toan, chuén bi day du cac dicu kién thuc hién bai hoc dé dam bao
chat lugng giang day
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- Péi v6i nguoi hoc: Pé co thé tiép thu bai méi tot thi truéc khi vao gio hoc can phai nim
virng cac kien thirc da hoc ¢ nhitng bai trudc, 6 day du tai liéu hoc tap.
3. Nhirng trong tim cén chu y:
- Trinh tu ghi so ké toan
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cdu tai khoan st dung
- Xac dinh chung tir
- Pinh khoan ké toan
- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cia cac chuong
4. Tai liéu tham khéo:
- Théng tu 200/2014/TT-BTC : Hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép
-Théng tu 133/2016/TT-BTC: Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép vira va nho
- Chuan muc ké toan; Luat ké toan
- 140 So dd ké toan doanh nghiép — Nha xuit ban Hong P, 2015
- K& toan tai chinh — Nha xuét ban Kinh té TP. H6 Chi Minh, 2015.
- Ké toan thuong mai va dich vy- TS.Phan Birc Diing- NXB Théng ké-2018
5. Ghi chi va giai thich (néu c6):

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: KE TOAN TREN EXCEL

Ma mon hgc: KTT407

Thoi gian thwe hién mén hoc: 60 gio ;(Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao luin, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

v Vi tri: Mon hoc ké toan trén excel thudc nhém cac mon hoc chuyén nganh dugc bd tri
giang day ngay ¢ hoc ky cubi cting. Mon hoc ¢6 vi tri quan trong trong khoa hoc kinh té quan 1y
n6i chung va khoa hoc ké toan néi riéng.

v' Tinh chiat: Mon hoc ké toan trén excel cung cdp gitip sinh vién tiép nhan, phén loai, kiém
tra, xir Iy chtng tir ké toan trudc khi hach toan 1én phan mém Excel. Gitp SV quan 1y s6 liéu ké
toan bang cong cu Excel ma khong can ghi sb tay

II. MUC TIEU MON HQOC

v Kién thirc:

o Hiéu sau hon vé ban chit cua ké toan, biét dugc “duong di nudc budce” cua mdt ching tir ké
toan va cac sb sach ké toan

« Hiéu duogc cac ham Excel dé img dung cho cong viée cua ké toan

v" K¥ nang:

Thuc hién cac cong viée ké toan cudi ky sau day

. Tiép nhan, phan loai, kiém tra, xtr 1y chung tu ké toan trudce khi hach toan 1én phén mém
Excel

« Cap nhat s6 du dau ky vao phan mém ké toan Excel

« Truc tiép hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh ctia doanh nghiép 1én Phan Mém Ké
toan Excel.

« Lap cac bang biéu cudi ky lién quan trong Doanh

o Dung nhitng cong thire trén Excel hoan thién céc cong viéc dudi day

- Trich 1ap bang khiu hao tai san c¢b dinh va hach toan chi phi
- Tinh va lap bang phan bd Cong cu dung cu - chi phi tra trudc va hach toan chi phi
- Lap bang tong hop Nhap — Xuat — Ton kho cudi ky, tinh gia vén xuét kho va cap nhat gia von
xudt kho
- Lap bang tong hop thanh toan véi ngudi mua, ngudi ban, déi chiéu cong ng cudi ky
- Lap bang chdm cong, tinh tong cong
- Tinh lwong va trich bao hiém, tinh thué Thu nhap c4 nhan va hach toan tién luong
- Hach toan cac but todn phan bo cudi ky
- Tap hop Doanh thu, Chi phi x4c dinh, x4c dinh két qua kinh doanh
- Hach toan cac but toan két chuyén cudi ky
- Lap bang can ddi s6 phat sinh tai khoan. ..

- Lap Béo cdao tai chinh
- Lap va in s0 sach ké toan cudi ky
- Ké khai thué gia tri gia ting hang thang, quy...
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v Nang luc tw chi va trach nhiém:

e Co6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

« Tuén tha nhitng yéu ciu vé pham chit ctia nghé ké toan 1a trung thuc, chinh xéc, khoa hoc.
I11. NOI DUNG MON HQC
1.Ndi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
50 Tén cac bai trong mon hoc Téng Ly Thyc hanh/ thye Kiém
T B thuvét tap/ thi nghiém/ ¢
50 uye bai tap/ thao luan ra
| | CHUONG 1: COSODU LIEU VA CAC |20 10 10
HAM CO BAN
1.1.Quan tri co s¢ dir liéu béng excel
1.2. Gi6i thigu cac ham can ban dé lam
viéc trong ké toan Excel va tinh ning
1.3. Tao cac danh muc
1.4. S6 ké toan may
Il | CHUONG 2: LAP SO NHAT KY 12 5 6 1
2.1. Lap sb nhat ky chung
2.2. Lap s nhat ky thu tién
2.3. Lap s6 nhat ky chi tién
Il | CHUONG 3: LAP SO CHI TIET, SO 8 4 4
CAl
3.1. Lap so céi
IV | CHUONG 4: LAP BANG CAN POI TAI |8 4 4
KHOAN
4.1. Lap bang can dbi tai khoan téng hop
V | CHUONG 5: LAP BAO CAO TAI 12 5 6 1
CHINH
5.1. Lap bang can ddi ké toan
5.2. Lap bang béo cdo két qua kinh doanh
Téng cong 60 28 30

2. Ndi dung chi tiét:

CHUONG 1: CO SO DU LIEU VA CAC HAM CO BAN

Muc tiéu:

e Hiéu duoc cac ndi dung cua ke toan trén Excel

e Hiéu va thuc hanh duoc cac ham Excel dung trong ké toan Excel

e Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

Thoi gian: 20 gio

75



https://unica.vn/ke-toan-excel#collapse3
https://unica.vn/ke-toan-excel#collapse5
https://unica.vn/ke-toan-excel#collapse5

Noi dung chwong:
1.1.Quaén tri co s& dir liéu bing excel
1.1.1.Loc dtr liéu
1.1.2.S3p xép dir licu
1.1.3.D4u dong
1.1.4.D4u cot
1.1.5.Hién dong
1.1.6.Hién cot
1.1.7.Churc nang Validation
1.2. Gi6i thiéu cac ham ciin ban dé 1am viéc trong ké toan Excel va tinh ning
1.2.1. Ham IF
1.2.2. Ham AND
1.2.3. Ham OR
1.2.4. Ham SUM
1.2.5. Ham Sumlf
1.2.6. Ham Sutotal
1.2.7.LEFT, RIGHT
1.2.8.AND,OR
1.2.9. MAX, MIN
1.2.10.1SODD, ISEVEN
1.2.11. VLOOKUP
1.2.12.Ham ABS
1.2.13. Ham NOW
1.2.14.Ham LEN
1.2.15.Ham ROUND
1.3. Tao cac danh muc
1.3.1.Bang Danh muc tai khoan
1.3.2.Danh muc tai khoan ngan hang
1.3.3.Danh muc khach hang,
1.3.4.Danh muc nhan vién
1.3.5.Danh muc hang tdn kho
1.3.6.Danh muc cong cu dung cu dang st dung
1.3.7.Danh muc tai san ¢é dinh
1.3.8.Danh muc nha cung cap
1.4. So ké toan may
CHUONG 2: LAP SO NHAT KY Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu:
e Hiéu dugc danh muc va sé du dau ky cuia cong ty bao gdm cac muc nao
e Xay dung dugc cac danh muc trén Excel
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e Thyc hanh duoc cac ham lién quan dén danh muc va s6 du trén Excel
e Biét 1ap sb nhat ky chung, s6 nhat ky thu tién, s6 nhat ky chi tién
e Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
Ngi dung chwong:
2.1. Lap s6 nhat ky chung
2.2. Lap so nhat ky thu tién
2.3. Lap sb nhat ky chi tién
Kiém tra
CHUONG 3: LAP SO CAI Thoi gian: 8 gid
Muc tiéu:
e Hiéu duoc céc loai ching tir phat sinh trong doanh nghiép
e Thyuc hanh dugc cac chung tir phat sinh trong doanh nghiép trén Excel
e C¢6 y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
No6i dung chuong:
3.1. Lap s cai
CHUONG 4: LAP BANG CAN POI TAI KHOAN Thei gian: 8 gio
Muc tiéu:
e Hiéu duoc cong tac ké toan cudi ky can lam gi trong doanh nghiép
e Thyuc hanh duoc cac cong viée cua ké toan vao thoi diém cubi ky trong doanh nghiép trén
Excel
e Lap bang can d6i tai khoan, bang tong hop chi tiét.
e Co y thuc tich cuc, chi dong trong qua trinh hoc tap.
Ngi dung chwong:
4.1. Lap bang can ddi tai khoan tong hop
CHUONG 5: LAP BAO CAO TAI CHINH Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu:
e Hiéu duoc cac bio cao tai chinh can lap trong doanh nghiép
e Thuc hanh 1ap dugc cac bao céo tai chinh trén Excel
e Lap dugc cac béo céo tai chinh bang excel
e Co y thure tich cuc, chi dong trong qua trinh hoc tap.
Ngi dung chwong:
5.1. Lap bang can ddi ké toan
5.2. Lap bang bao co két qua kinh doanh
Kiém tra
IV. PIEU KIEN THUC HIEN
1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: Phong hoc thuc hanh cé cai dat phan mém Excel
2. Trang thiét bi may méc: Méy tinh
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3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Dé cuong, gido an, bai giang hoc phan, gido trinh, tai liéu
tham khao
4. Cac diéu kién khéc
V. NQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. N¢i dung:

v’ Kién thirc:

o Hiéu siu hon vé ban chit cua ké toan, biét dugc “dudong di nudc budc” cua mot chung tur ké
toan va cac so sach ke toan

o Hiéu dugc cac ham Excel dé img dung cho cong viéc cua ké toan

v' K¥ niing:

Thuc hién cac cong viée ké toan cudi ky sau day

. Tiép nhan, phan loai, kiém tra, xtr 1y chiing tu ké toan trude khi hach toan 1én phén mém
Excel

« Cap nhat s6 du dau ky vao phan mém ké toan Excel

« Truc tiép hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh ctia doanh nghiép 1én Phan Mém Ké
toan Excel.

o Lap cac bang biéu cudi ky lién quan trong Doanh

e Dung nhiing cong thure trén Excel hoan thién céc cong viéc dudi day

- Trich 14p bang khau hao tai san c¢6 dinh va hach toan chi phi

- Tinh va lap bang phan b6 Cong cu dung cu - chi phi tra trudc va hach toan chi phi

- Lap bang tong hop Nhap — Xuat — Ton kho cudi ky, tinh gia vén xuat kho va cap nhat gia
von xuat kho

- Lap bang tong hop thanh toan véi ngudi mua, ngudi ban, d6i chiéu cong no cudi ky

- Lap bang chdm cong, tinh tong cong

- Tinh luvong va trich bao hiém, tinh thué Thu nhap cé nhan va hach toan tién luong

- Hach toan céc but toan phan bo cudi ky

- Tap hop Doanh thu, Chi phi x4c dinh, xac dinh két qua kinh doanh

- Hach toan céc but toan két chuyén cubi ky

- Lap bang can ddi s6 phat sinh tai khoan...

- Lap Béo cao tai chinh

- Lap va in s6 sach ké toan cudi ky

v Ning luc tw chi va trach nhiém:

e (Co6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

e Tuan thu nhitng yéu cau vé phém chét cua nghé ké toan 1a trung thuce, chinh xac, khoa hoc.
2. Phuwong phap:

v/ Kiém tra 1y thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé vai thuc tién.

v Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai tdp cua sinh vién qua cac bai thyc hanh.

v DPanh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra cac bai thyc hanh trong 16p

v Péanh gia cudi hoc ph?m: Kiém tra theo lai toan bo bai tap thuc hanh

VI. HUONG DAN THUC HIEN
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9 1. 7Pham vi ap dung : Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh do Cao

dang . Tong thoi gian thuc hién 1a 60 gio, gido vién gidng toan bo thoi gian tai phong thuc hanh

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tap:

- Péi voi gido vién, giang vién: trudc khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia timg
bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.

- Péi voi nguoi hoc: Bé co thé tiép thu bai mai tét thi trudc khi vao gio hoc can phai nam
viing cac kién thire da hoc & nhitng bai trude, co day du tai liéu hoc tap.

3. Nhirng trong tim cén chu V:

Chuong 2, chuong 3, chuong 4, chuong 5

4. Tai liéu tham khao:

- Hé théng théng tin ké toan- PH Kinh té TP.HCM- NXB LDXH- 2017

- Thong tu 200/2014/TT-BTC : Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép

-Théng tu 133/2016/TT-BTC : Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép vira va nho

- Chuén muc ké toan

- Luat ké toan

5. Ghi chi va giai thich (néu c6):

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP
Ma mon hgc: KTT411
Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gid; (Ly thuyét: 13 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao lun, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)
. Vi tri, tinh chit ctia mon hoc:

e Vi tri: La mon hoc chuyén nganh c6 tinh chat nghiép vu chuyén mén thudc linh vic quan
Iy hanh chinh su nghiép.

e Tinh chat: La mot bo phan cdu thanh trong hé thdng quan 1y cac don vi hanh chinh su
nghiép. N6 ¢6 vi tri thiét yéu trong viéc di€éu hanh va kiém tra ki€m soat cac hoat dong tai chinh
cua don vi. N6 cung cap hé thong thong tin hitu ich cho cac quyét dinh ctia can bd quan 1y.

I1. Muc tiéu moén hoc:

e Kién thirc:

v/ Van dung duoc céc kién thirc dd hoc vé ké toan hanh chinh sy nghiép trong viéc thuc hién
thue hién cac nghiép vu ké toan

v Giai quyét duoc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va té chirc duoc cong tac ké toan
trong cac don vi hanh chinh sy nghi¢p

v Van dung dugc céac kién thuc ké toan ké toan hanh chinh su nghi¢p da hoc vao ung dung
cac phan mém k& todn.

e KY¥ ning:

v Tb chirc dugc cong tac ké toan trong cac don vi hanh chinh sy nghiép

v’ Lap dugc ching tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy chimg tir ké toan ;

v’ Sir dung dugc chimg tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;

v" Lap dugc cac bao cao tai chinh theo quy dinh

v’ Lap dugc du toan ngan sach, thuc hién quy trinh chép hanh ngéan sach va quyét toan ngan
sach

v" St dung thanh thao cac phén mém ké toan vao thuc tién cong tac ké toan.

v/ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan trong cac don vi hanh chinh sy nghiép

e Ning luc tu chi va trach nhiém:

v’ Tuan tha cac ché d6 ké toan ngan sach do Nha nudc ban hanh

v C6 dao durc lwong tam nghé nghiép, c6 ¥ thire to chirc ky luat, strc khoe gitp cho ngudi hoc
sau khi tot nghiép c6 kha nang tim kiém vi¢c lam tai xa, phuong, thi tran.

I11. N¢i dung mon hoc
1. Noi dung tdng quat va phan bd thoi gian:
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Tén cac bai trong mén hoc

Thoi gian (gi0)

Tong
sO

Ly
thuyét

Thyc hanh / thyc tap/
thi nghiém/ bai tap/
thao luan

Kiém
tra

Chuong 1: Tong quan vé ké toin
trong don vi Hanh chinh sy nghiép.
1.1. Bic diém hoat dong cua cac don
vi HCSN

1.2. Vai trd va nguyén tac ké toan
trong don vi HCSN

1.3. Chuan muc ké toan cong qudc té
va tac dong dén ké toan don vi HCNS

1

Chuwong 2: Ké toan tai san trong
don vi HCSN

2.1. K€ toan tién

2.2. Ké toan nguyén vat liéu va cong
cu dung cu

2.3. Ké toan san pham hang hoa

2.4. K¢ toan tai san cb dinh

Chuong 3: Ké toan thu chi va ké
qua hoat dong trong don vi HCSN
3.1.Ké toan thu chi hanh chinh sy
nghiép

3.2.Ké toan thu chi hoat dong san
xuét kinh doanh dich vu

3.3.Ké toan thu chi hoat dong tai
chinh

3.4. K¢é toan thu chi hoat dong khac
3.5. K& toan két qua hoat dong

Chuong 4: Ké toan ngudn von va
cac quy trong don vi HCSN

4.1.Ké toan thang du, tham hut cac
hoat dong

4.2. K¢é toan ngudn vén kinh doanh
4.3.K¢é toan cac quy

Chuwong 5: Ké toan cac khoin
thanh toan trong don vi HCSN
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Thoi gian (gio)
'SI'?I' Tén céc bai trong moén hoc Téng Ly Thl:IC hé‘nﬂh / th}_r‘c Eép/ Kidm
p : thi nghiém/ bai tap/
50 thuyet thao luan tra

5.1. Ké toan cac khoan phai thu

5.2. Ké toan cac khoan tam tng

5.3. K¢é toan cac khoan phai tra

5.4. Ké toan cac khoan thanh toan noi

bo

Tong cong 45 13 30 2

2. Noi dung chi tiét
CHUONG 1: TONG QUAN VE KE TOAN TRONG PON VI HANH CHINH SU NGHIEP
Thoi gian: 1 gio
Muc tiéu:
e Ngudi hoc phai hiéu duoc ké toan trong don vi sy nghiép c6 dic diém gi
e K¢ toan trong don vi HCSN khéc gi so v6i ké toan doanh nghiép
e Hiéu duoc cac chuian muc ké toan cong qudc té giéng va khac ké toan trong don vi HCSN
cua VN nhu thé nao.
Ngi dung chwong
1.1.  Pic diém hoat dong ctia cac don vi HCSN
1.1.1. Khai ni€ém va phan loai don vi HCSN
1.1.2. Pic diém t6 chirc quan 1y cua don vi HCSN
1.1.3. Pic diém quan 1y tai chinh cua don vi HCSN
1.2.  Vai trd va nguyén tic ké toan trong don vi HCSN
1.2.1.  Vai trd va nhiém vu ké toan trong don vi HCSN
1.2.2.  Co s va nguyén tic ké toan trong don vi HCSN
1.3.  Chuan muc ké toan cong quéc té va tac dong dén ké toan don vi HCNS
1.3.1.  Khai quat hé thng chuin muc ké toan cong qudc té
1.3.2.  Tac dong cua chuan muc ké toan cong qudc té dén ké toan don vi HCSN
CHUONG 2: KE TOAN TAI SAN TRONG PON VI HCSN Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:
e Ngudi hoc phai hiéu duge cac phan hanh ké toan tai san trong don vi HCSN bao gdém
nhiing gi.
e Hiéu dugc cac nguyén tic hach toan tai san
e Hiéu va thuc hanh thuan thuc cac phuong phap vé ké toan tai san.
Ngi dung chwong
2.1.  Kétoan tién Thoi gian: 2 gio
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2.1.1. Nguyén tic ké toan tién

2.1.2. Phuong phap ké toan tién

2.2. K& toan nguyén vt liéu va cong cu dung cu Thoi gian: 3 gio
2.2.1. Nguyén tic ké toan nguyén vt liéu va cong cu dung cu

2.2.2. Phuong phap Ké toan nguyén vt liéu va cong cu dung cu

2.3.  Ké toan san pham hang hoa Thoi gian: 2 gio

2.3.1. Nguyén tic ké toan nguyén vat li¢u va cong cu dung cu

2.3.2. Phuong phap ké toan nguyén vat liéu va cong cu dung cu

2.4.  Ké toan tai san c¢6 dinh Thoi gian: 2 gic
2.4.1. Djc diém d€ nhan biét tai san ¢6 dinh

2.4.2. Phan loai va danh gi tai san ¢ dinh

2.4.3. Phuong phap ké toan tai san c¢b dinh

CHUONG 3: KE TOAN THU CHI VA KE QUA HOAT PONG TRONG PON VI HCSN

Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:
e Ngudi hoc phai hiéu dugc cac khoan muyc thu chi trong doanh nghiép HCSN.
e Phan biét dugc thu chi tir ngudn HCSN va tir ngudn hoat dong kinh doanh dich vu.
e Hiéu dugc nguyén tic va phuong phap hach toan cac khoan thu chi.
Ngi dung chwong
3.1. K& toan thu chi hanh chinh su nghiép Thoi gian: 2 gio
3.1.1. K& toan thu chi hoat dong tir ngudn Ngéan sach cip
3.1.2. Ké toan thu chi hoat dong tir ngudn vay, vién trg nudc ngoai
3.1.3. K& toan thu chi hoat dong tur nguén duoc khau trir dé lai
3.2. K& toan thu chi hoat dong san xuat kinh doanh dich vu Thoi gian: 2 gio
3.2.1. K& toan thu hoat dong san xuét kinh doanh dich vu
3.2.2. Ké toan chi hoat dong san xuét kinh doanh dich vu
3.3. K& toan thu chi hoat dong tai chinh Thoi gian: 2 gio
3.3.1. K& toan thu hoat dong tai chinh
3.3.2. K& toan chi hoat dong tai chinh
3.4. K& toan thu chi hoat dong khéc Thoi gian: 1 gio
3.4.1. K& toan thu hoat dong khac
3.4.2. Ké toan chi hoat dong khac
3.5.  Ké toan két qua hoat dong Thoi gian: 1 gio
3.5.1. Nguyén tic ké toan két qua hoat dong
3.5.2. Phuong phap ké toan két qua hoat dong
Kiém tra Thoi gian: 1 gio
CHUONG 4: KE TOAN NGUON VON VA CAC QUY TRONG PON VI HCSN
Thoi gian: 8 gio
Muc tiéu:



Nguoi hoc phai hiéu dugce cac nguon von va ngudén quy trong doanh nghi¢p bao gom cac

khoan muc nao.

Hiéu dugc nguyén tic va phuong phap hach toan cua timg phan.

Ngi dung chwong

4.1.
4.1.1.
4.1.2.
4.2.
4.2.1.
4.2.2.
4.3.
4.3.1.
4.3.2.

Ké toan thing du, thAm hut cac hoat dong Thoi gian: 3 gio
Nguyén tic ké toan

Phuong phap ké toan

Ké toan ngudn vbn kinh doanh Thoi gian: 3 gio
Nguyén tic ké toan

Phuong phap ké todn

Ké toan cac quy Thoi gian: 2 gio
Nguyén tic ké toan

Phuong phap ké toan

CHUONG 5: KE TOAN CAC KHOAN THANH TOAN TRONG PON VI HCSN

Thoi gian: 9 gio

Muc tiéu:

Ngudi hoc phai hiéu dugc ké toan cac khoan thanh toan bao gdm cac khoan phai thu va

phia tra bao gdm nhiing gi.

Hiéu duoc nguyén tic va phuong phap hach toan.

Noi dung chuong

5.1.
5.1.1.
5.1.2.
5.2.
5.2.1.
5.2.2.
5.3.
5.3.1.
5.3.2.
5.4.
5.4.1.
5.4.2.
5.5.

Ké toan cac khoan phai thu Thoi gian: 3 gic
Nguyén tic ké toan khoan phai thu

Phuong phap ké toan khoan phai thu

Ké toan cac khoan tam ting Thoi gian: 2 gio
Nguyén tic ké toan cac khoan tam mg

Phuong phap ké toan cac khoan tam ung

Ké toan cac khoan phai tra Thoi gian: 2 gio
Nguyén tic ké toan khoan phai tra

Phuong phap ké toan cac khoan phai tra

K¢é toan cac khoan thanh toan noi bo Thoi gian: 1 gio
Nguyén tic ké toan cac khoan thanh toan ndi bo

Phuong phap ké toan cac khoan thanh toén ndi bo

Kiém tra Thoi gian: 1 gio

IV. Piéu kién thyc hién:

1. Phong hoc 1y thuyét

2. Trang thiét bi may mdc: may chi€u, man chiéu.

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u:

Gido trinh mon hoc; gido an
Tai liéu hoc tap.
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V. N¢i dung va phuong phap, danh gia:

1. N¢i dung:

e Kién thirc:

v' Van dung duoc céac kién thirc dd hoc vé ké toan hanh chinh su nghiép trong viéc thuc hién
thue hién cac nghiép vu ké toan

v Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va to chirc dugc cong tac ké toan
trong cac don vi hanh chinh sy nghi¢p

v Van dung dugc céac kién thirc ké toan ké toan hanh chinh sy nghiép da hoc vao ung dung
cac phan mém ké toan.

e KY¥ nang:

v' T6 chirc duge cong tac ké toan trong cac don vi hanh chinh su nghiép

v’ Lap duogc ching tir, kiém tra, phan loai, xtr ly ching tir ké toan ;

v St dung dugc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

v" Lap dugc cac bao cao tai chinh theo quy dinh

v Léap duogc du toan ngan sach, thuc hién quy trinh chip hanh ngan sach va quyét toan ngan
sach

v Sir dung thanh thao cic phan mém ké toan vao thyc tién cong tac ké toan.

v Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan trong cac don vi hanh chinh sy nghiép

e Ning luc tw chi va trach nhiém:

v' Tuén thi cdc ché d6 ké toan ngan sach do Nha nudc ban hanh

v’ C6 dao dirc lwong tim nghé nghiép, c6 y thirc to chire ky luat, strc khoe giup cho nguoi hoc
sau khi tot nghiép c6 kha niang tim kiém viéc 1am tai x4, phudng, thi trin.

2. Phuong phap:

v Cho sinh vién thyc hanh cac bai tip cd nhan va bai tap nhom trén 16p
v/ Ra d@é tai cho sinh vién tu nghién ctru va thuyét trinh.
VI. Hwéng din thue hi¢n:

1. Pham vi ap dung: Chuong trinh mén hoc dugc st dung dé giang day cho trinh d6 Cao
dang . Tong thoi gian thuc hién mon hoc 1a 45 gid gom 1y thuyét va bai tap.

2. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

e Ddi voi gido vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai can cir vao ting
ndi dung cua dé cuong, chuan bi day du cac dicu ki¢n thyc hi¢n chuong trinh dé dam bao chat
lugng

e Ddi v6i ngudi hoc:

v Tham gia day du cac budi hoc trén 16p

v" Thanh gia lam bai tdp nhém va bai tp ca nhan

3. Nhirng trong tim can cha y:

Ké toan HCSN c6 nhiéu tai khoan va phuong phap hach toan twong tu nhu ké toan doanh
nghiép, gidng vién can chu y phan tich ting phan hanh ké toan giong va khac nhau gifra ké toan
HCSN va ké toan doanh nghiép dé han ché tinh trang nham lan trong nguyén tac va phuong phap
hach toan cua sinh vién.
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4. Tai liéu tham khdo:

1. Qudc hoi (2015), Ludt Ké todn s6 88/2015/QH13 ban hanh ngay 20 thang 11 nam 2015;

2. Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2016 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Ké toan;

3. Théng tu 107/2017/TT-BTC ban hanh 10 thang 10 nim 2017 vé hudng din ché d6 ké toan
trong don vi Hanh chinh sy nghiép.

5. Ghi chi va giai thich (néu c6):

Thanh pho Ho6 Chi Minh, ngay thang nam 2019
Trwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: QUAN TRI TAI CHINH

Ma mon hoc: KTT410

Thoi gian thuwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 13 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi tri:

Quan trj tai chinh 13 mén hoc chuyén nganh duoc bb tri giang day dé hd tro cho sinh vién nganh
ke toan.

- Tinh chit:

v' La mot bd phan ciia hé théng tai chinh doanh nghi€p dugc hinh thanh va phat trién thich ung
v6i yéu cau ciia nén kinh té thi trudng c6 canh tranh hién nay.

v’ C6 chirc ning cung cap va xur 1y thong tin vé hoat dong tai chinh mot cach cu thé.

v’ C6 thé ung dung dé quan tri tai chinh trong doanh nghiép.

II. MUC TIEU MON HOQC:

- Kién thirc:

v' Trinh bay dugc nhiing kién thiic co ban vé quan tri tai chinh.

v' Phén tich dugc cac thong tin cho nha quan 1y trong viéc 1ap ké hoach, t6 chirc thuc hién ké
hoach va quan ly hoat dong quan ly tai chinh.

- Ky nang:

v' Thu thap duogc cac thong tin tai chinh trong quyét dinh kinh doanh.

v' Tinh duogc cac chi tiéu vé chi phi, co ciu von, dinh gia cd phiéu, tréai phiéu. .

v" Van dung dugc cac thong tin tai chinh trong viéc ra quyét dinh kinh doanh ngoai thyuc té.

- Nang luc tu chi va trach nhiém:

v" C6 dao duc va luong tim nghé nghiép, c6 thai do lam viéc tich cuc, chu dong sang tao va co
tac phong cong nghiép.

v" C6 kha nang tim kiém viéc 1am va hoc 1én trinh do cao hon hodc t6 chuc kinh doanh.

I11. NOI DUNG MON HOQC:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
So ] 5 .
° | Tén cic bai trong mon hoc Tong Ly Thye hanh / thye Kiém
TT R £ tap/ thi nghiém/
SO thuyét ’ : tra

bai tap/ thao luan

I Chuong 1: Tong quan vé quan tri tai 3 3
chinh doanh nghiép

1.1. Doanh nghiép va hoat dong tai chinh
doanh nghiép

1.2. N61 dung quén tri tai chinh doanh
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TT

Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuwe hanh / thuc
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luan

Kiém
tra

nghi¢p
1.3. Quan h¢ tai chinh doanh nghiép véi
moi truong kinh doanh

Chuwong 2: Thoi gia tién té

2.1. Lai suat

2.2. Gia trj trong lai cua tién té
2.3. Hién gia cua tieén té

2.4. Ung dung cta thoi gia tién té

Chuong 3: Nhirng co' sé cia hoach
dinh ngan sach

3.1. Hoach dinh ngan sach tu ban va muc
ti€u cua doanh nghiép

3.2. Phan loai dv an dau tu

3.2.1. Phéan loai theo quy mo

3.2.2. Phan loai theo muc dich

3.2.3. Phan loai theo méi quan hé giira
cac du an

3.3. Panh gia dy an dau tu

3.3.1. Gia tri hién gi4 thuan

3.3.2. Sut ni hoan

3.3.3. Chi s lgi nhuan

3.3.4. Chi tiéu thoi gian hoan vén

Chuong 4: Quan Iy tai san c6 dinh
trong doanh nghiép

4.1.Tai san cb dinh va von ¢ dinh trong
doanh nghiép

4.2 Khéu hao tai san ¢b dinh

4.3.Béo toan va nang cao hi¢u qua sur
dung von c6 dinh

Chwong 5: Quan ly tai san luu dong
trong doanh nghiép

5.1.Tai san luu dong va chu ky van dong
cua tién mat

5.2.Quan ly duy trix

5.3.Quan ly tién mat
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Thoi gian (gio)
'SI'(')I' Tén cac bai trong mon hoc Tong Ly TlAu.rc h%mh /.Ehl.l’c Kiém
B £ tap/ thi nghiém/
0| thuyet | i tap/ thao luan | O
5.4.Quan ly cac khoan phai thu
Vi Chwong 6: Doanh thu va lgi nhuin 12 2 9 1
6.1.Doanh thu
6.2.Chi phi
6.3.Diém hoa vén
6.4.Loi nhuan va phan phéi lo1 nhuan
Cong 45 13 30 2
2. Ndi dung chi tiét:
CHUONG 1: TONG QUAN VE QUAN TRI TAI CHINH DOANH NGHIEP
Thoi gian: 3 gio

Muc tiéu:

v Trinh bay dugc ndi dung, nhiém vu va bd may quan tri doanh nghiép.
v Phan biét duoc cac loai hinh doanh nghiép va hoat déng tai chinh ciia doanh nghiép.
v' Nam duoc mdi quan hé tai chinh doanh nghiép v&i méi trudng kinh doanh.

Ngi dung chwong:

1.1.Doanh nghiép va hoat dong tai chinh doanh nghiép Thoi gian: 1 gio
1.1.1. Céc loai hinh doanh nghi¢p va TCDN
1.1.2. Hoat dong tai chinh doanh nghiép

1.2. N6i dung quan tri tai chinh doanh nghiép Thoi gian: 1 gio
1.2.1. B6 may quan tri tai chinh doanh nghiép
1.2.2. Nhiém vu quan tri tai chinh doanh nghiép

1.3. Quan h¢ tai chinh doanh nghiép véi moi trudong kinh doanh Thoi gian: 1 gio
CHUONG 2: THOI GIA TIEN TE Thoi gian: 6 gio
Muc tiéu:

v’ Trinh bay duoc khai niém thoi gia tién té: gid tri tvong lai va gia tri hién tai ctia mot s6
tién va mot dong tién
v' Tinh toan dugc gia tri twong lai va gia tri hién tai cia mot sb tién va mot dong tién
v Ung dung duoc kién thirc ctia thoi gi tién té dé phén tich va ra quyé dinh trong nhiing
tinh huong thuc tién
Noi dung chuwong:
2.1. Lai suat Thoi gian: 0,5 gio
2.1.1. Lai don va lai kép
2.1.2. Lai sut thuc va 13i suat danh nghia
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2.2. Gi4 tri twong lai cua tién té Thoi gian: 0,5 gio
2.2.1. Gié tri twong lai ciia mot sd tién

2.2.2. Gia tri twong lai ctia chudi tién té

2.3. Hién gia cta tién té Thoi gian: 0,5 gio
2.3.1. Hién gia ctia mot sb tién

2.3.2. Hién gia cua chudi tién té

2.4. Ung dung cta thoi gia tién té vao nhimg tinh hubng cu thé Thoi gian: 0,5 gio
2.5. Thuc hanh Thoi gian: 4 gio
CHUONG 3. NHUNG CO SO CUA HOACH PINH NGAN

SACH Thoi gian: 9 gio

Muc tiéu:

v" Phan biét duoc cac loai dyu 4n dau tu.

v Thuc hién viéc danh gia du 4n dau tu theo céc chi tiéu.  Thoi gian: 0,5 gio
Noi dung chwong: Thoi gian: 0,5 gio
3.1. Hoach dinh ngan sach tu ban va muc ti€éu cuia doanh nghiép
3.2. Phan loai dv 4n dau tu
3.2.1. Phan loai theo quy mo
3.2.2. Phan loai theo muc dich Thoi gian: 1 gio
3.2.3. Phén loai theo méi quan hé giira cac du 4n
3.3. Panh gia dy an dau tu
3.3.1. Gia tri hién gi4 thuan
3.3.2. Suét ndi hoan

3.3.3. Chi s6 loi nhuan Thoi gian: 6 gio
3.3.4. Chi tiéu thoi gian hoan von Thoi gian: 1 gio
Thuc hanh

Kiém tra

CHUONG 4: QUAN LY TAI SAN CO PINH TRONG DOANH NGHIEP
Thoi gian: 6 gio

Muc tiéu:

v' Trinh bay dugc khai niém tai san ¢ dinh va vén ¢ dinh
Phan biét duoc cac loai tai san cb dinh theo cac tiéu thire phan loai
Trinh bay dugc ndi dung hao mon tai san ¢ dinh
Giai thich dugc hé thong chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung vén cb dinh
Tinh duoc khau hao tai san ¢ dinh theo cac phuong phép da hoc

D N N N NN

Lap duoc ké hoach khau hao tai san ¢b dinh tai doanh nghiép
v" Lam dugc cac bai tap thuc hanh vé tinh kh4u hao tai san ¢ dinh
Ngi dung chwong:
4.1. Tai san ¢b dinh va von c¢6 dinh trong doanh nghiép Thoi gian: 0,5 gio
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4.1.1. Tai sén c6 dinh
4.1.2. Vén cb dinh
4.2. Khau hao tai san cb dinh Thoi gian: 1 gid
4.2.1. Hao mon tai san c6 dinh va khau hao tai san cb dinh
4.2.2. Cac phuong phap tinh khau hao tai san c¢6 dinh
- Phuong phap khau hao binh quan
- Phuong phap khau hao theo s6 du giam dan
- Phuong phap khau hao giam dan két hop khau hao binh quan
- Phuong phap khau hao theo san luong
4.2.3. Pham vi tinh khau hao
4.2.4. Ché @6 tinh khau hao va 1ap ké hoach khau hao tai san ¢6 dinh
4.3. Bao toan va nang cao hiéu qua str dung von ¢ dinh Thoi gian: 0,5 gid
4.3.1. Bao toan von ¢b dinh
4.3.2. Hé thong chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung von c¢b dinh
4.4. Thuc hanh Thoi gian: 4 gio
CHUONG 5: QUAN LY TAI SAN LUU PONG TRONG DOANH NGHIEP
Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:
v" Trinh bay khai quat vé von luu dong va cu thé tung khoan thude von luu dong cua
doanh nghiép.
v Xac dinh duogc cac phuwong phap quan 1y ting khoan thudc von luu dong cia doanh
nghiép.
Ngi dung chwong:
5.1. Tai san luu dong va chu ky van dong cua tién mat Thoi gian: 0,5 gio
5.1.1. Tai san luu dong cia doanh nghiép.
5.1.2. Chu ky van dong cua tién mat.
5.2. Quan ly dy trir Thoi gian: 0,5 gio
5.2.1. Du trit tdn kho.
5.2.2. Quan ly du trit theo phuong phép c6 dién.
5.2.3. Phuwong phap cung cau dung lic.
5.3. Quan ly tién mit Thoi gian: 0,5 gio
5.4. Quan ly cac khoan phai thu Thoi gian: 0,5 gio
5.4.1. Chinh sach tin dyng thuong mai.
5.4.2. Phan tich tin dyng thuong mai.
5.4.3. Theo ddi khoan phai thu.

5.5. Thuc hanh: Thoi gian: 7 gio
CHUONG 6: DOANH THU VA LQI NHUAN Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu:

v' Trinh bay khai quat vé doanh thu, chi phi va loi nhua cta doanh nghiép.
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v' Xac dinh duoc cac phuong phap dé tinh lgi nhuan cta doanh nghiép.

Noi dung chwong:

6.1. Doanh thu Thoi gian: 0,5 gio
6.2. Chi phi Thoi gian: 0,5 gio
6.3. Piém hoa vén Thoi gian: 0,5 gio
6.4. Loi nhuan va phan phdi loi nhuin Thoi gian: 0,5 gio
6.5. Thyc hanh Thoi gian: 9 gio
Kiém tra Thoi gian: 1 gio
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN:

1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong 1y thuyét
2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, micro, bang, phin
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u: Tai li¢u hoc tap
4. Cac diéu kién khac: Theo hudng dan cia giang vién
V.NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:
1. N¢i dung
- Kién thirc:
v Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé quan tri tai chinh doanh nghiép.
v Phan tich dugc cac thong tin cho nha quan 1y trong viéc 1ap ké hoach, t6 chirc thuc hién ké
hoach va quan 1y hoat dong tai chinh trong noi bd doanh nghiép.
v Phén tich dugc 1¢i nhuin va doanh thu cho 1 doanh nghiép.
- Ky nang:
v' hu thap duogc cac thong tin tai chinh trong quyét dinh kinh doanh.
v Tinh duoc céc chi tidu vé chi phi, co ciu von, dinh gia cd phiéu, trai phiéu. .
v' Van dung duoc cac thong tin tai chinh trong viéc ra quyét dinh kinh doanh ngoai thyc té.
- Ning lue tu chii va trach nhiém: Co6 dao dirc va luong tam nghé nghiép, ¢ thai do lam viéc
tich cuc, chu dong sang tao va co tac phong cong nghiép.
2. Phuong phap
- Kiém tra ly thuyét véi cac noi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.
- Thue hanh: kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cdc nhom qua céc bai tap thyc hanh.
- Banh gia trong qua trinh hoc:
+ Kiém tra viét (Tu luan hoac trac nghiém).
+ Théo luan nhém.
- Banh gia cudi mén hoc: Kiém tra theo hinh thtrc: Viét (Ty luan hoac tric nghi¢m).
VI. HUONG DAN THU'C HIEN:
1. Pham vi dp dung: Chuong trinh mon hoc duoc str dung dé giang day cho trinh do trung cap.
Tong thot gian thuc hién 1a 45 gio, gido vién giang cac ti€t 1y thuyet két hop véi cac bai tap thuc
hanh dan xen.
2. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip:
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- béi Vé:i gido ‘Vién, giéng‘vién: trude khi giang day f:én phai can ’cﬁ: vao ndi dung cua tirng bai
hoc chuan bi day du cac diéu kién thyc hién bai hoc d€ dam bao chat luong giang day.

- Péi v6i nguoi hoc: Dé ¢6 thé tiép thu bai mai tét thi trude khi vao gio hoc can phai nam viing
cac kién thize da hoc ¢ nhitng bai trude, c6 day du tai liéu hoc tap.

3. Nhirng trong tim can chu y:

Chuong 2, chuong 3, chuong 4, chuong 5, chuong 6

4. Tai liéu can tham khao:

- Gi4o trinh Quan tri tai chinh doanh nghiép (2017)- Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan.

- Gio trinh Quan tri tai chinh doanh nghiép (2015) - Hoc vién Tai chinh./.

5. Ghi chii va giai thich (néu cé):

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: PO AN CHUYEN NGANH 1- CHUNG TU SO SACH TRONG DOANH
NGHIEP THUONG MAI

Ma mon hoc: KTT493

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 0 gio; Thyuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 45 gio; Kiém tra: 0 gio)

I. Vi tri, tinh chit ctia mon hoc:

-Vi tri: 6 4n chuyén nganh 1- Bao c4o tai chinh trong doanh nghiép thwong mai 1a mén hoc
chuyén moén cua nghé ké toan doanh nghiép, dugc hoc sau khi hoc xong cac mén hoc chuyén
nganh .

-Tinh chét:

+ Cung cap nhiing kién thirc vé nghiép vu ké toan tong hop trong doanh nghiép thuong mai,
xau chuoi cac phan hanh ké toan va 1ap bao cdo tai chinh, cung cap thong tin cho cac doi tugng
su dung.

+ Rén luyén k¥ niang nghé ké toan, gitip nguoi hoc sau khi ra truong cé thé tu tin thuc hién
cac cong viéc ke toan tai cac doanh nghiép.

I1. Muc tiéu mon hoc:

-Kién thirc:

+ Trinh bay duoc nhimg kién thirc co ban vé chimg tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy chimg tir ké
toan;

+ Van dung dugc ky nang thuc hanh ké toan von béng tién, ké toan hang hoa, ké toan cac
khoan phai thu, phai tra, ké toan tai san c6 dinh, cong cu dung cu,... trong thuc hién cac nghiép vu
ke todn tai vi tri cong tac;

+ Van dung dugc cac kién thirc d3 hoc vé ké toan doanh nghiép trong cac mon ké toan di hoc
trong viéc thuc hién thuc hi¢n nghié¢p vu ke toan tong hop trong doanh nghiép thuong mai;

+ Xur ly duge nhitng van dé vé k§ nang nghé ké toan can giai quyét trong cong tac ké toan tai
doanh nghiép thuong mai.

-Ky nang:

+ Lap duoc chimg tir, kiém tra, phan loai, xir 1y chimg tir ké toan;

+ Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan;

+ Lap duoc cac bao cao tai chinh theo quy dinh

+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

- Nang lwc tw chu va trach nhiém:

+ Tudn tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

+ Co dao dirc va luong tam nghé nghiép, co tac phong cong nghiép ning dong va cé tinh tu
1ap cao
I11. N¢i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:
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Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh / thuc
tap/ thi nghiém/ bai
tap/ thiao luan

Kiém
tra

1 Chuwongl:Lap va xir Iy ching tir ké toan

1.1. Giéi thiéu vé Cong ty thudc linh
vuc thuong mai

1.2.Huéng dan ban dau

1.3Thyec tap ké toan vién

2 Chuwong?2: Ghi s6 ké toan

2.1.Huéng dan ban dau

2.2Thuc tap ké toan vién

Chwong3: Lap bao cao tai chinh

3 | 3.1.Hudng dan ban dau

3.2Thuyc tap ké toan vién

18

18

18

Tong cong

45

45

3. Noi dung chi tiét:

CHUONG 1: LAP VA XU LY CHUNG TU KE TOAN

v" Muc tiéu:

- X4c dinh dugc chimg tir theo ting phan hanh ké toan

Thoi gian: 18 gio

- Lap duoc cac chung tir theo ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh

- Phan loai va dinh khoan trén chung tur ké toan

- Trung thyc, can thén, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép

v" Noi dung chwong:

1.1. Gi6i thiéu vé Cong ty thudc linh vuc thuong mai

-Tén cong ty, dia chi, m s thué;
-Linh vyc hoat dong;
-Cac mat hang kinh doanh;
-S6 du dau ky cua céc tai khoan.
1.2. Hudng dan ban dau
- Chting tur ké toan tién mit tai quy
- Chimg tir ké toan tién giri ngan hang
- Chimg tir ké todn mua, ban hang hoa
- Chiing tur ké toan cong cu dung cu
- Ching tir ké toan tai san c6 dinh
- Ching tir ké toan tién luong
1.3 Thuc tap ké toan vién
- Chimg tir ké toan tién mat tai quy

Thot gian:1 gio

Thot gian: 7 gio

Thoi gian: 10 gio
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- Chimg tir ké toan tién guri ngan hang
- Ching tir ké toan mua, ban hang hoé
- Ching tur ké toan cong cu dung cu
- Chimg tir ké toan tai san ¢ dinh
- Chimg tir ké toan tién luong
CHUONG 2: GHI SO KE TOAN Thoi gian: 18 gio
v" Muc tiéu:
- Ghi duoc s ké toan theo tig phan hanh ké toan
- Péi chiéu duge s6 ké toan chi tiét voi sd ké toan tong hop dé phat hién sai sot
- Xur Iy duogc cac sai sot khi ghi s6 ké toan
- Trung thuec, can than, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép
v" Noi dung chwong:
2.1. Hwéng din ban dau Thoi gian: 6 gid
- Huéng dan ghi s6 theo hinh thirc Nhat ky chung, Ching tir ghi s6, Nhat ky chung tir, Nhat
ky- SO cai.
- Hudng dan ghi so cai cac tai khoan
- Huéng dan ghi s6 chi tiét cac tai khoan
-Hudng dan ghi sb ké toan tién mat tai quy
+ 86 nhat ky chi tién
+ S6 nhat ky thu tién
+ 86 quy tién mat
- Hudng dan ghi s ké toan tién giri ngan hang
+S6 chi tiét ngan hang
- Hudéng dan ghi s6 ké toan phai thu, phai tra
+ 86 chi tiét cong ng phai thu cho tit ca cac khach hang
+ S chi tiét cong ng phai tra cho tat ca cac nha cung cap
- Huéng dan ghi s ké toan hang hoa
+ 86 nhat ky ban hang
+ S6 nhat ky mua hang
- Huéng dan ghi s6 ké toan Nguyén vat li¢u,Cong cu dung cu
+S6 chi tiét vat tu
+S6 tong hop vé tinh hinh ting giam Céng cu dung cu
- Huéng dan ghi s6 ké toan tai san c¢b dinh
+S6 tong hop vé tinh hinh tang giam tai san ¢ dinh
2.2. Thue tip ké toan vién Thoi gian: 12 gio
- Hudng dén ghi s6 theo hinh thirc Nhat ky chung, Chung tir ghi s6, Nhat ky ching tir, Nhat
ky- S6 cai.
- Hudng dan ghi so cai cac tai khoan
- Hudng dan ghi so chi tiét cac tai khoan
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-Hudng dan ghi s6 ké toan tién mat tai quy
+ S6 nhat ky chi tién
+ S6 nhat ky thu tién
+ S6 quy tién mit
- Hudng dan ghi s6 ké toan tién giri ngan hang
+S6 chi tiét ngan hang
- Hudng dan ghi s6 ké toan phai thu, phai tra
+ Sb chi tiét cong ng phai thu cho tit ca cac khach hang
+ Sb chi tiét cong no phai tra cho tat ca cac nha cung cap
- Hudng dan ghi s6 ké toan hang hoa
+ S6 nhat ky ban hang
+ S6 nhat ky mua hang
- Huéng dan ghi s6 ké toan Nguyén vat liéu,Cong cu dung cu
+S6 chi tiét vat tu
+S6 téng hop vé tinh hinh ting giam Céng cu dung cu
- Huéng dan ghi s6 ké toan tai san ¢b dinh
+S6 tong hop vé tinh hinh tang giam tai san ¢ dinh
CHUONG 3: LAP BAO CAO TAI CHINH TRONG DOANH NGHIEP THUONG MAI
Thoi gian: 9 gio
v' Muc tiéu:
- Phan biét dugc cac bao cdo tai chinh trong doanh nghié¢p thuong mai
- Trinh bay dugc phuong phap lap cac bao cao tai chinh
- Téng hop duogc sb liéu tir cac s6 ké toan, 1ap dugc céac bao céo tai chinh trong doanh nghiép
thuong mai
v/ Noi dung chwong:
3.1. Hwéng dén ban déu Thoi gian: 3 gio
- Huéng dan lap bang can dbi tai khoan
- Hudng dan 1ap bang can ddi Ké toan
- Hudng dan 1ap bao cio két qua kinh doanh
3.2. Thue tap ké toan vién Thoi gian: 6 gid
- Lap bang can ddi tai khoan
- Lap bang can di Ké toan
- Lap bao cao két qua kinh doanh
IV. Piéu kién thye hién:
1. Phong hoc chuyén mon hoéa/nha xudng:
2. Trang thiét bi may moc:
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u:
- MAu chimng tir s6 sach ké toan theo quy dinh hién hanh
-pé cuong, gido an, bai giang thyc hanh theo mo6 dun, gido trinh, tai li¢u tham khao
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- Gido trinh, tai liu phat tay va cac tai licu lién quan khac

- M6 hinh hoc cu:

+Théng tin, s6 liéu ké toan cau 1 doanh nghiép thuong mai

+ Céac mau ching tir in san

+ CA&c biéu mau sb ké toan chi tiét va tong hop

+ Hé thdng biéu mau bao cdo tai chinh doanh nghiép
V. N¢i dung va phuong phap, danh gia:

1. N¢i dung:

-Kién thirc:

+ Trinh bay duoc nhimg kién thirc co ban vé ching tir, kiém tra, phan loai, xir Iy chimg tir
ke toan;

+ Van dung duoc k}?’ nang thuc hélr}h ké toan von bang tién, ké toan hang hoa, ké toan cac
khoan phai thu, phai tra, ké toan tai san c6 dinh, cong cu dung cu,... trong thuc hién cac nghiép vu
ké toan tai vi tri cong tac;

+ Van dung duogc cac kién thirc da hoc \{é ké to?n doanh nghié¢p trong cdc mon ké toan da
hoc trong viéc thuc hién thyc hién nghiép vu ké toan tong hop trong doanh nghi¢p thuong mai;

+ Xir Iy dugc nhitng van dé vé k¥ ning nghé ké toan can giai quyét trong cong tac ké toan
tai doanh nghiép thuong mai.

-Ky ndng:

+ Lap dugc chung tur, kiém tra, phan loai, xtr Iy chung tir ké toan;

+ Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan;

+ Lap duoc cac bédo cdo tai chinh theo quy dinh

+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

- Nang lwc tw chu va trach nhiém:

+ Tuan tht céc ché d¢ ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

+ C6 dao duc va lwong tdm nghé nghiép, co tac phong cong nghiép ning dong va co tinh tyr
1ap cao

2. Phwong phap:

- Panh gi4 trong qua trinh hoc: Kiém tra cdc mau chung tir, s6 ké toan, bao céo tai chinh.

- Déanh gia cudi mé dun: Kiém tra theo hinh thuc: Nop toan bd chung tt, s6 sach, bao céo
tai chinh ctia doanh nghiép.

VI. Hwéng din thue hién:
9 1. lfham vi ap dung: Chuong trinh mén hocdugc st dung dé giang day cho trinh do Cao
dang. Tong thoi gian thyc hién 1a 45 gio.
2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Pdi v6i gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai cin cir vao noi
dung cua tirng bai hoc, xay dung bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua tirng phan hanh ké toan,
c6 mAu chimg tlr va s0 sich ké toan, chuan bi dy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao
chat lugng giang day.
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- Péi v6i nguoi hoc: Pé co thé tiép thu bai méi tot thi truéc khi vao gio hoc can phai nim
virng cac kien thirc da hoc ¢ nhitng bai trudc, 6 day du tai liéu hoc tap.
3. Nhirng trong tim cén chu y:
- X4c dinh chimg tir theo timg ndi dung kinh té, phan loai duoc ching tir
- Binh khoan ké toan trén cac chimg tir
- Lap chung tir ké toan
- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo noi dung ké toan
- Lap bdo céo tai chinh theo quy dinh hién hanh
4. Tai liéu tham khdo:
- Théng tu 200/2014/TT-BTC : Hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép
-Théng tu 133/2016/TT-BTC : Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép vira va nho
- Chuan muc ké toan
- Luat ké toan
- 140 So dd ké toan doanh nghiép — Nha xuit ban Hong Purc, 2015
- K& toan tai chinh — Nha xuét ban Kinh té TP. H6 Chi Minh, 2015.
-Giai dap vudng mic vé ché do ké toan theo Thong tu 200/2014/TT-BTC —Nha xuat ban
Tai chinh, 2016.
5. Ghi chi va giai thich (néu co):

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: THU'C TAP TOT NGHIEP

Ma mon hoc: KTT496

Thoi gian thue hién mén hoc: 270 gid; (Ly thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 270 gid; Kiém tra: 0 gid)

. Vi tri, tinh chit ciia mon hoc:

- Vi tri: Thuc tap tdt nghiép 1a mon hoc dugc hoc sau tat ca cadc mon hoc chuyén mon cua
nghé ké toan doanh nghi€p va la co s dé xét tot nghiép cho nguoi hoc trudce khi ra truong.

- Tinh chit: Thong qua dot thyc tap tot nghiép, nguoi hoc tiép can véi thuc tién cong tac ké
toan tai chinh tai doanh nghi¢p. Nang cao nhan thirc vé chuyén mén nghiép vy, thyc tap thanh
thao k¥ nang thuc hanh cac cong vi¢c ké toan, dé sau khi tot nghi€p c6 kha nang tay nghé ving
trong thuc hién cong tac ké toan tai cac doanh nghiép.

I1. Muc tiéu mén hoc:

- Kién thirc:

+ Khai quat dugc tinh hinh co ban cua doanh nghiép

+ Van dung dugc cac kién thuc, k¥ nang thuc hanh ké toan vao thuc tién cong tac ké toan tai
CO SO

+ Van dung duoc k¥ ning nghé trong thyc hién cac phan mém ké toan.

- Ky nang:

+ T6 chirc dugc cong tac ké toan phi hop theo timg loai hinh doanh nghiép

+ Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy chinh xé&c chiing tir ké toan;

+ Str dung thanh thao chiing tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop trén 4 hinh
thirc ghi s6 ké toan

+ Lap ding céac bao cdo tai chinh theo quy dinh

+ St dung thanh thao cac phﬁn mém ké toan va thuc tién cong tac ké toan.

+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

- Ning luc tw chi va trach nhiém:

+ Tuén thi cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh, cac quy dinh cua t6 chirc kinh
doanh

+ C6 dao dirc lwong tAm nghé nghiép, c6 ¥ thire to chirc ky luat, strc khoe gitip cho nguoi hoc
sau khi tot nghiép c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac Doanh nghi¢p
I11. N¢i dung mon hoc:

1.Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thot gian (gi0)
S6 Tén cac bai trong mon hoc Téng Ly Thuc hanh / thuc Kidm
m X thuvét tap/ thi nghiém/ )
5 W bai tap/ thao luan | T2

100




Thoi gian (gio)

SO Tén cac bai trong moén hoc Téng Ly Thyc hanh / thye
. tap/ thi nghiém/

0 thuyét A X A r
50 Y bai tap/ thao luan tra

Kiém

1 Phan 1:Thue tip co ban 50
1.Hudng dan ban dau vé tim hiéu tinh hinh
co ban cua doanh nghiép

2.Huéng (}ﬁn ban dau vé tim hiéu t6 chirc
cong tac ke toan cua doanh nghié¢p
3.Huéng dan ban dau vé cac chuyén dé ké
toan lua chon

4.Hudng dan ban dau vé phuong phap
viét khod luan thuc tap tot nghi¢p

2 | Phén 2: Thue tap ké toan vién 200 200
1.Tim hiéu vé tinh hinh co ban ctia doanh
nghiép

2.Thyc tip t6 chirc cong tac ké toan tai
doanh nghiép

3.Thuc tap cong tic ké toan cta doanh
nghiép

3 Phan 3: Viét va bao cdo thue tap tot | 20 20
nghiép

Téng cong 270 270

2.Noi dung chi tiét:

PHAN 1: THUC TAP CO BAN Thei gian: 50 gio
Muc tiéu:
- Tiép can dugc hoat dong san xuét kinh doanh, co ciu t6 chirc bd may quan 1y
- Trinh bay dugc qua trinh t6 chirc cong tac ké toan tai doanh nghiép
- Véan dung dugc ki nang thuc hanh vao giai quyét cac nghiép vu ké toan tai co so
- Viét dugc dé cuong khoa luan thuc tap tot nghiép
N§i dung chwong:
1. Huéng din ban dau vé tim hiéu tinh hinh co ban cta doanh nghiép ~ Thoi gian: 10 gio
2. Hudng dan ban dau vé tim hiéu t6 chirc cong tac ké toan clia doanh nghiép

Thoi gian: 10 gid
3. Huéng dan ban dau vé cac chuyén dé ké toan Iya chon Thoi gian: 15 gio
3.1. Ké toan von bang tién
3.2. Ké toan nguyén vat li¢u, cong cu dung cu
3.3. K& toén tai san c6 dinh
3.4. Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong
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3.5. K& toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham

3.6. K& toan thanh pham, ban hang va xac dinh két qua

3.7. Ké toan thanh toan

3.8. Ké toan thué

4. Hudng din ban dau vé phuong phap viét khoa luan thuc tap t6t nghiép Thoi gian: 15 gio
PHAN 2: THUC HANH KE TOAN VIEN Thoi gian: 200 gio
Muc tiéu:

- T6 chirc duge cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

- Tiép cén duoc véi cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tir d6 nang cao kién thic va
ky nang nghé

- Thyuc hanh thanh thao dugc cac nghi¢p vu ké toan tai chinh caa doanh nghiép

- Panh gia dugc cong tac ké toan tai doanh nghiép.

Noi dung:

1. Tim hiéu vé tinh hinh co ban cua doanh nghiép Thoi gian: 40 gid
1.1. Qué trinh hinh thanh va phat trién ctia doanh nghiép

1.2. Co cau t6 chirc bd may quéan 1y, nhiém vu chirc ning cua timg bo phan

1.3. Pic diém quy trinh cong nghé

1.4. Khai quat cac yéu t6 anh huong dén hoat dong san xuit kinh doanh ctia doanh nghiép
1.5. Két qua hoat dong san xuét kinh doanh cua ky trudc

1.6. Panh gia thuan loi va khé khan trong qua trinh san xuét kinh doanh

1.7. Khéi quat tinh hinh tai san, ngudn von ctia doanh nghiép

1.8. Panh gia thuan loi va kho khan trong hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép
2. Thuyc tap to chitc cong tac ké toan tai doanh nghiép Thoi gian: 40 gio
2.1. T6 chic bd méy ké toan

2.2. Trinh ty ghi s6 ké toan cta doanh nghiép ghi s6 ké toan

2.3. Van dung hé thdng tai khoan ké toan ctia doanh nghiép

2.4. Hé thdng chung tir s6 sach doanh nghiép sir dung

3. Thyc tap cong tac ké toan cua doanh nghiép Thoi gian: 120 gio
3.1. Ké toan von bang tién

- Téap hop chimg tir gbc

- Lap chung tur

- Lap bang téng hop chimg tir

- Kiém tra chtng tir

- Ghi s0 k€ toén chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

3.2. Ké toan nguyén vat li¢u, cong cu cung cu

- Tap hop chimg tir gbc

- Lap chung tur

- Lap bang tong hop chung tir
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- Kiém tra chtng tir

- Ghi s6 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

3.3. K& toan tai san c6 dinh

- Tap hop chimg tir gbe

- Lap chung tur

- Lap bang tong hop chimg tir
- Kiém tra chiing tir

- Ghi $0 ké toén chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

3.4. K¢é toan tién luong va cac khoan trich theo luong
- Tap hop chimg tir gbc

- Lap ching tur

- Lap bang téng hop chimg tir
- Kiém tra chtng tir

- Ghi s6 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

3.5. K& toan tap hop chi phi va tinh gi thanh san phdm
- Tap hop chimg tir gbe

- Lap chung tur

- Lap bang téng hop chimng tir
- Kiém tra chting tir

- Ghi $6 ké toén chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

3.6. Ké toan thanh pham, ban hang va xac dinh két qua ban hang
- Tap hop chimg tir gbe

- Lap chung tur

- Lap bang tong hop chung tir
- Kiém tra chting tir

- Ghi s6 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

3.7. K¢é toan thanh toan

- Tap hop chimg tir gbc

- Lap chung tur

- Lap bang tong hop chimg tir
- Kiém tra chtng tir

- Ghi $6 ké toén chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop

3.8. K¢ toan thué
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- Tap hop ching tu
- Lap bang ké ching tur
- Kiém tra chtng tir
- Ghi $0 ké toén chi tiét
- Ghi s6 ké toan tong hop
- Lap béao thué
3.9. Lap bao cao tai chinh
PHAN 3: VIET VA BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP Thoi gian: 20 gid
IV. Piéu kién thyc hién:
1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xudng:
2. Trang thiét bi may moc:
3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u:
- No1 dung thuec tap; dé cuong thyc tap, giao an
-Tai liéu ké toan tai co s& thuc tap
V. Noi dung va phwong phap, danh gia:
1. N¢i dung:
- Kién thirc:
+ Khai quat dugc tinh hinh co ban cua doanh nghiép
+ Van dung dugc cac kién thtec, k¥ nang thyc hanh ké toan vao thuc tién cong tac ké toan
tai co s&
+ Van dung dugc k¥ ning nghé trong thuc hién cac phin mém ké toan.
- Ky nang:
+ T6 chirc duoc cong tac ké toan phi hop theo timg loai hinh doanh nghiép
+ Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy chinh xac ching tir ké toan;
+ Str dung thanh thao chig tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop trén 4 hinh
thirc ghi s ké toan
+ Lap ding cac bao cdo tai chinh theo quy dinh
+ Str dung thanh thao cac phan mém ké toan va thuc tién cong tac ké toan.
+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- Néing luc tw chi va trach nhiém:
+ Tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh, cac quy dinh cua to chic
kinh doanh
+ C6 dao durc lwong tim nghé nghiép, c6 ¥ thirc to chtrc ky luat, sitc khoe giup cho nguoi
hoc sau khi tot nghiép c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac Doanh nghiép
2. Phuwong phap:
- Pugc dénh gia qua két qua khoa luan thyc tap t6t nghiép
- Y thire thuc tap tai co s&
VI. Hwémg din thue hién:
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9 1. Pham vi ap dung: Chuong trinh mon hoc duqc sir dung dé giang day cho trir}h do Cao
dang . Tong thoi gian thyc hi€én mon hoc 1a 270 gio, gom thuc tap co ban; Thyc tap ke toan vién
:Viét va bao cao thuc tap.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:
- Pdi véi giao vién, giang vién: Gido vién trude khi giang day can phai can cr vao timg noi
dung cua dé, cuong, chuan bi day du cac dicu kién thuc hién chuong trinh, huéng dan thuc tap dé
dam bao chat lugng
- Béi véi nguoi hoc:
+Tham gia day du cac budi hudng dan cua giang vién
+Tham gia vao cong viéc ké toan tai co sé thuc tap
3. Nhirng trong tim cén cha y:

- Thyec tap ké toan vién

- Cach viét bao céo thuc tap t6t nghiép
4. Tai liéu tham khdo:

- Thong tu 200/2014/TT-BTC : Hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép

-Théng tu 133/2016/TT-BTC : Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép vira va nho

- Chuan muc ké toan

- Luat ké toan

- 140 So d6 ké toan doanh nghiép — Nha xuat ban Hong Duc, 2015

- K& toan tai chinh — Nha xuat ban Kinh té TP. H5 Chi Minh, 2015.

-Giai dap vudng mic vé ché do ké toan theo Thong tu 200/2014/TT-BTC —Nha xuat ban
Tai chinh, 2016.

5. Ghi chi va giai thich (néu co):

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang nam 2019
Trwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: THUONG MAI PIEN TU
Ma mon hgc: KTT437

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio;(Ly thuyét: 13 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai

tap: 30 gid; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

- Vi tri: La mot trong nhitng mon hoc chuyén nganh duoc bd tri giang day sau khi dd hoc

xong cac mon hoc chung va mon hoc co sé.
- Tinh chat: La mon hoc chuyén mon nghé bat budc.
II. MUC TIEU MON HQC

- Trinh bay dugc nhimng ndi dung co ban vé Thuong mai dién tir;

- Néu dugc cac md hinh kinh doanh cta thuong mai dién tu;

- Céc budc tién hanh hoat dong kinh doanh trén mang;

- St dung dugc mang internet trong diéu tra thi truong;

- Ung dung mang internet vao cong tac marketing;

- Nghiém tuc khi nghién ctru;

- Can than khi khuyéch truong website, tim kiém thong tin.
II1. NOI DUNG MON HQC
1.Néi dung tong qudat va phan phéi thoi gian:

Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh /
T Tén cac bai trong mon hoc Tf;{lg Ly , thue tap/ thi | Kiém
i) thuyét | nghiém/ bai tra
tap/ thao luan
1 | Gi6i thiéu vé thuong mai dién tir 3 3
2 | Ung dung thuong mai dién tix 27 2 24 1
3 | Khuyéch truong san phdm thuong mai dién tir 9 6 3
4 | Cac cong cu hd tro kinh doanh trén san TMDT 6 2 3 1
Cong 45 13 30 2

2.Ngi dung chi tiét:

BAI 1:GIOI THIEU VE THUONG MAI PIEN TU

Muc tiéu:
- Neé&u duogc khai ni¢m thuong mai dién tir;
- Trinh bay dugc sy phat trién ciia thuong mai dién tir;
- Neéu cac phuong thure giao dich qua mang;

Thoi gian: 3 gio
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- Trinh bay dugc loi ich va han ché cua thuong mai dién tir d6i voi t6 chirc, khach hang
va xa hoi;
- Nhan thirc dugc tuong lai ciia thuong mai dién tu;
- Reén luyén tinh chuyén nghiép, sy sang tao cho sinh vién.
No6i dung chuong:
1. Khai ni¢m thuong mai dién tur. Thoi gian: 1gio
1.1. Khai niém.
1.2. Muc tiéu.
1.3. Vai trd cta thuong mai dién tir d6i v6i nén kinh té
2. Su phat trién cua thuong mai dién tir. Thoti gian:1 gio
2.1. Lich str hinh thanh.
2.2. Qua trinh phat trién ctia thuong mai dién tu.

3. Cac phuong thure giao dich qua mang. Thoi gian:1 gio
BAI 22UNG DUNG THUONG MAI PIEN TU Thoi gian: 27 gio
Muc tiéu:

- Neé&u dugc cac hanh vi ciia khach hang trong thuwong mai dién tu;

Trinh bay dugc cach phan khuc thi truong va xac dinh loi thé canh tranh;
Str dung dugc mang Internet trong diéu tra thi truong;

Ung dung vio cong tac marketing;

Nghiém tic khi nghién ctru.
Noi dung chuong:
1. Ung dung kinh doanh trén san thuong mai dién tir Thoi gian: 2 gio
1.1. Khai niém san thuong mai dién tir
1.2. Phan loai san thuong mai dién tir
1.3. Mua sam tryc tuyén trén san thuong mai dién tir
2. Thyc hanh Thoi gian: 24 gio
3. Kiém tra. Thoi gian: 1 gio
BAI 3: KHUYECH TRUONG SAN PHAM THUONG MAI PIEN TU  Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nguyén tic khuéch truong san pham thuong mai dién ti;
- Ung dung kién thitc dé thuc hién khuéch truong san pham thong qua email, PR,
website,....
Noi dung chuong:
1. Nguyén tic khuéch truong san phdm thwong mai dién tir. Thoi gian: 2 gio
1.1. St dung tir d€ hicu.
1.2. D& dang kham pha cac link.
2. Cac hinh thtrc khuyéch truong. Thoi gian: 4 gio
2.1. Khuyéch truong thong qua mail.
2.2. Khuyéch truong thong qua PRs.
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2.3. Cac phuong thirc khuéch truong khac

3. Thuc hanh Thoi gian: 3 gio
BAI 4: CAC CONG CU HO TRQ TREN SAN TMPT Thoi gian: 6 gio
Muc tiéu:

Xac dinh dugc cac thong tin can thiét trong cong tac marketing
Ung dung cong cu tim kiém trong cong tac marketing

Ung dung cac cong cu khao sat thi truong, khao sat khach hang,..
Nghiém tuc khi nghién ctru.

Noi dung chuong:

1. Cong cu tim kiém. Thoi gian: 0,5 gio

1.1. Khai niém cong cu tim kiém.

1.2. Cong cu tim kiém thong tin.

2. Ung dung diéu tra thi truong Thoi gian: 1,5 gio

3. Thuc hanh Thoi gian: 3 gio

4. Kiém tra. Thoi gian: 1 gio
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC
1. Lop hoc.

- Phong hoc thuc hanh;

2.

Trang thiét bi day hoc.
May chiéu projector;
May vi tinh;

Am i, log;

Micro.

. Hoc liéu.

Gido trinh Thuong mai dién tu;

Pé cuong bai giang, gi4o an;

Tai li€u phat tay, bang dia video va céc tai li€u lién quan khéac;
Ngan hang cau hoi tric nghiém moén hoc Thuong mai dién tir;
Cau hoi, bai tap thuc hanh.

V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA
1. Noi dung:
Kién thire:

- Nhitng noi dung co ban vé Thuong mai dién tu;

- Cac mo hinh kinh doanh ctia thwong mai dién tu;

- Céch thtre tién hanh hoat dong kinh doanh trén mang.

Ky nang:

- Sir dung dwoc mang trong diéu tra thi trudng;

- Ung dung mang vao cong tac marketing.

Nang luc tw chu va trach nhiém:
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- Nghiém tuc khi nghién ctru;

- Can than khi khuyéch truong website, tim kiém thong tin;

- Tham gia it nhat 80% thoi gian hoc 1y thuyét theo quy dinh ctia mén hoc;
- Tham gia diy du cac bai kiém tra va cac bai thuc hanh.

. Phuong phap:

Kiém tra Iy thuyét voi cac ndi dung da hoc co lién hé véi thuc tién.

Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cac nhom qua cac bai thuc hanh.
Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra thyc hanh

banh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc thyc hanh

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

1. Pham vi ap dung moén hoc:

- Chuong trinh mén hoc duoc st dung dé giang day cho trinh do Cao ding.

2. Huéng ddn mot sé diém chinh vé phwong phdp gidng day mén hoc:

- Giao vién trinh bay 1y thuyét trén 16p nhimg phan cin ban va trong tam.
- Gi4o vién hudng dan sinh vién thuc hanh nghiép vu trén 16p trén nén tang 1y thuyét da hoc.
- Gido vién goi mé va huéng dan nhitng ndi dung mé rong can nghién ciru, sinh vién ty doc tai

liéu va 1am bai tap dé tim hiéu thém va ciing c¢d kién thirc dap tmg yéu cau kiém tra cua giao vién.
3. Nhitng trong tam mén hoc can chii y:Bai 2, bai 3, bai 4.

4

Tai liéu can tham khao:

- Trinh L& Nam — Nguyén Phtic Truong Sinh, Thirong mai dién tir cho doanh nghiép;,

- Minh Thong — Lé Van Lam, Mang may tinh va mua ban trén mang, NXB lao dong 2018.
- Nguyén Dang Tuin Minh, Kinkh doanh triec tuyén, NXB Thong ké, 2017.

- L& Minh Tri, Sir dung internet; NXB Théng ké 2017.

. Ghi cha va giai thich (néu co):

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwong khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: NGHIEP VU NGAN HANG THUONG MAI
Ma mon hoc: KTT474
Thoi gian thuwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 13 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai
tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:
- Vi tri: Mon hoc nhiam trang bi nhitng kién thirc vé cic van dé co ban cua ngan hang thuong mai
va cac hoat dong nghi€p vu cua ngan hang thuong mai.
- Tinh chit: Mon hoc can thiét v6i cac sinh vién c¢6 dinh huéng 1am viéc trong cic ngan hang, va
bo sung thém nghi€p vu v€ ngan hang thuong mai.
II. MUC TIEU MON HQC:
- Kién thire: Hé thong kién thirc co ban vé nghiép vu ctia ngan hang thuong mai
- Ky nang

+ Van dung nhirng kién thirc hoc duge vao cong tac thuc tién tai ngan hang co sé

+ Gitip cho nhitng ngudi dang va s& cong tac tai cac to chirc kinh té, nhimng ddi tuong cé giao

dich véi ngan hang thuong mai c6 thé lya chon nhiing san pham ctia ngan hang thuong mai
phu hop voi diéu kién hién tai nham dép g yéu cau kinh doanh véi chi phi thap nhat.

- Nang luc ty chi va trach nhiém

+ Xaéc dinh dugc duang muc ti€u ciia mon hoc

+ Co thai d6 nghiém tac, can than va chinh xac trong luyén tap
I11. NOI DUNG MON HOC:

1. Néi dung tong qudt va phan phoi thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 ;
0 Tén cac bai trong mon hoc Téng| Ly Thyc hinh / thyc Kiém
i s6 |thuyée| ©3P/ thi nghiém/ | =,
Y bai tap/ thao luan
Chuwong 1: Tong quan vé ngin hang thuwong
mai
1. Khéi niém va dic diém cua ngan hang thuong
mai
I 2. Phan loai ngan hang thuong mai 6 2 4 0

3. Vai tro cua ngan hang thuong mai

4. Cac nghi¢p vu cua ngan hang thuong mai
5. Co ciu to chirc ngan hang thuong mai

6. Hé thong ngan hang thuong mai Viét Nam

Chuong 2: Nghiép vu huy dong von ciia ngan| 12 4 8
II |hang thwong mai

2.1. Cac nghiép vu huy dong von
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TT

Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

2.2. Nguyén tic huy dong von
2.3. Cac nhén t6 anh huéng dén huy dong vén

2.4. Vai tro huy dong von cia ngin hang thuong
mai

2.5. Bién phap gia ting von huy dong

Téng

Thuc hanh / thue
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luan

Ly
thuyét

tra

Chwong 3: Nghi€p vu cho vay ctia ngan hanh
thwong mai

3.1. Nghiép vu cho vay khach hang doanh
nghiép.

3.1.1. Cho vay ngén han.

3.1.2. Cho vay trung dai han

3.2. Nghiép vu cho vay khach hang ca nhan
3.2.1. Nhitng van dé co ban vé cho vay ¢4 nhan

3.2.2. Quy trinh tin dung d6i vo&i khach hang ca
nhan

Kiém tra

14

C‘hu'o’ng 4: Nghiép vu thanh toan va chuyén
tién

4.1. Nghiép vu thanh toan va chuyén tién trong
nudc

4.1.1. Nghiép vu thanh toan

4.1.1.1. Thanh toan gitra cac khach hang

Thanh toan bang ty nhiém chi

Thanh toén bang ty nhiém thu

Thanh toan bang thé ngan hang

Thanh toan bang thu tin dung

4.1.1.2. Thanh toan gitra cdc ngan hang

4.1.2. Nghiép vu chuyén tién trong nudc

4.2. Nghiép vu thanh toan va chuyén tién qudc té
4.2.1. Hbi phiéu sir dung trong thanh toan qudc té
4.2.2. Phuong thure thanh todn nho thu

13
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Thoi gian (gio)
_IS__?_ Tén cac bai trong mon hoc Téng| Ly TlAu.rc hzimh / .tAhl,rc Kiém
s6 |thuyét t? .p/Athl ngvhlgni/ tra
bai tap/ thao luan
4.2.3. Phuong thure thanh toéan tin dung ching tu
4.2.4. Nghiép vu chuyén tién quéc té
Thuc hanh
Cong
45 13 30 2

2. Néi dung chi tiét:

CHUONG 1: TONG QUAN VE NGAN HANG THUONG MAL Thoi gian: 6 gio

Muc tiéu:

Gi61 thiéu téng quan vé ngan hang thuong mai nhu: dac diém, cach thirc phan loai, vai tro, td
chtrc va hoat dong cua ngan hang thuong mai, lam nén tang d€ nghién ctru cadc chuong sau.

Noi dung chuwong:
1. Khai niém va dic diém cta ngan hang thuvong mai Thoi gian:0,5gio
2. Phén loai ngan hang thuong mai Thoi gian:1gio

2.1. Phan loai theo hinh thirc sé hiru

2.2. Phan loai theo chién lugc kinh doanh

3. Vai tro cua ngan hang thuong mai Thoi gian:1gio
4. Cac nghi¢p vu cua ngan hang thuong mai Thoi gian:1,5gio
4.1. Nghiép vu ngu(‘A)n von (nghi¢p vu ng)

4.2. Nghiép vu st dung von

4.3. Cac nghiép vu trung gian

4.4. Cac nghiép vu ngoai bang

5. Co cau to chirc ngan hang thuong mai Thoi gian:1gio

6. Hé thong ngan hang thuong mai Viét Nam Thoi gian:1gio

CHUONG 2: NGHIEP VU HUY PONG VON CUA NGAN HANG THUONG MAI
Thoi gian: 12 gio

Muc tiéu: Trinh bay chi tiét cic nghiép vu huy dong von clia ngan hang thuong mai gitp sinh
vién ¢6 thé ndm duoc:

- Cac nghiép vy huy dong von cua ngan hang thuong mai, dic diém cua timg loai tién gi,
timg hinh thirc huy dong vén

- Nguyén tic huy dong vbn, cac nhan té anh huong dén hoat dong huy dong vén cua ngan
hang thuong mai tir 46 tim ra cac giai phap phu hop dé gia ting ngudn vén huy dong.
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- Tam quan trong ctia nghiép vu huy dong vén d6i véi ngan hang thuong mai va khach
hang.
N¢gi dung chwong:
1. Cac nghiép vu huy dong von Thoi gian: 4 gio
1.1. Huy dong mang tinh chét thuong xuyén
1.1.1. Tién giri thanh toan
1.1.2. Tién giri ¢6 ky han
1.1.3. Tién giri tiét kiém
1.1.4. Tién gii chuyén dung
1.2. Huy dong khong mang tinh chét thuong xuyén
1.2.1. Phat hanh ky phiéu
1.2.2. Phat hanh trai phiéu
1.3. Céc hinh thirc huy dong khac

2. Nguyén tic huy dong von Thoi gian: 2 gio
3. Cac nhan t6 anh huong dén huy dong vén Thoi gian: 2gio
4. Vai trd huy dong vén ciia ngan hang thuong mai Thoi gian: 2 gio
5. Bién phap gia ting von huy dong Thoi gian: 2gio

CHUONG 3: NGHIEP VU CHO VAY CUA NGAN HANG THUONG MAI
Thoi gian: 14 gio
Muc tiéu:

- Chuong nay trang bi cho sinh vién k¥ niang thuc hanh nghiép vu ddi véi dbi tuong khéach
hang doanh nghi¢p - nhoém khach hang cé nhu cau von tin dung kha cao. Sinh vién nam rd su
khéc bi¢t gitta cac phuong thirc cho vay, k¥ thuét tai trg cling nhu c6 du kién thuc dé thuc hién
ding quy trinh tin dung doi véi khach hang doanh nghiép.

- Hoc xong chuong nay sinh vién dugc trang bi k¥ nang thuc hanh nghi¢p vu trong cho vay
doi véi khéach hang ca nhén; hiéu rd tinh dac thu ctia doi tugng khach hang nay cling nhu céc san
pham cho vay danh riéng cho khéach hang cé nhan.

Nogi dung chwong:

3.1. Nghiép vu cho vay khach hang doanh nghiép Thoi gian: 7 gio

3.1.1. Cho vay ngin han

3.1.1.1. Cho vay theo han mtec tin dung

a. Khai niém va dic diém cho vay theo han mtrc tin dung

b. Ho so vay von

c. Xac dinh han muec tin dung

d. To chirc cho vay

3.1.1.2. Cho vay timg lan

a. Khai niém va dic diém cho vay timg lan
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b. Ho so vay von
c. Xac dinh muc cho vay
d. To chirc cho vay

3.1.2. Cho vay trung dai han

3.1.2.1. Khéi niém va dic diém cho vay trung dai han

3.1.2.2. Vai tro cua tin dung trung dai

3.1.2.3. Han muc tin dung trung dai han

3.1.2.4. Ngudn tra ng trong cho vay trung dai han

3.1.2.5. T6 chtre cho vay trung dai han

3.2. Nghiép vu cho vay khach hang ca nhan Thoi gian: 6 gio

3.2.1. Nhitng van dé co ban vé cho vay ¢4 nhan

3.2.1.1. Khai niém va dic diém cho vay c4 nhan

3.2.1.2. Loi ich cua tin dung dbi v6i khach hang ca nhan

3.2.1.3. Cac quy dinh vé cho vay ¢4 nhan

3.2.1.4. biéu kién cho vay

3.2.1.5. Béi tugng cho vay

3.2.1.6. Li suat cho vay

3.2.1.7. Thoi han cho vay

3.2.1.8. Tai san dam bao

3.2.2. Quy trinh tin dung d6i véi khach hang ca nhan

Kiém tra Thoi gian: 1gio

CHUONG 4: NGHIEP VU THANH TOAN VA CHUYEN TIEN

Muc tiéu: Trinh bay duoc cac nghiép vu thanh toan va chuyén tién gitta 2 bén trong nudc va
quoc te

Noi dung chuong: Thoi gian: 6 gio

4.1. Nghiép vu thanh toén va chuyén tién trong nudc

4.1.1. Nghiép vu thanh toan

4.1.1.1.Thanh toén gifra cac khach hang

a.Thanh toan bang iy nhiém chi

b. Thanh toan bang tiy nhiém thu

c.Thanh toan bang thé ngan hang

d. Thanh toan bang thu tin dung

4.1.1.2. Thanh toén gifra cdc ngan hang

4.1.2. Nghiép vu chuyén tién trong nudc

4.2. Nghiép vu thanh toan va chuyén tién qudc té Thoi gian: 5 gio

4.2.1.. Hbi phiéu str dung trong thanh toan qudc té

4.2.2. Phuong thtrc thanh todn nh¢ thu

4.2.3. Phuong thure thanh toédn tin dung chirng tur
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4.2.4. Nghiép vu chuyén tién qudc té

Kiém tra Thoi gian: 1 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN CHUONG TRINH:

1. Phong hoc chuyén méon héa/nha xuong: Phong 1y thuyét

2. Trang thiét bi may moc: May chiéu, micro, bang, phin

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u: Tai li¢u hoc tap

4. Cac diéu kién khac: Theo hudng din cua giang vién

V.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA:

1. No¢i dung:

Kién thirc

+ Hé thong kién thirc co ban vé nghiép vu ciia ngan hang thuong mai

Ky nang

+ Van dung nhirng kién thirc hoc duge vao cong tac thuc tién tai ngan hang co sé

+ Gilp cho nhitng ngudi dang va s& cong tac tai cac to chirc kinh té, nhitng dbi tuong c6
giao dich voi1 ngan hang thuong mai co6 thé lya chon nhitng san pham cua ngan hang thuong mai
phu hop voi di€u kién hién tai nham dép g yéu cau kinh doanh véi chi phi thap nhat.

Nang luc ty chi va trach nhiém

—+

Xéc dinh dugc diang muc ti€u ciia mon hoc
+ (6 thai do nghiém tuc, can than va chinh xéc trong luyén tap

2. Phwong phap:

Kiém tra ly thuyét v6i cac ndi dung da hoc c6 lién hé voi thuc tién.

Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cac nhoém qua cac bai thyc hanh.
Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan hodc tric nghiém)

bénh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thuc: Viét (Ty luan hoac Tréc nghi¢m)

VI. HUONG DAN CHUONG TRINH:

1. Pham vi ap dung mén hoc: mon hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh do Trung cép

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

~  Dbi véi gido vién, giang vién: Gido vién trudc khi giang day can phai can ctr vao ndi
dung cia ting bai hoc chuan bi ddy du cac didu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong
giang day.

- Déi V(')'i‘ nguoi h(_)c:‘Ngu’(‘yi hoc trude khi hoc ?ﬁn phai can ,cfr vao nd1 dung cua tung bai
hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng hoc.

3. Nhirng trong tAm can chu y: Chuong 2, chuong 3, chuong 4

4. Tai liéu can tham Kkhao:

- Nghiép vu ngdn hang thwong mai - NXB Théng Ké 2018 -Tap thé tac gia: PGS.TS
Nguyeén Pang Don - PGS.TS. Hoang Buc - TS Tram Xuan Huong - Ths. Nguyeén Quoc Anh —
Nguyeén Thanh Phong.

- Nghiép vu ngdn hang thirong mai - NXB Théng Ké 2018- TS.Nguyén Minh Kiéu

- Nghiép vu ngdn hang thwong mai - NXB Thong Ké 2017- PGS.TS.Nguyén Thi Mui

- Commercial banking- Benton James W. Kolari- Wiley (Third Edition) 2017
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- Khac: Thong tin cta cac ngan hang thuong mai, Tap chi ngan hang.
5. Ghi chii va giai thich (néu cé):
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: TAM LY KINH DOANH

Ma mon hoc: KTT446

Thoi gian thue hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 13 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan,
bai tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT MON HOQC:

- Vi tri: Mon hoc Tam Iy kinh doanh thudc nhém mén hoc chuyén mén nghé duoc bb tri
giang day sau khi hoc xong cac mon hoc co sé

- Tinh chaAt: Mén hoc TAm ly kinh doanh 1a mén Khoa hoc kinh té-xa hoi, mon hoc nghién
ctru nhirng kién thuc ve tam ly nguoi lao dong, tdm 1y ngudi mua, k¥ nang giao ti€p trong diéu
kién thyc t¢ kinh doanh hién nay.

II. MUC TIEU MON HQC

- Kién thirc:

+ Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban ctia tim 1y tam 1y kinh doanh.

+ Van dung kién thirc vé tdm 1y cua nguoi lao dong, tim 1y ngudi mua vao thyc tién.

- Ky nang:

+ Nhan biét, ndm bit dugc dic diém tam 1y ctia nguoi lao dong, ngudi mua nham phuc vu cho
quan 1y con nguoi.

+ Ung dung cac ky ning giao tiép vao trong thyc té kinh doanh.

- Ning luc tw chi va trach nhiém:

+ Co y thirc hoc tap, c6 y thirc tu rén luyén, ¢ y thirc doan két.

I11. NOI DUNG MON HOQC:

1. Néi dung tong qudt va phén bé thoi gian:

Thoi gian (Gio)
S6 Thuc hanh /
T Tén chwong muc Téng | Ly thue tap/ thi | Kiém
s6 | thuyét | nghiém/ bai tra

tap/ thao luan

I Téng quan vé tim Iy hoc 6 3 3
Khai quat vé tam ly

Nhimng véan dé co ban cuia tim 1y hoc
Tam ly hoc quan tri kinh doanh

1 Nhu céu, ddng co, khi chat ciia con nguoi 9 2 6 1
Nhu cau, dong co, khi chét cua con nguoi
Dic diém tam 1y ctia mot s6 d6i twong co ban

Tam ly ngudi mua va ngudi ban

Il | Tam ly trong quang cao 9 3 6

Loai hinh quang cao
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Thoi gian (Gio)

Thuwe hanh /
Tén chuwong muc Tong | Ly thue tip/ thi | Kiém
50 thuyét | nghiém/ bai tra

tap/ thao luan

Co s tam 1y cua quang cao

Ly luan chung ciia giao tiép 9 3 6
Khai ni¢m, myc dich giao tiép
Phén loai giao tiép

Quy trinh giao tiép

Céc cong cu giao tiép

Phong céch giao tiép

K¥ ning giao tiép 12 2 9 1
Céch giao tiép co ban trong kinh doanh, trong
doi song

Céch giao tiép trong dam phan

Thao luan

Cong 45 13 30 2

2. Néi dung chi tiét:
CHUONG 1: TONG QUAN VE TAM LY HQC Thoi gian: 6 gio
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc cac khai niém co ban vé tim 1y hoc.
- Ndm bét dugc su can thiét, vai tro cla tm 1y hoc trong kinh doanh trong diéu ki€n hi¢n nay
No6i dung chuong:
1. Khéi quat vé tam ly Thoi gian: 1 gio
1.1. Khai niém tam ly
1.2. Ban chit tim 1y nguoi
1.3. Phan loai cac hi¢n tugng tam ly
2. Nhing véan dé co ban cua tam 1y hoc Thoi gian: 1 gio
2.1. Cac khai niém co ban
2.2. Khai niém tam ly hoc
2.3. Béi tugng tam 1y hoc
2.4. Nhi¢m vy tam ly hoc
2.5. Lich str hinh thanh va phat trién ctia tam 1y hoc
3. Tam ly hoc quan tri kinh doanh Thoi gian: 1 gio
3.1. Mot s6 khai niém co ban trong tdm 1y hoc quan tri kinh doanh
3.3.1. Kinh doanh
3.3.2. Quan ly

3.3.3. Quan ly kinh doanh
118




3.3.4. Tam 1y hoc quén 1y kinh doanh
3.2. Déi tugng, nhi€ém vu cua tam ly hoc quan tri kinh doanh
3.2.1. Bdi tugng cta tam 1y hoc quéan 1y kinh doanh
3.2.2. Nhi¢m vu cua tdm ly hoc quan ly kinh doanh
3.3. Phuong phap nghién ctru ctia tdm 1y hoc quan tri kinh doanh
4. Thao luan Thoi gian: 3 gio
CHUONG 2: NHU CAU, PONG CO, KHi CHAT CUA CON NGUOI
Thoi gian: 9 gio
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém, cac thuyét vé nhu cau ciia con nguoi.
- Trinh bay duoc cAu tao cla dong co hoat dong ctia con nguoi.
- Trinh bay dugc cac loai khi chét ciia con ngudi.
- Van dung céc 1y thuyét trén vao thuc t& quan Iy kinh doanh.
Noi dung chuong:
1. Nhu céu, dong co, khi chit ctia con ngudi Thoi gian: 0.5 gio
1.1. Nhu cau ctia con nguoi
1.2. Bong co ctia con nguoi
1.3. Khi chét ciia con ngudi
2. Bic diém tam 1y cua mot sb d6i twong co ban Thoi gian: 0.5 gio
2.1. Tam ly cua lao dong nir
2.2. Tam ly cua lao dong nam
2.3. Tam ly cua tap thé lao dong
3. Tam 1y nguo1 mua, nguoi ban Thoi gian: 1gio
3.1. Tam ly nguo1i ban
3.2. Tam ly ngudi mua
4. Théao luan Thoi gian: 6 gio
- Thao luén vé nhitng dac diém tam 1y co ban cua tap thé lao dong, va anh hudng cua cac dac
diém tam ly d6 to1 hoat dong quan ly con nguoi.
- Thao luan vé nhimg dic diém tdm 1y co ban cua nguc"yi mua trong hoat dong mua ban, tur 46
c6 nhiing bién phap gi lam tang tinh cdm ctia ngud1 mua doi véi don vi cia minh.

5. Kiém tra: Thoi gian: 1
gio

CHUONG 3: TAM LY TRONG QUANG CAO Thoi gian: 9 gio

Muc tiéu:

- Xac dinh dugc cac loai hinh, phuong ti€n quang céo.

- Xac dinh dugc tich cuc han ché cua cac loai hinh, phuong tién quang cio.
- Trinh bay duogc cac co s¢ tam 1y cua quang cao.

- Vén dung nhiing kién thuc trén vao thyc tién quang céo.

No6i dung chuong:
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1. Loai hinh quang cao Thoi gian: 2 gio

1.1. Vai tro, y nghia cua quang céo trong kinh doanh.

1.2. Cac yéu to tac dong toi quang cao

1.3. Loai hinh va phuong tién quang cao

2. Co s¢ tam ly cua quang cao Thoi gian: 2 gio

2.1.Sychuy

2.2. Hing thu mua hang

2.3. Vai tro cta cam giac, tri giac trong quang cao

3. Théo luan Thoi gian: 5 gio

- Théo ludn vé vu nhuoc diém cua cac phuong tién quang céo, diéu kién ap dung cac phuong
tién quang cao.

- Thao ludn vé cic co so te}m 1y ctia quang céo gitp ich nhu thé nao cho chwong trinh quang
cdo, tir do6 dua ra bién phap nham lam tang hi€u qua quang céo.

- Thao luan vé cac tac dong tam 1y ctia mot chuwong trinh quang cdo cu thé.

CHUONG 4: LY LUAN CHUNG VE GIAO TIEP Thoi gian: 9 gio

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, muc dich giao tiép.

- Xac dinh duogc dic diém cua cac loai giao tiép co ban.

- Xac dinh dugc quy trinh giao tiép.

- Xac dinh duogc cac cong cu giao tiép.

- X4c dinh dugc cac phong cach giao tiép.

- Hinh thanh cho minh nhiing co s& dé giao tiép kinh doanh va giao tiép xa hoi.

- Van dung nhiing kién thirc ¢ trén vao giao tiép kinh doanh, giao tiép xa hoi.

No6i dung chuong:

1. Khai niém, myc dich giao tiép Thoi gian: 0.5 gio

1.1. Giao tiép 1a gi

1.2. Muc dich ctia giao tiép

2. Phan loai giao tiép Thoi gian: 1 gio

2.1. Theo khoang cach

2.2. Theo tinh chit tiép xuc

2.3. Theo tinh chit hoat dong ctia con ngudi

2.4. Theo myc dich giao tiép

3. Quy trinh giao tiép Thoi gian: 0,5 gio

3.1. Tham do y t&

3.2. Thu thap thong tin

3.3. Panh gia va diéu chinh giao tiép

4. Céc cong cu giao tiép Thoi gian: 0,5 gio

4.1. Ngbn ngitr noi

4.2. Ngon ngir viét
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4.3. Ngon ngit biéu cam

5. Phong cach giao tiép Thoi gian: 0,5gio

5.1. Cau tao phong céach giao tiép

5.2. Phong céch gia truong

5.3. Phong cach dan chu

5.4. Phong céch tu do

6. Thao luan Thoi gian: 6 gio

- Thao luan vé vu, nhuoc diém ciia cac ngdn ngir giao tiép tir d6 dua ra dinh hudng st dung
linh hoat cac ngdn ngir giao ti€p trong dicu ki¢n thyc te.

- Thao luan vé cc phong cach giao tiép, ldy vi du minh hoa, tir 6 hinh thanh cho minh phong
cach giao tiép tot.

- Thao ludn vé cic nguyén tic giao tiép, theo ban nguyén tic nao 1a quan trong nhat. Ly mot
tinh huong cu thé phan tich.

CHUONG 5: KY NANG GIAO TIEP Thoi gian: 12 gio

Muc tiéu:

- Xac dinh duogc cac ky ning giao tiép co ban trong nhitng trudong hop thuc té cu thé.

- Xay dyng nhimg k¥ ning giao tiép can thiét cho ban than.

- Van dung vao thyc té giao tiép kinh doanh va giao tiép xa hoi.

Noi dung chuong:

1. Céach giao tiép co ban trong kinh doanh, trong ddi séng  Thoi gian: 1 gic

1.1. L& nghi bit tay.

1.2. L& nghi chao héi.

1.3. Lé nghi dam dao.

1.4. L8 nghi du tiéc, hdi nghi.

1.5. L& nghi giao tiép hang ngay.

2. Cach giao tiép trong dam phan Thoi gian: 1 gio

2.1. Cac yéu t6 cau tao trong dam phan.

2.2. Sach lugc trong dam phan.

2.3. Bi quyét thanh cong trong dam phan.

3. Théo luan Thoi gian: 9 gio

- Thao luan vé tinh hudng d¢am phan trong kinh doanh.

- Thao luén vé tinh hudng dam phan trong du thau.

- Thao luan vé bi quyét thanh cong trong dam phan.

Kiém tra Thoi gian: 1 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN:

- May tinh, may chiéu giang.

- Pé cuong, gido 4n, bai giang.

- Giao trinh, tai liéu tham khao.

- Cau hoi, bai tap thuc hanh.
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V.PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA:

1. No¢i dung:

- Kién thirc:

+ Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban ctia tim 1y tm 1y kinh doanh.

+ Van dung kién thirc vé tam 1y cua ngudi lao dong, tAm 1y nguoi mua vao thyc tién.

- Ky nang:

+ Nhan biét, ndm bét dugc dic diém tam 1y cua nguoi lao dong, ngudi mua nham phuc vu cho
quan 1y con nguoi.

+ Ung dung cac k¥ ning giao tiép vao trong thuc té kinh doanh.

-Nang luc tw chi va trach nhiém:

+ Co y thuc hoc tap, co y thirc tu rén luyén, c6 y thure doan Kkét.

2. Phwong phap:

+ Kiém tra ly thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuce tién.

+ Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao lun.

+ Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (tu luan, tric nghiém).

+ Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc van dap hoac viét (tu luan, tric nghi¢m).

VI. HUONG DAN THUC HIEN:

1. Pham vi dp dung: Chuong trinh mon hoc dugc str dung dé giang cho trinh do Trung cap.
Tong thoi gian thuc hién mon hoc 1a 30 gid, gidng vién giang cac ti€t 1y thuyét két hop vdi cac
bai tap thuc hanh dan xen.

2. Huéng dan mét s6 diém chinh vé phwong phdp giang day mén hoc:

- Hinh thtrc giang day chinh cia mon hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao ludn nhom.

- Giang vién trudc khi giang day can phai cin cir vao ndi dung ciia ting bai hoc, chuan bi day
du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé ddm bao chét lugng giang day.

3. Nhitng trong tam chuong trinh can chii y:

- Bong co hoat dong ctia con nguoi.

- Pic diém tam 1y cua cac dbi tuong lao dong, tim 1y ngudi mua, ngudi ban.

- K§ ning giao tiép trong dam phan.

4. Tai liéu can tham khdo:

- Tam Iy hoc quan tri kinh doanh-Nguyén Dinh Xuan, NXB chinh tri quéc gia Ha noi 2017.

- Tam 1y hoc xa hoi trong cong tac lanh dao quan Iy - Hoc vién Chinh tri quc gia H6 Chi
Minh 2017.

- Khoa hoc quan 1y hoat dong kinh doanh - 6 Vin Phirc, NXB Khoa hoc va k§y thuat 2017.

5. Ghi chii va gidi thich (néu c6)

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: THI TRUONG CHUNG KHOAN

Ma mon hoc: KTT432

Thoi gian thue hién mén hoc: 45 giv; (Ly thuyét: 13 gid; Thuc hanh, thi nghiém, théo lun,
bai tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chit ctia mon hoc:

v Vi tri: Pay 13 mon hoc thudc khdi kién thirc chuyén nganh trong ndi dung chwong trinh
dao tao trinh d§ Trung cap, dugc bo tri giang day sau cac mon: kinh t€ vi md, kinh t€ vi mo, tai
chinh doanh nghi¢p 1, tai chinh doanh nghié¢p 2, thi trudng tai chinh...

v' Tinh chit: Mon hoc nay s& cung cip cho sinh vién kién thirc co ban vé thi truong ching
khoan, hang hoa ching khoan, cac chu thé c6 lién quan dén thi truong ching khoan, co ché van
hanh giao dich ching khoan, dinh gid va dau tu ching khoan.

I1. Muc tiéu mon hoc:

v' Kién thire: Hiéu duoc nhimg kién thirc co ban vé thi trudng ching khoan

v K§ ning: Ung dung kién '[hﬁff: dé co ‘fhé tac nghi¢p kinh doanh chung khoén trong cac
cong ty chiig khoan, cong ty niém yét, quy dau tu, ngdn hang va doanh nghiép tai phong dau tu
tai chinh.

v' Ning luc tu chi va trach nhiém:

- Chu dong tich cuc trong 16p hoc.

- Chu ddng tich cuc tiép can cac van dé lién quan t6i thi truong chimg khoan trong hoat dong
kinh té hién nay.

I11. N§i dung mon hoc:

1. Ngi dung téng quat va phan bé thoi gian

Thoi gian (gio)
S6 A s . ; 3 ;
° Tén cac bai trong méon hoc Tong Ly T{u,rc hanh / tAhl.rc Kiém
TT R £ tap/ thi nghiém/
) thuyeét : : tra

bai tip/ thao luin

| Chwong 1: TONG QUAN THI
TRUONG CHUNG KHOAN

1.Thi truong chimg khoan

2. Phan loai

3. Chtrc ndng cua TTCK

4. Cac hanh vi ti€u cuc

5. Qua trinh hinh thanh va phét trién cia
TTCK Viét Nam.

I Chwong 2: DPINH GIA CHUNG
KHOAN 9 2 7

1. Pinh gia trai phiéu
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TT

Tén cac bai trong mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuwe hanh / thue
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luan

Kiém
tra

2. Pinh gia c6 phiéu wu dai
3. Pinh gi c6 phiéu thuong

Chwong 3: CHUNG KHOAN PHAI
SINH

1. Hop dong ky han

2. Hop dong twong lai

3. Hop ddng quyén chon
4. Chimg quyén

5. Quyén mua c6 phan

12

Chwong 4. PHAT HANH CHUNG
KHOAN

1. Gié61 thiéu thi truong chung khoin so
cap

2. Phat hanh ¢6 phiéu cta cong ty c6 phan
3.Phat hanh trai phiéu cia Chinh phu

Chuwong 5: SO GIAO DICH CHUNG
KHOAN

1. S& giao dich

2. M5 hinh t6 chiic cia SGDCK

3. Niém yét ching khoan

4. Hoat dong giao dich trén SGDCK

5. H¢ théng giao dich tai SGDCK TP HCM

12

10

Téng cong

45

13

30 2

2. Noi dung chi tiét

Chwong 1: THI TRUONG CHUNG KHOAN

Muc tiéu: Nghién ciru tong quan vé thi truong chimg khoén

Thoi gian: 3 gio

-Trinh bay dugc khai niém, co ché diéu hanh, thanh vién tham gia va nguyén tic hoat dong
cua thi truong ching khoan

-Phan loai duogc thi truong chimg khoan

-Trinh bay dugc chltc nang cua thi truong ching khoan

-Trinh bay dugc cac hanh vi ti€u cyc trén thi truong chung khoan

-Trinh bay duogc qué trinh hinh thanh va phat trién cua thi truong chimg khoan ¢ Viét Nam

Noi dung chuong:
1. Thi truwong chirng khoan
1.1. Gi6i thiéu vé thi truong tai chinh

Thoi gian: 1,5 gio
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1.2. Khéi niém TTCK

1.3. Co ché diéu hanh va giam sat TTCK

1.4. Céc thanh phan tham gia trén TTCK

1.5. Nguyén tic hoat dong

2. Phéan loai Thoi gian: 1,5 gio

2.1. Can cit vao su luan chuyén von

2.2. Can ctr vao phuong thirc hoat dong cua thi trudong

3. Chirc nang cua TTCK

4. Cac hanh vi tiéu cuc

5. Qué trinh hinh thanh va phat trién cia TTCK Viét Nam.

Chuwong 2: PINH GIA CHUNG KHOAN Thoi gian: 9 gio

Muc tiéu: D@nh gia dugc cac loai chimg khoan gdm: trai phiéu, c¢6 phiéu va phan tich su bién
dong gia, loi suat va rui ro khi dau tu ching khoan

Noi dung chuong:

1. Pinh gia trai phiéu Thoi gian: 1gio

1.1. Phan biét cac loai trai phiéu

1.2. Pinh gia trai phiéu khong c6 ky han

1.3. Dinh gia TP ¢6 ky han

1.4. Phan tich sy bién dong gia trai phiéu

1.5. Phan tich rui ro khi dau tu trai phiéu

1.6. Loi suét dau tu trai phiéu

2. Pinh gia ¢ phiéu wu dai Thoi gian: 0,5gio

3. Pinh gia c6 phiéu thudong Thoi gian: 0,5gio

3.1.'Y tudng chung

3.2. M6 hinh dinh gia — M6 hinh chiét khau c6 ttc

3.3. Phuong phép dinh gi4 theo ty s PE

Thyc hanh Thoi gian: 7gio
Chwong 3: CHUNG KHOAN PHAI SINH Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu:

- Nghién ctru vé cac cong cu phai sinh trén TTCK
_ -Trinh bay dugc khai niém va cac dac trung cua hop dong ky han, hop dong tuong lai, hop
dong quyén chon, chirng quyéen, quyén mua ¢ phan
Noi dung chuong:
1. Hop dong ky han Thoi gian: 1 gio
1.1. Khéi niém
1.2. Sy khéc nhau gitta hop dong ky han va hop dong giao ngay
2. Hop ddng twong lai Thoi gian: 1 gio
2.1. Khai niém
2.2. Thi trudng hop dong tuong lai
2.3. Pic diém cua hop dong tuong lai
2.4. Co ché mua ban hop dong twong lai
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2.5. Phén biét giira hop dong ky han va hop dong twong lai

2.6. Gi4 tri nhan duoc cta hai bén trong hop dong tuong lai

3. Hop dong quyén chon Thoi gian: 1 gio
3.1. Khai niém

3.2. Cac loai quyén chon

3.3. Gia tri nhan duoc ctia quyén chon mua vao lac dao han

3.4. Gia tri nhan duogc cua quyén chon ban vao luc dao han

3.5. Loi nhuan va rui ro trong options

4. Chirng quyén Thoi gian: 1 gic
4.1. Khai niém

4.2. Noi dung chimg quyén

4.3. Dic diem

4.4. Gié tri chimg quyén

5. Quyén mua c6 phin Thoi gian: 1 gio
5.1. Khai niém

5.2. Dic diém

Thuc hanh Thoi gian : 6 gio

Kiém tra Thoi gian: 1gio
Chuwong 4: PHAT HANH CHUNG KHOAN Thoi gian : 9 gio
Muc tiéu:

- Tim hiéu vé thi truong so cip va cong tac phat hanh chimg khoan ra thi truong

- Trinh bay duogc khai niém, chirc ning cia thi trudng so cap

- Trinh bay dugc cong tac phat hanh c6 phiéu ctia cong ty ¢6 phan, Chinh phu

Noi dung chuong:

1. Gi6i thiéu thi trwong chimg khosn so cip Thoi gian: 0,5gio

1.1. Khéi niém

1.2. Chtrc nang

2. Phat hanh c6 phiéu ciia cong ty ¢6 phan Thoi gian: 1gio

2.1. Phan loai

2.2. Diéu kién phat hanh ching khoan lan dau ra cong ching

2.3. Thuan loi va bat loi khi phéat hanh CK ra céng ching

2.4. Quy trinh phat hanh CK 1an d4u ra cong ching

2.5. Bao lanh phat hanh

3. Phat hanh trai phiéu ciia Chinh phi Thoi gian: 0,5gio

3.1. Phuong phap dau gia

3.2. Trinh tu, tha tuc phat hanh TPCP, TP dugc CP bao lanh & TP chinh quyén dia phuong
tai VN

3.3. Diéu hanh LS céc loai TP phat hanh

Thyc hanh Thoi gian: 7 gio
Chuwrong 5: SO GIAO DICH CHUNG KHOAN Thoi gian: 12 gio
Muc tiéu:

126



- Tim hiéu vé thi truong giao dich thir cdp ma cu thé 1a So giao dich chimg khoan (Thj truong

giao dich tap trung)
-Trinh bay duogc khai niém va céc hinh thirc s¢ hiru ctia s¢ giao dich
-Trinh bay duoc mé hinh t6 chiic cta sd giao dich ching khoan
-Trinh bay duoc trinh tu niém yét chimg khoan
-Trinh bay dugc cac hoat dong giao dich trén sé giao dich chiing khoan
-Trinh bay duoc hé thdng giao dich tai S& giao dich chimg khoan HO Chi Minh
Noi dung chuong:
1. Sé giao dich Thoi gian: 0,2gio
1.1. Khai niém
1.2. Cac hinh thirc s¢ hitu
2. M6 hinh td chirc cia SGDCK Thoi gian: 0,2gio
2.1. Hoi dong quan tri
2.2. Cac vu chure nang
2.3.Thanh vién S¢ giao dich ching khoan
3. Niém yét chitng khosn Thoi gian: 0,2gio
3.1.Khai niém
3.2. Muc dich cua viéc niém yét
3.3. Phan loai niém yét
3.4. Cac tiéu chuan niém yét
3.5. Thuan loi va bat loi cia viéc niém yét CHUNG KHOAN
4. Hoat dong giao dich trén SGDCK Thoi gian: 0,2 gio
4.1. Ky thuat giao dich
4.2. Quy trinh giao dich tai mdt TTCK tap trung
4.3. Phuong thirc giao dich
4.4. Mo tai khoan
5. Hé thong giao dich tai SGDCK TP HCM Thoi gian: 0,2gio
5.1. Trinh tu giao dich
5.2. Phuong thtrc giao dich tait HOSE
5.3. Giao dich CK ciia nha dau tu nudc ngoai
Thyc hanh Thoi gian: 10 gio
Kiém tra Thoi gian: 1 gio
IV. Piéu kién thye hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xudng: Phong 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: Méy chiéu, micro, bang, phan
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u: Tai li¢u hoc tap
4. Cac diéu kién khac: Theo hudng dan ciia giang vién
V. N¢i dung va phuong phap, danh gia:
1. N¢i dung:
Kién thire: Hiéu duoc nhiing kién thirc co ban vé thi trudng ching khoan
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K¥ ning: Ung dung kién thirc dé c6 ‘Ehé tac nghi¢p kinh doanh chiing khoén trong cac cong
ty chiing khoan, cong ty ni€m yét, quy dau tu, ngan hang va doanh nghi€p tai phong dau tu tai
chinh.

Nang luc tu chi va trach nhiém:

- Chu dong tich cuc trong 16p hoc.

- Qhﬁ dong tich cuc tiép can cac van dé lién quan t6i thi truong chimg khoan trong hoat dong
kinh t€ hién nay- Kiém tra ly thuyét cac nd1 dung da hoc

2. Phuong phap:

Kiém tra ly thuyét véi cac noi dung da hoc c6 lién hé véi thyc tién.

- Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cia cac nhom qua cac bai thyc hanh.
- banh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Tyu luan va tric nghi¢m)

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thtrc: Van dép, Viét (Tu luan, Trac nghiém)
VI. Huéng din thue hién:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: mén hoc duogce st dung dé giang day cho trinh d6 Trung cép

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mon hoc:

- Dai vé6i gido vién, giéng Yién: Gido Vi‘én trudc khi giang day cﬁnﬂ phai can cuo vao noi
dung cua tung bai hoc chuan bi day da céac di€u kién thuc hién bai hoc d€ dam bao chat lugng
giang day.

- f?éi V(’yi‘ nguoi th:‘Ngu’(‘yi hoc trude khi hoc 95n phai can ’cfr vao ndi dung cua tirng bai
hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc d€ dam bao chat lugng hoc.

3. Nhiing trong tdm can chu y: Chuong 2, 3, 4,5

4. Tai liéu tham khao:

- Bui Kim Yén, Than Thi Thu Thay. Thi trudng chimg khoan. Nha xuét ban thong ké, nim
2017.

- Bui Kim Yén, Phan tich chtng khoan va quan 1y danh muc dau tu. Nha xuat ban théng ké,
nam 2017.

- Nguyén Biph Nhon, Pau tu chimg khoan cudc choi khong danh cho ngudi thiéu hiéu biét.
nha xuat ban Thong ké. Nam 2017.

- Joel Green blatt, Vii Viét Hang (dich gia). Cong thirc ky diéu chinh phyc thi trudng ching
khoan. Nha xuat ban Lao dong xa hgi. Nam 2008.

- Hoang Van Hoan, Hoang Ngoc Hai, Vi Viét Hung; Thi truong chung khoan; NXB Khoa
Hoc k¥ thuat; nam 2008.

5. Ghi chu va giai thich (néu co):

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang nam 2019
Truwéng khoa

Nguyén Trong Nghia
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